INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SAO PAULO

Campus Presidente Epitacio

Instrugao Normativa n° 002/2015, de 08 de outubro de 2015.

Estabelece Normas para uso do
Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e
do Laboratério de Usinagem do Instituto
Federal de Educagédo, Ciéncia e
Tecnologia de Sdo Paulo — IFSP, Campus
Presidente Epitacio.

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
— IFSP, Campus Presidente Epitacio, no uso de suas atribuicdes, resolve:

I. DO REGULAMENTO E SUA APLICAGCAO

Art. 1° - O presente documento contém as normas que regem e orientam as condicdes de
utilizagdo do Laboratério de Hidraulica e Pneumética e do Laboratério de
Usinagem do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo
— IFSP, Campus Presidente Epitacio.

Art. 2° - Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios do Laboratério de Hidraulica
e Pneumética e do Laboratério de Usinagem.

§ Unico - Todo usuario deve cumprimento a uma série de normas que seguem o bom-senso
geral, favorecendo assim a coletividade e o aproveitamento maximo do
Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e do Laboratério de Usinagem para fins
educacionais.

Il. DA POLITICA DE ACESSO

Art. 3°- O Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e o Laboratorio de Usinagem séo de
responsabilidade dos Coordenadores de Cursos que o usufruem, que
disciplinara suas utilizagdes de maneira que estejam sempre a disposicéo dos
alunos e professores, durante os horarios de aulas dos cursos regulares, dos .
cursos de exienséo e demais atividades disponibilizadas pelo campus. @
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Art. 4°-  Sao considerados usuérios do Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e do
Laboratério de Usinagem todos os membros da comunidade académica
(discentes, docentes e técnicos-administrativos).

Art. 5° - Cada usuario é responsavel pelos equipamentos no periodo em que estiver
fazendo uso desse.
Art. 6°-  Os usuarios do Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e do Laboratério de

Usinagem comprometem-se a utilizar os recursos exclusivamente para
atividades de ensino, pesquisa ou extensao.

lll. DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art.7°- O horario de funcionamento do Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e do
Laboratério de Usinagem seguira o horario de funcionamento do campus, salvo
em casos excepcionais mediante o agendamento prévio com autorizagdo da
coordenacgao, geréncia educacional ou diregéo.

Art. 8°- O Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e o Laboratério de Usinagem tem
prioridade de uso para as aulas dos cursos regulares, de acordo com o horario
de aulas, divulgado pelos Coordenadores de Curso.

Art. 9°-  Em ndo havendo agendamento dos laboratérios para o referido horario, e
havendo disponibilidade, os mesmos poderdo ser utilizados para outras
atividades, como cursos de extens&o, aulas de reforgo, monitoria de curso e
outras atividades habilitadas pelo Coordenador de Curso responsavel pela
atividade ou demais coordenadorias do_campus.

§ unico - O uso do Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e do Laboratério de Usinagem
contara obrigatoriamente com a presenca de, pelo menos, um professor
responsavel ou técnico responsavel. Na auséncia destes, deve ser designado,
pelo professor ou pelo Coordenador de Curso, um responsavel pelo Laboratério
no momento do uso (docente, discente ou técnico administrativo).-

IV. DAS PROIBICOES

Art. 10 - E expressamente proibido no Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e no
Laboratério de Usinagem:

a) Danificar equipamentos e/ou instrumentos;

b) Colocar sobre as bancadas didaticas qualquer material que nao seja
pertinente ao experimento, como mochilas, capacetes, bolsas, etc.;

c) Utilizar os equipamentos e/ou instrumentos para fins incompativeis com @
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as atividades da aula que esta sendo ministrada;

d) O estudante ter acesso aos controles remotos dos aparelhos
condicionadores de ar e projetores multimidia;

e) Deixar ou retirar qualquer bem (equipamento, material, etc.) sem a
prévia autorizagéo da Coordenagao responsavel pelo mesmo;

f) Fumar e/ou consumir qualquer tipo de alimento ou bebida;

g) Utilizar os equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro tipo de
atividade incompativel com as tarefas académicas;

h) Desrespeitar, agredir verbalmente outras pessoas e usar vocabulario de
baixo calao;

i) Utilizar aparelho celular, salvo quando autorizado pelo responsavel;

j) Permanecer no ambiente sem a vestimenta adequada (calga e calgado
fechado) no decorrer das atividades praticas;

k) Nao utilizar os EPIs necessarios no decorrer das atividades praticas;

[) Ligar qualquer equipamento ou energizar o circuito sem a autorizagao
do professor e/ou técnico responsavel;

m) Utilizar adornos (relégio, alianga, anéis, correntes, etc.) e blusas de
manga comprida;

n) Correr dentro do laboratoério;
0) "Cortar caminho" passando por entre as maquinas;
p) Distrair os colegas durante as realizagdes das aulas praticas;

q) Retirar as protegées e dispositivos de seguranca instalados nas
maquinas;

r) Aplicar ar comprimido sobre o corpo;

s) Desmontar e/ou operar equipamentos sem autorizagéo prévia do
professor e/ou técnico responsavel;

t) Energizar ou ligar qualquer maquina e equipamento antes de verificar se
os comandos automaticos estao desligados.

u) Desorganizar a disposigdo dos equipamentos, bancadas, mesas e
cadeiras;

V) Manter os armarios destrancados apés o término das atividades praticas.

V. DAS PENALIDADES

Art. 11 - Os usudrios que praticarem qualquer ag&o prevista no Artigo 10 ou outra que
resulte em danos ao Laboratério de Hidraulica e Pneumética e ao Laboratério
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de Usinagem estarao sujeitos as seguintes sancgdes:

a) Suspenséao temporaria do direito de uso do Laboratério de Hidraulica e
Pneumatica e do Laboratério de Usinagem;

b) Reposicéo dos equipamentos e/ou instrumentos danificados ou retirados;

c) Sangdes disciplinares previstas no Regulamento Disciplinar do Corpo
Discente, aprovado pela Resolugdo n°® 148/07, de 14/02/2007.

Art. 12- Cabe a Coordenagédo dos Cursos, que utilizam o Laboratério de Hidraulica e
Pneumatica e o Laboratério de Usinagem, e a Gerencia Educacional
deliberarem sobre a sangdo mais adequada a cada tipo de infracao.

Art. 13- Caso o usuario tenha dlvida a respeito da permissdo de realizar alguma
atividade, deve consultar o professor-responsavel. A falta de informacao nao é
justificativa para ma utilizagcdo dos equipamentos e/ou instrumentos ou outro
tipo de infracéo.

VI. DAS BOAS PRATICAS DE UTILIZAGAO

Art. 14 - Algumas recomendagdes que constituem boas praticas de utilizacdo do
Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e do Laboratério de Usinagem:

a) Manter os laboratérios limpos e organizados;
b) Utilizar os EPIs necessarios no decorrer das atividades praticas;

c) Verificar junto aos equipamentos se a chave de selecéo de tensdo (quando
existir) esta adequada a tenséo da rede elétrica (tomada) onde pretende
conectar o equipamento;

d) Ao iniciar a experiéncia o estudante deve comunicar o professor-
responsavel de qualquer anormalidade com os equipamentos ou
dispositivos, por exemplo, falta de peca, quebras ou avarias dos
equipamentos e/ou instrumentos;

e) Em caso de constatacéo de alguma anormalidade com os mobiliarios e/ou
instrumentos, o professor deve imediatamente comunicar a Coordenagéo
de Apoio ao Ensino (CAE) e os Coordenadores de Cursos usuarios do
Laboratério de Hidraulica e Pneumatica e do Laboratério de Usinagem,
para providéncias;

f) Zelar pela boa utilizagdo dos equipamentos e instrumentos presentes no
laboratério de Hidraulica e Pneumatica e no Laboratério de Usinagem;

g) Todos os usuarios devem zelar pelo patriménio publico. &

Instrugdo Normativa n° 002/2015 — Normas para uso do Laboratério de Hidraulica e Pneumdtica e do Laboratério de Usinagem — Campus PEP 4/5



@ INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

5
EEE siorauLo
& Campus Presidente Epitacio

VIi. DA VALIDADE DO DOCUMENTO

Art.15- O presente documento entra em vigor na presente data, deve ser seguido pelo
estudante a partir da assinatura da matricula, pelo referido ou responsavel,
junto a secretaria académica.

Art.16 - Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serdo resolvidos pelos
Coordenadores de Cursos usuarios do Laboratério de Hidraulica e Pneumatica
e do Laboratério de Usinagem e pela Geréncia Educacional, ouvindo, se
necessario, outros setores da instituicdo assim como a Diretoria-Geral do
Campus.

Art. 17 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Presidente Epitacio, 08 de outubro de 2015.

Y« TN N o U
ltaloAlves Montério Janior

] Diretor-Geral
IFSP Campus Presidente Epitacio
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