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Anexo 1 — Regimento do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) poderd ser individual, em dupla ou em
grupo, realizado pelo estudante e supervisionado por um professor orientador. O produto
final devera ser apresentado sob a forma de um documento que reflita as atividades
realizadas, demonstrando o conhecimento desenvolvido a respeito do objeto de estudo, de
acordo com a natureza da area e dos fins do curso.

O TCC sera realizado como forma de reunir a maioria das competéncias, capazes de
articular os saberes desenvolvidos no curso em torno de um projeto. Este trabalho tera
carater tecnoldgico e pode ser de cunho tedrico e/ou pratico.

Neste curso o TCC pode consistir em um Plano de Negdcios ou um Artigo Cientifico
publicavel, resultantes de pesquisa na drea, que pode ser bibliografica, experimental,
levantamento de dados, estudo de caso ou investigativo, escritos de acordo com as normas
da ABNT e seguindo os modelos disponibilizados aos estudantes e mantidos pelos
professores do curso de TPG. Para os trabalhos experimentais em que haja custos, cabe ao

professor orientador verificar a possibilidade da execug¢do do trabalho.

Quanto ao tema:

O TCC deverd ser elaborado dentro da area do curso. O estudante em formacao
devera escolher o tema de seu TCC, em comum acordo com o orientador, respeitando-se o
alinhamento do objeto de estudo com as competéncias propostas no perfil profissional de

conclusdo do curso.

Quanto as atribuicoes do coordenador do TCC:

O papel do Coordenador do TCC sera realizado pela Coordenacdo do Curso ou
docente atuante no curso por ela determinado que terd carga hordria semanal atribuida
como atividade de ensino, respeitando as orientacdes vigentes. Suas atribuicdes sao:

e Divulgar um calendario no inicio do quarto semestre com as datas para escolha do

formato do TCC, formalizacao de orientacdo e composicao dos grupos ;
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e Divulgar um calenddrio com as datas para entrega de cdpias para
validagdo/apresentacdo final e apresentacdo do trabalho para bancas de
validacdo/apresentacdo final;

e Efetuar a marcagao das bancas e controlar a sua composicao;

e Reserva de salas e equipamentos para a realiza¢ao das bancas;

e Disponibilizar aos orientadores os formularios apropriados para avaliacdo dos
projetos;

e Receber a documentacdo de avaliacdo dos projetos, organizad-la e encaminhd-la ao
coordenador do curso;

e Encaminhar ao coordenador do curso a versao eletronica das versdes finais do TCC;

e Orientagdo dos alunos quanto os regulamentos que regem a realiza¢dao do projeto.

Quanto as atribuigdes do estudante:

1. Definir seu professor orientador, o formato de seu trabalho, seu grupo e tema de
pesquisa e formalizar a orientacdo entregando o Anexo | ao Coordenador do TCC;

2. Realizar as atividades estabelecidas em conjunto com o orientador, observando a
frequéncia exigida pela Instituicdo;

3. Apresentar os resultados parciais da pesquisa de acordo com o cronograma ou
guando solicitado pelo orientador;

4. Solicitar ao Coordenador do TCC /orientador toda a orientacdo necessaria para
realizar as atividades previstas;

5. Entregar o trabalho em versdo preliminar para avaliacdo (seja validacdo ou
apresentacao final) ao Coordenador do TCC respeitando os prazos do cronograma;

6. Defender publicamente o trabalho, tanto na validagdo como na apresentagao final,
respeitando os prazos definidos no cronograma;

7. Realizar as correc¢bes conforme as recomendacgGes dos avaliadores e entregar a
versdo final a Coordenacado de TCC, respeitando os prazos do cronograma.

Os estudantes que ndo entregarem as versées preliminares e finais nos periodos
determinados conforme cronogramas especificos serdo considerados reprovados. Além
disso, o estudante poderd mudar de orientador ou de grupo durante o projeto de TCC
(Anexo lll), desde que haja justificativa e que a mudanca seja aceita pelo Coordenador de

TCC.
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Quanto as atribuigdes do professor orientador:

O orientador de TCC é obrigatoriamente um docente do IFSP Campus Presidente

Epitacio que possua qualificagdo minima de especialista. Este professor orientador pode ser

responsavel, concomitantemente, por até quatro trabalhos de conclusdo de curso. Para cada

trabalho que o professor orientador estd conduzindo, sera atribuida carga hordria semanal,

respeitando as orientagOes vigentes. Suas principais atribui¢des sao:

e Orientar o estudante durante a realizagdao do TCC através de ag¢des de:

o

Acompanhamento da sele¢ao do tema de estudo, do modelo do trabalho e da
elaboracdo do projeto;

Andlise e avaliacdo das etapas do trabalho produzidas, apresentando
sugestoes de leituras, estudos ou experimentos complementares; e
Contribui¢des na busca de solugdes de problemas surgidos durante sua

realiza¢do, avaliando o desempenho do estudante durante todo o processo;

o Definir o cronograma para os momentos de orientagdo presencial;

e Verificar se as atividades de pesquisa que estdo sendo realizadas no TCC estdo

alinhadas com o perfil do egresso e objetivos do curso;

e Cumprir prazos e normas complementares definidas pela Coordenagdao bem como

demais normas deste regimento.

e Para a apresentacao publica:

(o]

o

Encaminhar a Coordenacdo de TCC, dentro do prazo estabelecido, proposta
de composicdo da banca examinadora e de data para a apresentacao final
(Anexo Il);

Providenciar, juntamente com o orientando, o encaminhamento a
Coordenacgao do TCC as cdpias do trabalho para validacdao e apresentagao
final a versao final com correcées;

Participar da banca examinadora de seu orientando;

E facultativa a existéncia do coorientador, sendo a sua presenca definida em comum

acordo entre o orientador e o estudante. Pode atuar como coorientador qualquer docente

ou profissional que atue na area do tema do TCC e tenha atuado como professor do IFSP

Campus Presidente Epitéacio.
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O orientador poderd desistir da orientagdo do académico via documento de
ocorréncias protocolado encaminhado ao Coordenador de Curso (Anexo lll). O documento
devera conter justificativa para desisténcia. A desisténcia do orientador serda consumada
apdés ser aprovada pelo colegiado. Sem orientador o académico ndo podera dar

prosseguimento ao trabalho, implicando em sua reprovagao.

Quanto a condugao do trabalho:

O TCC ¢é apoiado pela disciplina de Metodologia da Pesquisa Cientifica. O
cumprimento desta disciplina ndo impacta na aprovagdao ou reprovag¢ao do TCC, haja vista
gue estd previsto na grade curricular que o aluno deverd dedicar um minimo de 50 horas
extra sala no desenvolvimento do TCC. No entanto, entende-se que as atividades
desenvolvidas neste componente curricular podem se utilizar do tema pesquisado como
forma de trabalhar a interdisciplinaridade.

Para formalizar o inicio do desenvolvimento do seu TCC, o estudante deve preencher
o formuldrio de inscricdo (Anexo I). O estudante tem computada sua frequéncia (minima de
75%), aos encontros de orientagdo, definidos em conjunto com o professor orientador. No
caso de ndo comparecimento aos encontros de orientacdo para acompanhamento do
processo de elaborac¢do do TCC, este ndo pode ser aceito pelo professor orientador.

Os modelos dos trabalhos com as secbes obrigatérias para cada uma das
modalidades estao disponiveis na Biblioteca ou na Coordenac¢ao do Curso. Além disso, serao
apresentados na disciplina de Metodologia da Pesquisa Cientifica em Gestdo (METG4) no 49
semestre.

Uma cdpia impressa dessa versao preliminar deve ser entregue a cada membro da
Banca Examinadora, até quinze dias antes da data prevista para a apresentacao oral.

A Banca Examinadora sera composta por trés professores: o professor orientador do
trabalho, e dois professores convidados. O pedido para a composicio da Banca
Examinadora (Anexo Il) deve ser entregue a coordenacdo até 7 dias antes da apresentacao
do projeto.

A defesa publica da versdao preliminar do TCC, denominada validacdo, perante a
Banca Examinadora consta de:

e Apresentacdo oral do trabalho pelo estudante (até 20 minutos);

e Arguicdo pela banca examinadora (10 a 30 minutos);

199



Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais, Cimpus Presidente Epitdcio
IFSP- 2023

e Reunido da banca examinadora para consenso sobre a avaliacao final do estudante;
e Divulgacdo do parecer da banca examinadora perante o estudante.

A defesa publica serd realizada em uma data acordada entre o professor orientador e
o Coordenador do TCC, desde que no periodo previamente estabelecido no semestre.

A banca examinadora poderd condicionar a aprovag¢do do trabalho a realizacdo de
correcdes no relatdrio apresentado.

Apds a apresentacdo oral do projeto de TCC, o estudante deve efetuar as corregdes
solicitadas pela banca examinadora e entregar uma versao final do trabalho ao coordenador
de TCC, em no mdaximo quinze dias corridos, a contar da data da apresentagdo oral. Apds a
entrega o Anexo |V é validado.

Com base na versdo preliminar do TCC o estudante deve construir a versao final do
mesmo para efetivar o seu trabalho de conclusdo de curso, sendo a banca de apresentacao
final coordenada pelo Coordenador do TCC.

Quando a versdo final estiver completa, uma cépia impressa da mesma deve ser
entregue a cada membro da Banca Examinadora, até quinze dias antes da data prevista para
a apresentagdo oral.

A Banca Examinadora da versdo final serd composta por trés professores: o professor
orientador do trabalho, e dois professores convidados. O pedido para a composicao da
Banca Examinadora (Anexo IlI) deve ser entregue a coordenacdo 15 dias antes da
apresentacao final.

A apresentacao final publica perante a Banca Examinadora consta de:

e Apresentacdo oral do trabalho pelo estudante (até 20 minutos);

e Arguicdo pela banca examinadora (10 a 30 minutos);

e Reunido da banca examinadora para consenso sobre a avaliacdo final do estudante;
e Divulgacdo do parecer da banca examinadora perante o estudante.

A defesa publica serd realizada em uma data acordada entre o professor orientador e
o Coordenador do TCC, desde que no periodo previamente estabelecido no semestre.

A banca examinadora podera condicionar a aprovacdo do trabalho a realizacdo de
correc¢des no relatdrio apresentado.

Apds a apresentacdo oral do trabalho de conclusdo de curso, o estudante deve

efetuar as correcbes solicitadas pela banca examinadora e entregar uma versao final
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corrigida do trabalho a Biblioteca, em no maximo trinta dias corridos, a contar da data da
apresentacdo oral. Apds a entrega o Anexo V é validado.

A versdo final do trabalho deve seguir as normas para os trabalhos escritos que foram
estabelecidas e deve ser entregue no formato estabelecido pelo Coordenador do TCC. O
estudante também deve entregar na Coordenagao do Curso, em no mdaximo trinta dias
corridos, a contar da data da apresentacdo oral, um arquivo eletronico gravado com a versao

final do TCC.
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- 4 [: J INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
L : ] CAmMPUS PRESIDENTE EPITACIO
::[_ : CuURsO DE SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS
ANEXO |
Presidente Epitacio - SP, / /
Declaracdo do Orientador de TCC

Eu, Prof(a). declaro que o aluno (a)

, prontudrio , do curso Tecnologia em

Processos Gerenciais, ano/semestre / __, do campus Presidente Epitdcio - SP foi
admitido (a) como aluno (a) orientado (a) em Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), no

assunto

TCC sera:

( ) Individual ( ) Dupla ( ) Grupo de, no maximo, quatro alunos

Atenciosamente,

Aluno Orientador
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- 4 [: J INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
[ . ] CAmMPUS PRESIDENTE EPITACIO
——— CuURsO DE SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS

Anexo Il — Proposta de Composi¢ao da Banca Examinadora

Presidente Epitacio _ / /

Como Orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso do(s) aluno(s)

, intitulado

venho por

meio desta atestar que o trabalho foi concluido e estd apto para avaliagdo pela banca
examinadora. Seguem abaixo as sugestdes dos nomes para composicdo da banca

examinadora.

Nome

Professor Orientador

ATENCAO!
O pedido para composicdo de banca so sera aceito com a documentacdo completa.

()2 Cépias do TCC encadernados em espiral
() Anexo Il — Relatdrio de Desempenho de Aluno
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:= . INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
. . . CAMPUS PRESIDENTE EPITACIO
.. CuURso DE SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS

Anexo lll — Ocorréncias do TCC

Aluno: Prontuario:

() Desisténcia de Orientagdo ( ) Mudanga de Orientador ( ) Mudanca de Grupo/Tema

() Outros:

Justificativa:

Presidente Epitacio, _/ /

Assinatura

Parecer do Coordenador do TCC ( ) Deferido ( ) Indeferido
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

CAMPUS PRESIDENTE EPITACIO

CURsO DE SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS

Anexo IV — Formulario de Avaliagao de Validagdao do TCC

Aluno:

Aluno:

Aluno:

Titulo:

Prontuario:

Prontuario:

Prontuario:

Prontuario:

Professor orientador:

Professor coorientador:

( )Plano de Negécio ( ) Artigo Cientifico

Nome

Aprovado

Reprovado

Assinatura

Resultado Final ( )

O orientador somente registrara o resultado e assinara este formulario apds a entrega da
versdo final corrigida.

Presidente Epitacio, _/ /

Orientador

Coordenador
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
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Anexo V — Formulario de Avaliacdo da Apresentacao Final do TCC

Aluno:

Aluno:

Aluno:

Titulo:

Prontuario:

Prontuario:

Prontuario:

Prontuario:

Professor orientador:

Professor coorientador:

() Plano de Negécio (

) Artigo Cientifico

Nome

Aprovado

Reprovado

Assinatura

Resultado Final

(

)

(

)

O orientador somente registrara o resultado e assinara este formulario apds a entrega da
versao final corrigida.

Presidente Epitacio, _/ /

Orientador

Coordenador
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