MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° 4658, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2019

Regulamenta as atividades de ensino, pesquisa
e inovagdo e extensdo, previsios no art. 17 da
Resolugdo n° 121 de 08 de dezembro de 2015.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,

CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO., no uso de suas atribui¢des legais,

conferidas pelo Decreto de 5 de abril de 2017, publicado no Diério Oficial da Unido de 6
“de abril de 2017, se¢do 2, pagina 1,

CONSIDERANDO:

I. A necessidade de regulamentagdo das atividades de ensino, pesquisa ¢ inovagéo e
extensdo, previstos no Art. 17 da Resolugdo n° 121 de 08 de dezembro de 2015, que
referendou a Resolugéo n° 109 de 04 de novembro de 2013,

RESOLVE:

Art. 1°. As atividades de Ensino, Pesquisa, Inovagdo e Extensfo, previstas
no Art. 17 da Resolugdo n° 121, sdo aquelas listadas nos Anexos I e II.

Art. 2°. As atividades de Ensino, Pesquisa, Inovagdo e Extensdo, previstas
no Art 1, devem ser submetidas na forma de propostas, para aprovagdo em edital,
programa ou atividade regulamentada pela reitoria.

§1. Os editais previstos no caput deste artigo podem ser publicados por entidades externas
ao IFSP, pelas pro-reitorias ou pelas coordenadorias/diretorias gerais de cada campus.

§2. O IFSP, por meio de suas pro-reitorias de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inova,
publicara pelo menos um edital em fluxo continuo por ano.

§3. As propostas deverdo conter, pelo menos, as seguintes informagdes: titulo, descrigéo,
publico-alvo, participantes, data de inicio, data final, resultados esperados por semestre,
resultados esperados ao término do projeto e carga hordria semanal prevista para cada
participante, respeitando os modelos especificos em cada edital.

§4. O IFSP deve garantir meios para a divulgagdo dos projetos desenvolvidos e seus
resultados/objetivos alcangados.

Art. 3°. Toda a atividade de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inovagdo deve
estar prevista no Plano Individual de Trabalho Docente (PIT), e deve estar acompanhado
dos resumos dos projetos aprovados. [‘(‘W\
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§1. Cada resumo de projeto deve conter titulo, hordrio no qual o projeto serd
desenvolvido, carga hordria, resumo da descricdo de cada atividade do projeto,
participantes, cronograma e resultados esperados.
§ 2. Os resumos dos projetos devem seguir o modelo do Anexo I11.

Art. 4°, As atividades previstas nos Anexos I e II poderdo ser revistas
anualmente.

Art. 5°. As atividades e respectivas cargas hordrias passam a ter
obrigatoriedade a partir do primeiro semestre de 2021,

Art. 6°. Os casos omissos serdo apreciados pela reitoria e respectivas pro-
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reitorias.



ANEXO I

Atividades de Apoio ao Ensino, limite de horas semanais e comprovantes esperados

Limite de Carga Horadria

Grupo Sub_grupo Comprovacgio
p R Por atividade | SEMIANAL G
Trabalho de final de curso de | Coordenagdo até 1h/curso até 2h Portaria de designagao
graduacao ou educagdo basica | Orientagio até 2h/trabalho até 10h | Declaragio de orientagiio, ou ata de defesa
Atividades complementares (AC) ou Teorico-praticas de
aprofundamento (ATPA), conforme previstas no PPC - até 2h Declaragao da Coordenagao do curso
(Antiga AACC)
5 : Coordenagio até 1h/curso até 2h Portaria de designagio
_ Projeto integrador(Se a
Orientagdes | orientagéio nido for vinculado ao Orientagdo té Ih/orotet & 10l Declaragdo de orientagdo, ou ata de defesa
professor que ministra a e = r e do Ori = T l
disciplina) T r—— 53 Pshicotcbo o1 Termo de Aceite de Orientagdo assinado pelo
i R FTRECR i orientador e orientados ou Certificado de Defesa
Bolsa Discente até 4h/projeto até 8h Declaragao emitida pelo Sistema Unificado de
Estdgi sionado (Li A  1h/al - Administra¢ao Pablica (SUAP), pela
Rl ; : : .
stagio supervisionado (Licenciaturas) até 1h/aluno até 17h Coordenagio de curso ou pela Coordenadoria de
Estagio supervisionado (Demais cursos) até lh/aluno até 8h Extensio
. . Presidente e Membro até 2h/colegiado
Colegiado de curso - -
Apenas Membro até 1h/colegiado
e e . Presidente e Membro até Zh/nicleo
e ucleco Docente Estruturante Z ania ds ari 5
Reunides P até Difotidles até 6h Copia da portaria de nomeacgao
Comissoes de Estruturagdo e Presidente e Membro até 2h/comissao
Implementagido de Curso . .
(CEIC) Apenas Membro Hes TR
- . : Declaragdo da Coordenagao de curso ou da
Outras Recuperagao paralela (por componente curricular da até 1h por . ; z o d ;
ke - e <t até 6h Coordenadoria Sociopedagogica, e Projeto de
atividades | educagdo basica) componente L :
d ; Recuperagdo Paralela aprovado
€ apoio ao
ensino - : 52 5 : Anuéncia do Diretor Geral, ou Diretor Adjunto
Plantdo semanal para eventuais substitui¢oes -—- Até 4h :

Educacional ou Coordenador do Curso

p




Atividades relacionadas com cursos e/ou projetos de EAD

A carga horaria semanal e comprovantes devem
ser definidos no projeto ou por regulamentagio
especifica do Centro de Referéncia em EaD ou
setor equivalente da reitoria.

Atividade para estudantes com deficiéncia

De acordo
com
indicacdo do
NAPNE ou
Coordenador
do Curso

Declaragao do NAPNE ou Coordenador do curso

Curso de nivelamento ou reforco (incluindo preparagao das
aulas)

até 4h/curso

até 4h

Declaragao da Coordenagao de curso
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ANEXO II

Atividades de Pesquisa e Inovacdo, Extensdo e Representacao Institucional, limite de horas semanais e comprovantes esperados

Limite de Carga Hordria

Grupo Sub_grupo Comprovacgao
P _Erup Por atividade | SEMANAL i
Pos-graduacio lato sensu Orientagdo até 4h/trabalho até 12h
: 7 - Termo de Aceite de Orientac¢io assinado
) N . Orientag@o até 8h/trabalho até 2h 1 . d S atiad ¢
Oiieitiacio Pés-graduagio stricto sensu - - - - -~ pelo orientador e orientados ou
Co-orientagdo até I h/trabalho até 2h Certificado de Defesa ou Declaragio da
Iniciagdo cientifica ou 2 i ; ” Coordenagao do curso
i Orienta¢do até 4h/trabalho até 17h o
tecnologica
; ; .. N ) N , g, e Declaragdo ou documento da entidade ou
Projeto de ensino, pesquisa, inovagdo ou extensao até lh/por edital até 3h . . il .
) 6rgao para o qual o projeto foi submetido
Avaliagio 5 = s . S .
Artigo submetido para periodico até 1h/artigo até 3h Declaracgio ou documento do coordenador
Artigo submetido para congresso até lh/artigo até 3h do congresso, ou do editor do periédico
Trabalho final de curso de graduagao ou ensino médio até 1h/banca
L Pos-graduagio lato sensu até 1h/banca X Ata de defesa, ou declaracio de
Participa¢do em banca —; = : = até 4h it s
Po6s-graduacdo stricto sensu até 2h/banca participacdo
Processo seletivo simplificado até 0.5h/banca
Limite de Carga Horaria
Grupo Sub_grupo Comprovaciao
P _EFup Por atividade SEMANAL » ¢
Publicagdo 5 ; ; ; Copia da publicagéo, ou declaragio de
¥ Livro (com ISBN) até Sh/livro até 8h P p S ¢ O~
/Redagao aceite para publicacao ou Declaragdo do
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Tradugao de livro (com ISBN)

até 4h/livro

Capitulo de livro (com ISBN)

até 3h/capitulo

proprio autor da fase que se encontra a
obra, cronograma anexado e anuéncia do
diretor do campus.

Copia da publicacao, ou declaragao de
aceite para publicac@o. Considera-se aqui
capitulos novos nao oriundos de artigos
cientificos ja publicados em periédicos.

Artigo cientifico completo publicado em periddico ou anais de
evento — Estrato Qualis A

até 6h/artigo

Artigo cientifico completo publicado em periddico ou anais de
evento — Estrato Qualis B

até 3h/artigo

Artigo cientifico completo publicado em periddico ou anais de

Copia da publicacao, ou declaragio de

E lis C até 2h/artico até 12h aceite para publicacdo ou declaragdo de
y _ Bt : g = P
evento .sllle Qualis : ‘ N
Resumo simples ou expandido, em anais de eventos até 1h/resumo
Artigo em revistas de divulgagio cientifica ou tecnologica até 2h/artigo
Artigo em periddicos diversos (jornais, revistas...) até 1h/artigo
, ; Copia da publicac@o contendo o corpo
Editor-chefe - até 8h pla da p ¢ P

Corpo editorial de publicagao

editorial e o editor chefe

cientifica com Qualis A
¢ 2 Membro

até 3h

Copia da publicac@o contendo o corpo
editorial ou declaragdao do Editor-chefe

Copia da publicag@o contendo o corpo

, - 5 Editor-chefe -—- até 4h . : -
c C,OE‘SCII\I;(_)SE Corpo editorial de publicacao editorial e o editor chefe
‘O'“g"'s’ UCICOS | cientifica com Qualis B Membro até h Copia da publicagao contendo o corpo
xternos editorial ou declarag¢dao do Editor-chefe
Conselho de classe profissional até 1h/conselho até¢ 4h Declara¢do do Conselho de classe
o . , . Declaracao emitida pelo conselho, comité
Outro conselho, comité ou nicleo até [h/conselho até 4h e
ou nticleo
Coordenacao sindical -- até 17h Declaragao do Sindicato
Limite de Carga Horaria
Grupo Sub_grupo = B Comprovacgio
Por atividade SEMANAL
o SIS Confmie faaa té 8l Copia da portaria de designagio
: a — até 8h ia da portariz s
Comites ¢ Cead de designagao ou P F egnag

a




Nucleos do CONEN regulamentacao
Campus e CONPIP especifica,
Institucionais indicando a carga
CONEX S Al
- — - horaria do
Comité de ética em pesquisa presidente e
CONCAM demais
Outro conselho. comité ou nticleo institucional ou de campus participantes
CPA até 10h
CPPD até 17h
Projeto ensino, pesquisa, inovagao e extensao até 1h/projeto até 8h Comprovante de submissao
Elaboragao Pedido de protecdo intelectual aprovado pelo Nicleo de Inovagiao : : Declaracdo do Nucleo de Inovagdo
S P P e até 4h/pedido até 16h ¢ ¥

Tecnologica e em andamento

Tecnoldgica

Programa e
Projeto de
ensino, pesquisa
¢ inovagdo e
extensao com
edital interno do

Coordenacado de programa com dois ou mais projetos

até 8h/programa

Coordenacao de projeto

até 8h/projeto

Membro de equipe de projeto

até 2h/projeto

até 17h

Relatério  parcial ou final do
programa/projeto, ou declaragdo emitida
pela  pro-reitoria  responsavel pela
aprovacdo do programa ou projeto,
declaracao da diretoria adjunta educacional
para projeto de ensino ou declaracao da
coordenadoria de pesquisa ou extensdo
quando projeto for dessas naturezas ou
resultado ou portaria do aceite do edital

IFSP
Orientador b peapecatta 10 até 2 h
alunos
Grupo Sub Limite de Carga Horaria C =
ub_grupo omprovagio
ik Por atividade SEMANAL ol e
Programa e Projeto de . . . i : w . .
ensino : Coordenagdo de programa com dois ou mais projetos Limite do edital Relatorio parcial ou final do
sino pesquisa e S 8 N . ; )
ou conforme até 17h programa/projeto ou plano de trabalho

inovagio e extensio com
edital externo ao [FSP

Coordenacao de projeto

plano de trabalho

aprovado e extrato do DOU.

Py
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Orientador / membro de equipe de projeto

do programa ou
projeto

Grupo de Pesquisa
CNPQ

Lideranga e participagao

até 2h/grupo

até 2h

Copia do registro do grupo na PRP e¢/ou
diretorio de grupos de pesquisa do CNPq

Empresa Jinior

Coordenador

até 8h/empresa

até 8h

Identificador do processo no Sistema
Unificado de Administragdo Puablica
(SUAP) ou declaracio da Coordenadoria
de Extensdo do campus ou Portaria da
Dire¢do do Campus

Orientador

até 1h/empresa

Até 1h

Identificador do processo no Sistema
Unificado de Administracdo Publica
(SUAP) ou declaragdao da Coordenadoria
de Extensdo do campus ou Portaria da
Dire¢ao do Campus ou Declaragdo do
Professor Coordenador da Empresa Juinior
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Limite de Carga Horaria

Grupo Sub_grupo Comprovagio
d —Brup Por atividade SEMANAL » ¢
Ifrogramas de Presidéncia do Comité Gestor do Niicleo Incubador (CGNI) 16h até 16h Portaria do reitor
incubacio de
empreendimentos de | Demais participantes do Comité Gestor do Nucleo Incubador 4h até 4h Portaria do reitor
base tecnoldgica ou ; - ;
social Orientagdo de Projeto 4h até 12h Declarag@o do Presidente da CGNI
Coordenador de Curso (Sem gratificagio) - Até 20h C.OPHI da pertanis e designagde pela
direcdo do campus
Gestao FCC -- Até 20h
FG-1 e FG-2 - Até 40h Copia da portaria de designagao
CD-3 e CD-4 - Até 40h
PIBID ¢ Residéncia | Coordenador até 12h/programa Até 12h Declaraqz}o do Coqrdena~dor [nstitucional
Pedagdgica ou Portaria de Designacio
" Colaborador Até 6h/programa Até 12h Declaracdo do Coordenador Local
CNPq Bolsista Produtividade Limite do edital Ate 17h | Declaragdo do CNPq
INOVA Prospeccdo de Projetos de Pesquisa, Inovagio e Extensao - até 8h Portaria da dire¢éo geral do campus
Fiscal de contrato Até 2h/Contrato Até 6h
Administragiao Fiscal de contrato com prestadores de servigo Até 6h/Contrato Até 6h Portaria de designagao
Comissdo de Inventario ou outras - Até 10h
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Limite de Carga Horaria

Grupo Sub_grupo Comprovaciao
-Erip Por atividade SEMANAL : ¥
. . Impressdo da lista de coordenadores da
Coordenagio = até 2h pagina oficial da olimpiada ou competi¢do
o o ou declaragdo da institui¢@o
Olimpiada e/ou Competigao de s S Th Declaracido da coordenagio da olimpiada
Conhecimento p ou competicao
Orientagdo de equipe ou T .
. " g p Comprovante de participagdo da equipe na
grupos de alunos (nao| 2h porequipe Até 4h e
e competi¢do
o inferior a 4)
Outras atividades = S =
Declarac¢do da coordenacio de extensao
. ) Organizacgdo/Coordenagdo | até 4h/evento até 8h ou pesquisa ou Portaria de Designacao ou
Eventos (Ensino. Pesquisa e ~ . . e
i Declaragao da Diretoria Adjunta
Extensao) d ; | hados de lista d
Participacido até 2h evento até 4h el e il
presenca nas reunides
o _— # o . b i 32 ’-‘.2 & 3 4 "OVd > Ad b8 cclare ‘?
Vi Tociiea (Fnsiive, Pesopine Coordenadot até 2h/visita 1té 4h Comprovante da empresa ou declar 130
extensiin do coordenador de curso ou declaragao da
‘ Apoio até 1h/Visita até 2h coordenadoria de extensio
Limi i Copia do relatério anual enviado via
- " A L |Tutor ”“‘lﬁed'f"el"(‘f‘o . - SIGPET (Portaria MEC N° 976 de
rograma de educacdo tutoria ~dital do até 17h y
= ¥ — 27//07/2010 alterada pela Portaria MEC n®
Colaborador i 343 de 24/04/2013.
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Modelo de resumo de projetos de ensino, pesquisa e inovagao, e extensao

ANEXO 111

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo - IFSP

Resumo de Projeto de Ensino, Pesquisa, Inovagao ou Extensdo

[campus: ] | Ano/Semestre: |
Identificagdo do Docente

Docente: |
Caracterizagdo do Projeto

Titulo:

Projeto de: Ensino |

[Pesquisa | [iovagao | [Extensao | |outros
Nimero de registro do projeto no Sistema Institucional: I

Carga horaria semanal do projeto:

hora
Resumo do Projeto

Paticipantes

Nome Origem/tipo
Identificagdo do Processo de Submissdo do Projeto
Numero / Nome do Edital ou Chamamento onde o projeto fol submetido: Edital/Chamada Externa
Edital/Chamada Interna (IF)
Docente (Assinalura) Data Presidente da CAAD
Parecer da Comissdo para Avaliagiio de Atividade Docente
Resultado:
Homologado Devoluglo para Nao Dala Presidente da CAAD
ajustes homoicgade
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