INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUGCAO NORMATIVA PRE IFSP N2 14, DE 18 DE MARCO DE 2022

Dispde sobre o Colegiado de Curso.

O PRO-REITOR DE ENSINO do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESTADO
DE SAO PAULO (IFSP), no uso da atribuicdo que lhe confere o Art. 32, item “4”, e §32 do Regimento da
Reitoria do IFSP aprovado pela Portaria IFSP n2 5.212 de 20/09/2021, publicada no Diario Oficial da
Unido (D.0.U) de 23 de setembro de 202, resolve:

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS ATRIBUICOES

Art. 12. O colegiado de curso é um ¢érgao de funcdo propositiva, consultiva e deliberativa
no ambito de cada curso de graduacdo para assuntos de politica de ensino, pesquisa e extensdao, em
conformidade com as politicas e diretrizes da instituicdo.

Art. 22, O Colegiado de Curso deve constar no Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 32, Compete ao Colegiado de Curso:
| - Analisar, deliberar e aprovar os trabalhos de reestruturacdo do Projeto de Curso, proposto pelo
Nucleo Docente Estruturante - NDE, inclusive a estrutura curricular, o perfil do egresso, o estagio
curricular supervisionado, estrutura de pré-requisitos para apreciacdo e aprovacdo de instancias
superiores do IFSP;

Il - Apoiar, colaborativamente, o NDE do curso em suas agdes, inclusive com demandas que justifiquem
reestruturagao do curso;

[Il — Indicar os membros constituintes do NDE, conforme seu préprio regulamento;

IV - Emitir parecer, quando solicitado, sobre: aproveitamento de estudos, aproveitamento de
competéncias académicas e profissionais; aceleragao de estudos, transferéncias e de adaptagdes, planos
de estudos, mediante requerimento dos interessados e apresentacdo dos documentos comprobatdrios;
V - Analisar, semestral ou anualmente, a quantidade de vagas e os critérios de selecdo para o
preenchimento de vagas remanescentes ociosas, alinhado com as diretrizes institucionais para os
processos seletivos, a partir do segundo semestre/ano do curso;

VI - Elaborar, coordenadamente com os demais cursos superiores do campus, e aprovar regulamentos
no ambito do curso;

VIl - Estabelecer critérios e procedimentos de acompanhamento e avaliagdo do curso;

VIl - Auxiliar o coordenador de curso na organizacdo e acompanhamento do processo de
reconhecimento e renovacgao de reconhecimento do curso;

IX - Apropriar-se dos resultados de avaliacGes internas e externas para subsidiar discussdes sobre o
CUrso, Caso necessario;



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
PRO-REITORIA DE ENSINO

X - Analisar e dar parecer de solicitacdes referentes a avaliacdo de atividades executadas pelos alunos
nao previstas nos Regulamentos do curso;

Xl - Avaliar as propostas de projetos e convénios pertinentes ao curso;

XIl - Acolher e analisar as solicitacGes e necessidades relativas as atividades académicas do curso para
encaminhamento as instancias competentes;

XIII - Analisar e deliberar sobre os pedidos de prorrogacdo de prazo para conclusdo do Curso.

XIV - Realizar autoavaliacdo periddica de desempenho, considerando também, para tanto, as avalia¢des
institucionais da CPA, para implementar melhorias nas praticas de gestdo;

XV - Apoiar as a¢des de pesquisa e extensao do Curso;

XVI - Regulamentar e dar parecer, no ambito do curso, sobre as acdes de curricularizacdo da extensao; e
XVII - Zelar pelo cumprimento de suas decisdes.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO

Art. 42, O colegiado de curso terd garantido em sua composi¢cao minima 70% (setenta por
cento) de docentes, conforme o Art. 56 da LDB, 10% (dez por cento) de discentes e 10% (dez por cento)
de técnicos administrativos com forma¢do em educacdo.

§1°. O coordenador de curso serd o presidente do colegiado de curso e compde os percentuais dos
docentes.

§2°. Pelo menos 40% (quarenta por cento) dos docentes da composi¢cdo do colegiado devem estar
lecionando ou ter lecionado aulas no curso nos ultimos 4 anos.

§3°. Para todos os efeitos, a composicdo minima em numero de membros do colegiado sera de 7 (sete)
membros: o coordenador de curso, quatro docentes, sendo que ao menos 2 (dois) deles devem
ministrar ou ter ministrado aulas no curso, conforme o §2°, 1 (um) técnico administrativo com formacao
em educacao e 1 (um) discente.
§4°. Os editais de elei¢ao de colegiado de curso devem garantir os percentuais do caput para quaisquer
nimeros de membros que estejam acima da composicdo minima do pardgrafo §3°.

Art. 52. Os representantes docentes, discentes e técnicos administrativos com formagao
em educacdo, serdo eleitos pelos seus pares, garantindo pelo menos um suplente por segmento
definido de acordo com a lista de classificagdo.

Art. 62. O Diretor Geral do Campus deve publicar em Portaria especifica os membros que
compdem o Colegiado de cada curso.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE
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Art. 72. O Colegiado de Curso é presidido pelo Coordenador de Curso, eleito de acordo com
as normativas institucionais.
Paragrafo Gnico. Nos casos de implantacdo de curso ou na falta do coordenador, a presidéncia deve ser
assumida pelo Presidente do NDE ou Diretor Adjunto Educacional, ou cargo equivalente.
Art. 82. S3o atribuigdes do Presidente, além de outras expressas neste Regulamento, ou
gue decorram da natureza de suas funcgdes:
I. Convocar e presidir as sessoes;
Il. Designar a relatoria e a secretaria da sessao, quando necessario;
Ill. Submeter a apreciacdo e a aprovac¢ao do Colegiado a ata das reunides;
IV. Anunciar a pauta e o nimero de membros presentes e o término dos trabalhos;
V. Conceder a palavra aos membros do Colegiado e delimitar o tempo de seu uso.
VI. Decidir as questdes de ordem;
VII. Submeter a discussdao as matérias em pauta e, definidos os critérios, proceder as votacdes e
anunciar os resultados;
VIIl. Convocar sessdes extraordinarias;
IX. Dar posse aos membros do Colegiado;
X. Comunicar as justificativas de auséncias apresentadas pelos membros do Colegiado;
XI. Votar nas deliberacées do Colegiado e, além do voto comum, nos casos de empate, exercer o voto de
gualidade ou minerva;
XIl. Assegurar o fluxo de encaminhamento das decisdes; e
XIll. Zelar pelo cumprimento deste regulamento.

CAPITULO IV
DOS MANDATOS

Art. 92. Os representantes discentes, docentes, técnicos administrativos com formagdo em
educacdo, e seus respectivos suplentes terdo mandato de dois anos.

Paragrafo unico. O mandato do Colegiado do curso deve iniciar, preferencialmente, em até 90 (noventa)
dias apds o inicio do mandato do coordenador.

Art. 10. A cessacdo do vinculo empregaticio, bem como afastamentos das atividades
docentes e/ou técnico-administrativas, para servidores, e do vinculo académico, para discentes,
independentemente do motivo, acarreta a perda do mandato.

§1°. No caso de vacancia do coordenador de curso, visando garantir a transi¢cdo e a eficiéncia na gestao
do curso, o antigo coordenador podera passar a ser membro do colegiado, desde que haja manifestacao
positiva de seu interesse e dos membros do colegiado.

§2°. Na hipdtese do §1°, os percentuais minimos do Art. 42 devem ser garantidos e o mandato deve
encerrar-se juntamente com o dos demais membros.
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§3°. Nos casos de discentes que concluam o curso antes do término do mandato, o suplente imediato,
de acordo com a classificagao, deve assumir o mandato como titular.

CAPITULO V
DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 11. O processo eleitoral devera ser conduzido pelo Colegiado de Curso, a partir de
comissao indicada por ele.
§1°. Nenhum candidato podera participar da comissao.
§2°. A primeira eleigao sera conduzida pelo Coordenador do Curso.
§3°. O voto devera ser secreto para todos os segmentos.
§4°. Nos casos em que ndo houver candidato(s) suficiente(s), em qualquer segmento, o colegiado atual,
ou o coordenador em casos de primeira eleicdo, deve fazer a indicacdo a Direcdo Geral do campus,
garantindo a quantidade minima de membros do colegiado.
§5°. Nos casos previstos no §4°, deve-se indicar membros na seguinte ordem de prioridade, sendo
vinculados: ao curso, a area ou departamento, ao Cadmpus ou ao IFSP.
§6°. Nos casos previstos no §4°, admite-se a possibilidade de ndo observancia do §2° do Art. 4.

Art. 12. O edital do processo eleitoral devera ser publicado com antecedéncia minima de
10 (dez) dias uteis nos murais e/ou no endereco eletrénico oficial do Campus.
Paragrafo uUnico. Cabe a comissdao deliberar sobre os requisitos para a formacao em educacdo dos
técnicos administrativos, prevendo-os no edital.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 13. O Colegiado de Curso funciona em sessao plendria, com a maioria absoluta de seus
membros em primeira chamada, no horario de convocacdo e em segunda chamada, apds quinze
minutos do hordrio de convocacdo, com qualquer nimero, reunindo-se ordinariamente pelo menos
duas vezes por semestre e, extraordinariamente, a qualquer tempo, quando convocado pelo seu
Presidente, por sua propria iniciativa ou a requerimento de, no minimo, um terco de seus membros.

Art. 14. Nos casos em que um membro ndo participar, sem justificativa, de duas sessdes
consecutivas podera perder o mandato.

Art. 15. A ata de cada sessdo do Colegiado de Curso sera lavrada, submetida a aprovacao e
devidamente assinada, via sistema institucional.

Paragrafo unico. As atas do Colegiado, apds sua aprovacao, deverdo ser arquivadas na Coordenac¢do do
Curso, com acesso publico, nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD.
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Art. 16. As decisGes do Colegiado de Curso terdo em seu encaminhamento o fluxo minimo
determinado pela maioria simples de votos, sendo lavrada a Ata para posterior registro em sistema
institucional.

§12. O acompanhamento e a execucdo de seus processos e decisGes poderdo ser realizados em fluxo
continuo nas reunides subsequentes, conforme a necessidade, definindo prazos, se necessarios.
§22. Das decisbes do Colegiado de Curso ndo cabera recurso sem apresentacdo de novos fatos.

Art. 17. Deverdo ocorrer, ao menos, duas reunioes ordinarias no semestre letivo, no inicio
e no final do mesmo.

§1°. A convocacdo das reunides ordindrias devera ocorrer com, no minimo, 48 horas de antecedéncia,
devendo constar da convocacdo a pauta a ser tratada.

§2°. Em regime de urgéncia, admite-se a reducdo do prazo de 48 horas para a convocagao das reunides
extraordinarias, desde que devidamente justificado no inicio da sessao.

Art. 18. A participacdo de ndo-membros, entendida como direito a palavra, é permitida,
sem direito a voto, desde que haja aprovacao dos membros no inicio da sessao.

Art. 19. Mediante aprovacdo do Plenario, por iniciativa do presidente ou a requerimento
de qualquer membro, poder-se-a inverter a ordem dos trabalhos, ou atribuir urgéncia a determinados
assuntos.

Art. 20. O comparecimento dos membros as reunides do Colegiado tem prioridade entre as
atividades académicas.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os casos omissos neste documento serdo decididos pela Diretoria Adjunta
Educacional, ou equivalente, consultando a Pré-Reitoria de Ensino — PRE, quando necessario.

Art. 22. A PRE fornecerd um modelo de edital de elei¢do para orientar a operacionalizagao
da eleicdo, devendo a comissdo eleitoral ajusta-lo conforme a necessidade do curso e do cdmpus.

Art. 23. Este regulamento revoga a Instru¢do Normativa N° 02/PRE, de 26 de margo de
2010, e todas as disposicdes em contrario.

Art. 24. O presente regulamento entra em vigor em 01 de abril de 2022.

S3o Paulo, 18 de marco de 2022.

Carlos Eduardo Pinto Procépio
Pré-Reitor de Ensino
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