
Após fazer login no SUAP, na
tela inicial, clique em ENSINO



Clique em dados do aluno



Clique na aba “Estágios e Afins”



Informações importantes sobre os prazos dos relatórios, leia
com atenção. Cada curso tem uma periodicidade de entrega
de relatórios, conforme PPC, entretanto, o SUAP só permite o
cadastro de um relatório por semestre. Caso o seu curso
tenha mais de um relatório por semestre, sugerimos que
reúna todos os relatórios do semestre em um único arquivo e
faça o upload na data semestral indicada pelo sistema.



Clique na lupa



Clique na aba “Relatórios de Atividades – Estagiário”



Clique em “Registrar Relatório”
ATENÇÃO: O relatório precisa 
estar devidamente assinado 
antes de ser cadastrado.



Na tela de submissão, selecione o período referente ao
relatório que está submetendo e insira a data do
documento. Lembre-se que o relatório deve ser submetido
em até 30 dias após a data do término do período (mês,
bimestre, semestre, etc.).



Atribua um conceito ao seu estágio no período

Clique em “escolher arquivo” e insira o arquivo do seu
relatório com todas as assinaturas necessárias
(estagiário(a), supervisor e orientador).

Clique em “salvar” para concluir a submissão do seu relatório.



ATENÇÃO!

Após cadastrar seu relatório, você precisa comunicar à CEX pelo e-mail: 
cex.pep@ifsp.edu.br para que possa ser feita a verificação e, quando o 

estágio estiver concluído, ser realizado o encerramento no SUAP.


