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SUBMISSAO DE PROJETOS VOLUNTARIOS DESTINADOS AS ATIVIDADES DE ENSINO

CONSIDERANDO a Portaria n® 3243, de 25 de novembro de 2011, que aprova diretrizes relativas as atividades de ensino e
orienta na elaboracdo de projetos destinados as atividades de ensino, a Resolucdo n® 568, de 05 de abril de 2012, que cria o
“Programa de Bolsas Discentes” e a Portaria n® 1254, de 27 de margo de 2013, que aprova o “Regulamento do Programa de
Bolsas de Ensino”, o Diretor-Geral do Campus de Presidente Epitacio torna publico orientagdes relativas a submissdo de
Projetos destinados as atividades voluntarias de ensino, sem o pagamento de bolsas.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Projeto de Ensino ¢ toda acdo que no ambito do IFSP visa a colaborar na elaboragao e revisdo de cursos, melhorar o
processos de ensino e aprendizagem, propiciar melhores condigdes de permanéncia aos estudantes, bem como apoiar a
participagdo dos(as) educandos(as) em atividades académicas de ensino e projetos de estudos que contribuam para a
formagdo integrada e para o aprimoramento académico e profissional do(a) estudante na sua area de
formacgdo, oportunizando aos(as) discentes a iniciagdo em atividades vinculadas e experiéncias que fortalecam a
articulagdo entre teoria e pratica.

2. DAS MODALIDADES DE ACAO
2.1. Dentre as a¢des contempladas pelos Projetos de Ensino, encontram-se:

2.1.1. Participag@o em comissdes ou nucleos para elaboragdo ou revisdo de projetos pedagogicos de cursos;

2.1.2. Elaboragao de material didatico e roteiros de experiéncias para os cursos do IFSP;

2.1.3. Agdes de carater continuo que tenham como objetivo a permanéncia dos estudantes no [FSP;

2.1.4. Auxilio aos setores administrativos do IFSP — Campus Presidente Epitacio, na elaboracdo de recursos e
procedimentos que facilitem o registro académico e o acesso dos estudantes a estas informagoes;

2.1.5. Levantamento e analise de dados académicos visando ao acompanhamento das politicas de ensino do IFSP;
2.1.6. Participag@o, com ou sem bolsa, em programas promovidos pelo IFSP ou por outras institui¢des, que tenham
como publico alvo os estudantes do IFSP e que contribuam para a qualidade da sua formacdo e permanéncia;
2.1.7. Ministrar cursos de atualizag@o tecnologica para outros docentes do IFSP, desde que o assunto tenha relacdo
com a sua area de atuagdo.

2.2. Nao se consideram projetos de ensino as agdes que ja estejam previstas nos projetos pedagogicos dos cursos, dado
que elas devem ser garantidas aos estudantes, independentemente da apresentagcdo de um novo projeto por parte de um
docente.

3.DAS SUBMISSAO DOS PROJETOS DE ENSINO VOLUNTARIO

3.1. As propostas de projetos de ensino deverdo ser encaminhados a Coordenadoria Sociopedagogica do Campus
Presidente Epitacio via processo eletronico no Sistema Unificado de Administragao Publica, a partir de 05 de fevereiro
de 2024, respeitando as datas limites para submissao, conforme item 4.3 deste edital.
3.2. A submissdo dos Projetos devera ser realizada por docente atuante no campus.
3.3. Os procedimentos para submissdo de propostas de projetos sdo:
3.3.1. Os Projetos de Ensino Voluntario (Anexol) serdo apresentados individual ou coletivamente e deverdao conter
a0 menos, as seguintes informagodes:
3.3.1.1. Identificagdo (titulo e autoria);
3.3.1.2. Responsavel e demais servidores envolvidos(as);
3.3.1.3. Justificativa ou relevancia;



3.3.1.4. Objetivos;
3.3.1.5. Entidades ou 6rgaos envolvidos (quando for o caso);
3.3.1.6. Recursos ¢ Viabilidade de Execu¢do:
3.3.1.6.1. Financeira (se for o caso);
3.3.1.6.2. Humana (se for o caso, informar neste item a participagdo de discente como voluntario(a));
3.3.1.6.3. Material (se for o caso);
3.3.1.7. Resultados Almejados;
3.3.1.8. Cronograma de Execugdo
3.3.1.9. Processos, Instrumentos e indicadores de avaliagao;
3.3.1.10. Local e periodo onde o projeto sera desenvolvido, conforme disponibilidade apresentada pelo
docente;
3.3.2. O item “Recursos e Viabilidade de Execuc@o” (3.3.1.6.) devera contemplar, preferencialmente, recursos ja
disponiveis no patrimonio e almoxarifado do campus, uma vez que nao ha previsdo orcamentaria para aquisi¢ao de
materiais (permanente € consumo).
3.3.3. Também ndo havera previsdo para o pagamento de bolsas discentes, sendo essas objeto de outro programa
e/ou processo seletivo, portanto os estudantes interessados em atuar nos projetos figurardo como voluntarias(os).
3.3.4. Em caso de projetos com estudantes voluntarias(os), ¢ vedado atribuir a(ao) bolsista atividades de
responsabilidade do professor ou fun¢des meramente burocraticas, que venham a descaracterizar os objetivos dos
projetos de ensino. A(O) discente ndo podera elaborar provas, ministrar aulas no lugar do professor responsavel,
aplicar avaliagdes, preencher diarios de classe ou planos de ensino, ou outras atividades fim de exclusiva atribuicao
do docente.
3.3.5. Caso esteja prevista a utilizagdo de materiais do almoxarifado no projeto, faz-se necessaria a confirmagao, vi
memorando, direcionado a Coordenadoria de Manutengdo, Almoxarifado e Patriménio, a fim de que esta
coordenadoria manifeste-se em relagdo a utilizagdo do material;
3.3.6. Caso haja a participacdo de discentes voluntarios(as) no projeto, o(a) coordenador(a) do projeto devera
encaminhar a Coordenadoria Sociopedagogica, via SUAP, a ficha de inscri¢@o, termo de compromisso e plano de
trabalho do(a) discente, ap6s seu processo seletivo, para registro e acompanhamento.
3.4. Os projetos de ensino tratados neste edital poderdo ter duragdo de um ou dois semestres, de acordo com o interesse ¢
viabilidade técnica, politica e pedagdgica das areas envolvidas, respeitando-se os limites dos prazos do item 4.6.
3.5. Os projetos de ensino do EDITAL 050/2023 DRG-PEP aprovados e ndo contemplados por bolsa de ensino
poderdo ser aproveitados neste Edital.

4.DOS PRAZOS E DO CRONOGRAMA

4.1. Os Projetos de Ensino Voluntario destinados as atividades de ensino deverao atender aos requisitos deste Edital.

4.2. Os documentos deverdo ser enviados via processo eletronico no Sistema Unificado de Administragdo Publica

(SUAP), a Coordenadoria Sociopedagdgica do Campus Presidente Epitacio (CSP-PEP), obedecendo as datas limites

para submissdo de projetos para o ano vigente, conforme quadro abaixo.

4.3. Os documentos de inscri¢ao sdo:

4.3.1. Formulario de Inscri¢do de Projeto de Ensino (anexo 01)

4.4. A documentagdo completa devera ser encaminhada via processo eletronico no SUAP, conforme o seguinte tramite:
4.4.1. O Projeto de Ensino e o Formulario de Inscrigdo deverdo ser anexados ao processo eletronico pelo(a)
servidor(a) responsavel pelo projeto (1), que em seguida encaminhara o processo para o(a) coordenador(a) (2). Estc
fara seu parecer mediante despacho e encaminhara o processo para o diretor-adjunto educacional (3), que verificara
a adequabilidade da carga horaria do(a) docente, e emitira seu parecer por meio de despacho;

4.4.2. Uma vez aprovado nas instancias supra, o processo pode ser encaminhado a CSP-PEP por qualquer uma
daquelas instancias, via SUAP.
4.4.3. Em caso de parecer ndo favoravel a aprovagdo da proposta de Projeto de Ensino, a instincia que promoveu a
reprova encaminhard o processo via SUAP, com despacho, onde constara seu parecer pela ndo aprovagdo e
devolvera ao responsavel pelo projeto para providéncias/corregdes, para que possa reiniciar a tramitacao;

4.5. A assinatura de todos os documentos dar-se-a de forma eletronica;

4.6. A submissdo de projetos sera de fluxo continuo ¢ deverd obedecer ao cronograma abaixo:

CRONOGRAMA
4.6.1. Lancamento do Edital 15/02/2024
4.6.2. 1° periodo de submissdo Até 29/05/2024




4.6.3. Entrega dos Relatorios Até 05/07/2024
Semestrais
4.6.4. 2° periodo de submissdo Até 30/10/2024
4.6.5. Entrega dos  Relatorios Até 06/12/2024
Semestrais

4.7.0s Projetos aprovados no EDITAL 050/2023 DRG-PEP que serdo aproveitados neste Edital deverdo ser
encaminhados a Coordenadoria Sociopedagodgica via processo no SUAP, com oficio informando o aproveitamento e as
datas de inicio e término do projeto. O oficio devera ser assinado pelo(a) responsavel pelo projeto e pelo(a)
Coordenador(a) de Area/Curso.

4.8. A Diretoria-geral do Campus Presidente Epitacio DRG-PEP podera alterar os prazos previstos acima, informando a
comunidade académica as novas datas.

5.DOCUMENTOS EXIGIDOS AS(AOS) DISCENTES VOLUNTARIAS(OS)

5.1. Havendo a participagdo de discente(s) voluntaria(o)(s) no projeto, o(a) docente sera responsavel por sua(s)
selecdo(Oes) e por apresentar & Coordenadoria Sociopedagogica, os seguintes documentos:

5.1.5. Termo de Compromisso, preenchido e assinado por todas as partes (Anexo 02 );
5.2. Os documentos deverdo ser enviados via processo eletronico no Sistema Unificado de Administragdo Publica
(SUAP), a Coordenadoria Sociopedagogica do Campus Presidente Epitacio (CSP-PEP) dentro do mesmo processo
de submissao do projeto de ensino voluntario.
5.3. Considera-se discente voluntéria(o) a(o) estudante regularmente matriculada(o) num dos cursos ofertados pelo
Campus Presidente Epitacio e que desenvolvera suas atividades, sob orientagdo de um docente responsavel, sem a
contrapartida de bolsa remunerada.
5.4. Orienta-se a(ao) docente responsavel pelo projeto que, para a selecdo de estudantes voluntarias(os), seja feito um
chamamento amplo dentro do campus, para que haja uma relevante visibilidade do seu projeto e transparéncia da
selecdo, incentivando maior participagdo e engajamento da comunidade académica no seu e nos demais projetos de
ensino do campus.
5.5. Os documentos ao(a) discente voluntdario(a) do aproveitamento do EDITAL 050/2023 DRG-PEP serdo: 5.1.5
(Anexo 2).

6. DO DESLIGAMENTO, DA FREQUENCIA E DA SUBSTITUICAO DO DISCENTE VOLUNTARIO

6.1 O(A) discente sera desligado(a) das atividades do Projeto nos seguintes casos:
6.1.1. Quando cessar a matricula regular no curso;
6.1.2. Por desisténcia ou abandono das atividades do projeto;
6.1.3. Descumprir as disposi¢des estabelecidas no Termo de Compromisso, anexado a este Edital, bem como em
outras normas pertinentes;
6.1.4. Nos casos de encerramento, de atividade ou de auséncia de prorrogacdo valida do Projeto de Ensino
Voluntario.
6.2. O(A) discente desligado(a) podera ser substituido(a) por outro(a) aluno(a) a ser indicado(a) pelo(a) Professor(a)
Responsavel, devidamente selecionado(a).
6.3. As substituigdes e/ou as inclusdes de discente(s) voluntaria(o)(s) no Projeto devem ser informadas a Coordenadoric
Sociopedagogica até o dia 15 (quinze) de cada més, observado o limite maximo para substituicdo que encerra no dia 30
de outubro de 2024.
6.4. Para fazer jus ao recebimento de declaracdo comprobatdria da participagdo no Projeto, o(a) discente devera ter no
minimo 30 (trinta) dias consecutivos de cadastro junto a Coordenadoria Sociopedagogica e efetiva atividade no Projeto

7.DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR COORDENADOR JUNTO AO DISCENTE VOLUNTARIO

7.1. Cabe ao(a) professor coordenador(a) do Projeto:
7.1.1. Elaborar projeto, individual ou coletivo, pelo qual sera responsavel (Anexo 01);
7.1.2. Indicar os(as) discentes, quando houver, que vao atuar no projeto;
7.1.3. Elaborar Plano de Trabalho da(o)(s) discentes(s), indicando as atividades a serem desenvolvidas,
estabelecendo a sua carga horaria e o periodo em que o discente devera realiza-las;
7.1.4. Supervisionar as atividades dos(as) discentes ligados ao Projeto do qual é responsavel;
7.1.5. Avaliar, semestralmente, o relatorio (Anexo 3) entregue pelo(a) discente, e anexar ao processo no SUAP;



7.1.6. Elaborar o Relatorio Final (Anexo 3), anexar ao Processo no SUAP e encaminhar a Coordenadoria
Sociopedagogica.
7.2 Os modelos dos relatdrios serdo os mesmos disponibilizados ao programa de Projetos de Ensino com fomento de
Bolsas, e encontram-se no site do campus (https://pep.ifsp.edu.br/index.php/sociopedagogica/bolsa-ensino).

8. DAS ATRIBUICOES DO(A) DISCENTE VOLUNTARIO(A) NO PROJETO DE ENSINO

8.1 Sao atribuigdes da(o) discente voluntaria(o):
8.1.1. Cumprir as atividades previstas no Plano de Trabalho proposto pelo(a) professor(a) responsavel;
8.1.2. Cumprir a carga hordria estipulada no Projeto de Ensino;
8.1.3. Cumprir com o horario de atividades previamente estabelecido com o(a) professor(a) responsavel;
8.1.4. Entregar ao(a) professor(a) responsavel pelo projeto o relatério de atividades semestral.

8.2 E vedado /a0 discente:
8.2.1. Realizar compulsoriamente quaisquer atividades que ndo guardem relacdo com o Termo de Compromisso;
8.2.2. Realizar atividades em horarios incompativeis com os componentes curriculares em que estiver matriculado
ou que os prejudiquem;
8.2.3. Substituir servidor(a) técnico-administrativo ou docente em suas fungdes, bem como as proibi¢cdes do
item 3.3.4. deste edital.

9. DOS RELATORIOS

9.1 Concluido o Projeto de Ensino, caberd ao(a) docente responsavel apresentar relatorio completo de seu

desenvolvimento, incluindo os indicadores de avaliagdo, conforme modelo Anexo 3. O Relatdrio, apds ser aprovado

pela chefia imediata e pela Diretoria Adjunta Educacional, devera ser entregue a Coordenadoria Sociopedagogica, via

SUAP.

9.2 Havendo a participacio de discente voluntiria(o) devera ser apresentado 4 Coordenadoria Sociopedagdgica,

o seguinte relatério, devidamente assinados pelo professor e pelo estudante, referentes as atividades do estudante:
9.2.1. Relatério Semestral de Atividades Discentes.

9.3 Os modelos dos relatorios estdo disponiveis no site do campus

(https://pep.ifsp.edu.br/index.php/sociopedagogica/bolsa-ensino).

9.4. Os documentos deverdo ser enviados via processo eletronico no Sistema Unificado de Administragdo Publica

(SUAP), a Coordenadoria Sociopedagodgica do Campus Presidente Epitacio (CSP-PEP).

10. DOS CASOS OMISSOS E/OU EXCEPCIONAIS

10.1. Cabera ao Diretor-Geral do Campus em exercicio, em parceria com a Coordenadoria Sociopedagogica, dirimir os
casos omissos e/ou excepcionais, sendo facultado ao mesmo expedir normas complementares para execucdo dos
Projetos de Ensino / Voluntario.

Presidente Epitacio, 15 de fevereiro de 2024.

Alexandre Ataide Carniato

Diretor-Geral
IFSP campus Presidente Epitacio

ANEXO 01

PROJETO DE ENSINO / VOLUNTARIO

Titulo do Projeto:




Professor Responsavel
Nome:

Carga horéria prevista para dedica¢do ao projeto:

Demais Servidores envolvidos
Nome:

Carga horéria prevista para dedicacdo ao projeto:

Resumo:

Duragao: semestres.
Data inicio: / /
Data término: / /

Justificativa ou relevancia

Objetivos

Entidades ou orgdos envolvidos (quando for o caso)

Recursos e Viabilidade de Execugao

1. Financeira (se for o caso)

2. Humana (se for o caso, informar neste item a participacdo de discente como voluntario)

3. Material (se for o caso)

Resultados Almejados

Cronograma de Execugdo

Data

Atividade

05/07/2024

Elaboragdo e entrega do Relatério Final




06/12/2024

Elaboracao e entrega do Relatorio Final

Processos, Instrumentos e indicadores de avaliagdo

Local e periodo onde o projeto serd desenvolvido, conforme disponibilidade apresentada pelo docente

Data:  / /
Professor Responsavel

PARECER

CHEFIA IMEDIATA: DATA: / /

Considerando o parecer acima descrito:

RECOMENDO AAPROVACAO NAO RECOMENDO AAPROVACAO
Assinatura

PARECER

DIRETORIA ADJUNTA EDUCACIONAL: DATA: / /

Data

I



Considerando o parecer acima descrito:

RECOMENDO A APROVACAO NAO RECOMENDO AAPROVACAO

Assinatura
Data___ / [/

ANEXO 02

PROJETO DE ENSINO / VOLUNTARIO
TERMO DE COMPROMISSO
DISCENTE VOLUNTARIO EM PROJETO VOLUNTARIO DE ENSINO

Eu, , portador do RG , CPF
, regularmente matriculado no curso modulo , periodo , venho
por meio deste DECLARAR que estou ciente de todos os termos do Edital / , contendo normas, rotinas e procedimentos que
orientam a participagdo como discente voluntario em Projeto de Ensino, e ACEITO participar como DISCENTE VOLUNTARIO do
projeto coordenado pelo professor
, da area/curso de s
cumprindo, a partir de de de , horas semanais de atividades relacionadas ao Projeto de Ensino,

sem nenhum tipo de remuneracéo.
O aluno se compromete a:
a) Executar as atividades relacionadas ao projeto a qual esta vinculado e cumprir a carga horaria estabelecida neste termo;
b) Encaminhar a coordenadoria sociopedagogica relatorio mensal das atividades desenvolvidas, folha de frequéncia e relatorio de avaliag@o
realizado pelo professor no primeiro dia util do més devidamente assinados pelo estudante e pelo professor.
O professor se compromete a:
a) Orientar o aluno no desenvolvimento das atividades propostas;
b) Preencher e assinar, mensalmente, relatorio de frequéncia e avaliagdo do discente voluntirio a ser encaminhado a coordenadoria
sociopedagogica.
O aluno que tiver participado das atividades do projeto de ensino e cumprido todas as exigéncias poderd solicitar a Coordenadoria
Sociopedagogica certificado com nome e o periodo do projeto no qual exerceu suas atividades.
O estudante voluntario ndo podera realizar atividades de responsabilidade do professor, bem como fun¢des meramente burocraticas que
venham a descaracterizar os objetivos do programa.

Este termo de compromisso podera ser desfeito por iniciativa do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo —
Campus Presidente Epitacio, a qualquer tempo, se achar conveniente ao desenvolvimento das atividades.

E, para validade que aqui se estabelece, o estudante voluntario e o professor responsavel assinam este Termo de Compromisso.

Presidente Epitacio, de de

Discente Voluntario Professor Responsavel Projeto



O integrante do projeto de ensino exercera suas fungdes na coordenadoria:

Presidente Epitacio,  de

de

HORARIO

2* feira das as

3* feira das as Coordenador de area/curso

4* feira das as Responsavel

5% feira das as

6" feira das as

Coord. Sociopedagogica
Assinatura do aluno ou
responsavel quando menor de 18 anos
(CSP) Recebido por:
o
ANEXO 03
PROJETO DE ENSINO / VOLUNTARIO
RELATORIO SEMESTRAL / FINAL
>rojeto:
>eriodo de
ixecucao:
>rofessor
Responsavel:
Jemais Nome:
servidores Carga horaria semanal:
:nvolvidos: Periodo de participagdo:
Jiscentes Nome:
:nvolvidos: Carga horaria semanal:
Periodo de participagdo:




Introducio:

Objetivos alcancados:

Etapas do trabalho/procedimentos adotados:

Discussio dos Indicadores de Avaliacido e Resultados alcancados:

Dificuldades encontradas para a execucio do projeto:

Recursos utilizados:

Consideracoes Finais:

Bibliografia utilizada:

Presidente Epitacio,

Professor Responsavel

Avalia¢do pelo Chefia Imediata

Consideragoes:

( ) Nao Recomendo a Aprovagéo Carimbo / Assinatura e data:
() Recomendo a Aprovagao

() Sem restrigdes

() Com restrigdes




Analise da Diretoria Adjunta Educacional (DAE)

Consideragdes:

( ) Ndo Recomendo a Aprovagao Carimbo / Assinatura e data:
( ) Recomendo a Aprovagdo

() Sem restri¢des

() Com restrigdes
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