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I. INTRODUGAO

O roteiro do “Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduagao”
(presencial e a distancia), disponibilizado pelo MEC em abril de 2016, dentre
varios indicadores, apresenta:

Dimenséao | Indicador Critério de analise
Quando o (a) coordenador(a) possui experiéncia de
magistério superior e de gestao académica maior ou igual a **
2.3. Experiéncia de anos, com no minimo ** anos de experiéncia em gestao
magistério superior e académica; considerando, em uma analise sistémica e global,
de gestao académica os aspectos: dominio de legislagdo e de tecnologias
do coordenador educacionais coerentes com desenvolvimento cientifico na
area de educacdo e gestdo de processos/projetos de
mudanca curricular.
2 6. Titulago do corpo Quando 0 ‘percentual‘ dos_ docgntes do curso,
previstos/efetivos, com titulagdo obtida em programas
docente do curso p " : ) ) i

de pos-graduacgao strictu senso, € maior que **.

&7 Tlepensoeupp Quando o percentual de doutores do curso,
GRGENtS U PSS revistos/efetivos, € maior que **
percentual de doutores k- WOS; erd )

Quando um contingente maior ou igual a **% do corpo
2.Corpo | 2.9. Experiéncia docente, previsto/efetivo, possui  experiéncia
docente e | profissional em sua profissional em sua area de atuagao docente (excluidas
tutorial area de atuagéo

docente

2.10. Experiéncia no
exercicio da docéncia
na educacéo basica

2.11. Experiéncia de
magistério superior do
corpo docente

2.14. Produgao
cientifica, cultural,
artistica ou tecnologica

[**] valores foram omitidos, pois o texto se repete nos 5 critérios conceituais da analise.

as atividades no magistério superior) de, pelo menos **
anos para bacharelado ou **
superiores de tecnologia.

anos para Ccursos

Quando um contingente maior ou igual a **% do corpo
docente previsto/efetivo, tem, pelo menos, ** anos de
experiéncia no exercicio da docéncia na educagao
basica.

Quando um contingente maior ou igual a **% [e menor
que **%] do corpo docente, previsto/efetivo, possui
experiéncia de magistério superior de, pelo menos, **
anos para bacharelados/ licenciaturas ou ** anos para
cursos superiores de tecnologia.

Quando pelo menos 50% dos docentes tem de ** a **
producgdes nos ultimos 3 anos.




Na visita de avaliacdo / reconhecimento do Curso Superior de
Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas, mantido pelo Campus
Presidente Epitacio, a agenda dos avaliadores apresentou, dentre outros, os
seguintes tépicos para as providéncias institucionais:

“‘Documentos dos docentes do curso:
a) Curriculo Lattes do coordenador e dos professores;
b) cdpia do documento de identidade e CPF;
c) copia do comprovante de residéncia;

d) copia da CTPS com as experiéncias profissionais (autenticada
do coordenador, profs do colegiado e NDE)

[i]
f) Cépia autenticada da Maior titulagdo do coordenador e NDE
g) Copia do Diploma de Graduagéo (Frente e Verso);

h) Cépia do Certificado de Especializagéo (Frente e Verso) — se for
0 caso,

i) Copia do Diploma de Mestrado (Frente e Verso) — se for o caso;
j) Cépia do Diploma de Doutorado (Frente e Verso) - se for o caso;

k) Copia dos Certificados de Aperfeicoamento (Acima de 30 horas)
— se for o caso.

) A experiéncia no magistério, na |ES e, em outras instituicoes
privadas ou publicas do ensino superior

m) A experiéncia em outras atividades fora do magistério nas areas
privadas ou publicas do coordenador de curso”

E, nesta mesma agenda, destaca-se ainda:

“A comprovagdo € absolutamente necessaria para que as
informagdes constantes no formulario eletrénico possam ser
consideradas. ”

Il. MERITO

Considerando a relevancia e particularidades do processo de
avaliacido e reconhecimento de cursos superiores (somente estes, no
momento) por avaliadores indicados pelo INEP/MEC.

Considerando que o “Curriculo Lattes” (sitio eletronico:
hitp://lattes . cnpg.br/) € o documento que norteia a producao académica no pais
e documento aceito por instituicbes de ensino e pesquisa como referéncia
curricular.

Considerando que o Campus Presidente Epitacio oferta cursos
superiores que sdo submetidos a avaliagao junto ao INEP/MEC para respectiva
aprovacéo / reconhecimento do qual instrui a apresentacao documentada da
vida profissional e académica de coordenadores e docentes.

Neste sentido, orienta-se, por este documento, a apresentagao do
curriculo documentado para todos os docentes do campus.
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Este material fisico ficara arquivado junto a Coordenadoria
Sociopedagogica €' disponivel para consultas e sera atualizado anualmente,
conforme orientagdes a seguir.

. ORIENTAGAO

1. Dos prazos

A pasta do Curriculo Lattes documentado de cada docente do
Campus Presidente Epitacio sera atualizada anualmente, considerando os
seguintes prazos:

a) 20 a 30 de novembro (ano de referéncia) > RETIRADA da
pasta, pelo docente, para atualizagao, para aqueles docentes
que ja possuem a ‘“pasta” junto a Coordenadoria
Sociopedagogica. Aqueles que ainda ndo a possuem, deverao
providencia-la.

b) 01 a 20 de fevereiro (ano subsequente) > ENTREGA da pasta
atualizada ao Sociopedagdgico, para arquivo.

ano de referéncia

1
I I
I | %
| T e
20-30/11 01-20/02
Retirada Entrega
da pasta da pasta

Ao se aproximarem os prazos, a Coordenadoria Sociopedagogica
enviara email ao coordenador de curso alertando sobre a acao de atualizagéo
das pastas.

Na iminéncia de desligamento definitivo de docente do campus ou
por processo de redistribuicdo ou afastamentos, orienta-se que a atualizagao
de sua ‘pasta’ seja realizada antes dessas agbes, para que possamos té-la
atualizada.

2. Da pasta fisica

A ‘“pasta’”, a titulo de padronizagao, seguira a seguinte
caracterizagao:

e Descrigao: “fichario com 4 argolas”, “pasta classificadora tipo
universitaria com 4 argolas”

e Imagem ilustrativa:

e Material: polipropileno

e Interior: 4 argolas

e Tamanho: para sulfite A4
e Lombada: +/- 40mm

e Cor: preta
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Havendo necessidade, o docente podera apresentar seu conteudo
de curriculo em mais de uma pasta (varios volumes).

Importante: para efeito de montagem da pasta, ha um furador de
quatro furos, nos moldes da pasta, junto a Coordenadoria Sociopedagodgica a
disposicao dos docentes para uso neste setor.

3. Da apresentacao

Quanto a organizacao e distribuicdo interna dos documentos na
pasta curricular documentada do docente, o arquivamento devera seguir a
mesma disposicdo e sequéncia apresentada no “curriculo lattes” impresso, na
versao completa, com intuito de facilitar no processo de busca e localizagao
dos documentos. O préprio curriculo lattes providencia o ordenamento dos
dados em ordem cronolégica (por ano).

Os documentos a serem dispostos na pasta, como comprovante das
informagdes curriculares, serdo copia simples do documento oficial do docente,
preferencialmente, impressos frente e verso, quando for o caso.

Notar que as informacdes deverao ser precisas e veridicas,
assumindo, assim, o docente, a responsabilidade pelas informacdes e
documentos apresentados.

Na sequéncia, apresenta-se algumas observacoes quanto aos
documentos para facilitar na organizagao da pasta curricular documentada do
docente. Observa-se que esta sequéncia pode ndo ser a mesma apresentada
na impressao do curriculo.

1) Planilha de atributos docentes
e conforme modelo “Anexo I"

« notar que coordenador de curso, presidente do NDE e de colegiado
deverdo também anexar uma copia autenticada do diploma de
maior titulagéo obtida

2) Curriculo Lattes

e impresso na versdo completa, disponivel no sitio eletrénico
http://lattes.cnpqg.br/

e todos os docentes devem ter um curriculo gerado nesta plataforma
para publicidade

3) Dados pessoais
e documentos de identificacdo pessoal: RG, CPF, titulo de eleitor
e comprovante de endereco atualizado

4) Prémios e titulos

e documento emitido pela entidade promotora comprovando a
homenagem ou titulagao recebida ou outro documento que valide a
informacgao

5) Formacao académica / titulacao

e diplomas ou declaragao (proviséria: valida por até um ano da
emissao ou colacdo de grau) de titulagdo de técnico, graduagao,
especializacao, mestrado, doutorado, pés-doutorado, livre-docéncia
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e respectivos histéricos escolares
6) Formacgao complementar

e certificados de participagdo em cursos de curta duragdo ou
extensdo universitaria de capacitagao, formacao, atualizagao,
difusé@o cultural, minicursos; aluno especial em programas de poés-
graduacao (quando nao realizado o programa completo) etc.
contendo, inclusive, a programacao do curso, quando houver

7) Atuacao Profissional

e carteira de trabalho contendo as paginas de numeracdo do
documento e qualificagao civii e de todos os contratos -
autenticada para o coordenador e integrantes do colegiado e NDE

e contrato de trabalho (temporario)
e declaracao de estagio remunerado (nao académico)
» termo de posse e entrada em exercicio, para estatutarios

e portarias de nomeacao e exoneracao (caso haja) para cargos de
direcao / geréncia / coordenacgao

» portarias de indicagao e exoneragao (caso haja) para participagdes
em comissdes, comités, colegiados, nucleos, representagdes etc.

» declaragao, certificado ou documento similar para aulas ministradas
e monitorias realizadas e para os cursos ministrados

8) Membro do corpo editorial

» documento comprobatorio como declaragao ou documento similar
9) Membro de comité de assessoramento

e documento comprobatério de participagao
10) Revisor de periodico

e documento comprobatério como declaragao, ‘print’ de tela do sitio
da revista constando dados do revisor ou documento similar

e caso haja, documento que identifique as revisdes realizadas
" 11) Revisor de projetos de agéncia de fomento

e declaragdo, certificado ou documento similar que comprove a
participacao de revisao em projetos de iniciagdo cientifica, de
extensao, de ensino

12) Projeto de pesquisa
Projeto de desenvolvimento tecnolégico |

Projeto de Extensao Ny 7
Qutros tipos de projeto '
e documento comprobatorio com detalhes do projeto @
13) Artigos completos publicados em periédicos [
e documento comprobatério como declaragao, ‘print’ etc. informando ’7<
sobre a publicagao (autor, titulo etc.) /\C L
16
/

e coOpia do artigo completo publicado

U
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14) Livros e capitulos

e livro: copia da capa do livro, pagina com ficha bibliografica ou dados
bibliograficos do livro e sumario

e capitulo de livro: copia da capa do livro, pagina com ficha
bibliografica ou dados bibliograficos do livro, sumario e capitulo na
integra (no caso de o sumario nao indicar o nome do autor do
capitulo)

15) Texto em jornal ou revista

e documento que identifique a publicagdo (nome do jornal/revista,
indice, data e numero da publicagao etc.)

e texto publicado na integra
16) Trabalhos publicados em Anais de congressos

e documento (‘print, declaragao, certificado etc.) que identifique o
evento com os dados da publicagao e autor

« trabalho publicado na integra
17) Resumo expandido publicado em Anais de congressos
e resumo expandido, com identificagdo do evento e autor
e trabalho na integra
18) Resumos publicados em Anais de congressos
« certificado (de apresentagao ou orientagao)
« documento do congresso indicando a participacao / sumario
e resumo publicado
19) Apresentagao de trabalho ou palestra

e declaracao, certificado ou documento similar comprovando a
apresentacao de palestras ou trabalhos

20) Tradugao (livro)
« documento emitido pela editora declarando o tradutor da obra

e copia da capa do livro, pagina com ficha bibliografica ou dados
bibliograficos do livro, que informe o nome do tradutor

21) Tradugao (artigo)
e documento ou similar que identifique o autor e a publicagao
e copias do artigo na versao original e traduzida
22) Outras producdes bibliogréaficas
« documento que comprove e identifique o autor e a produgao
23) Assessoria e consultoria
e Documento que comprove e identifique o autor, tipo de agao etc.
24) Extensao tecnoldgica
Produtos

Programa de computador sem registro
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Processos ou técnicas

QOutras produgdes tecnicas

¢ Documento que comprove e identifique o autor e a produgéo
25) Trabalhos técnicos

» Documento que comprove e identifique o autor e a produgao

e Capa do relatério constando instituicdo, autor, nome do projeto,
registro ISSN

26) Curso de curta duragao ministrado

e Documento que comprove e identifique o autor e a producao
27) Entrevistas, mesas redondas, programas e comentarios na midia

+ Documento que comprove e identifique o autor e a participagao
28) Redes sociais, websites, blogs

e Documento que comprove e identifique o autor e a produg¢ao
29) Producéao artistica/cultural

e Documento que detalhe ou informe a produgao realizada e o autor
30) Patentes e registros

Inovagao

Educacao e Popularizagao de C&T

Demais trabalhos

e Documento que comprove e identifique o autor e a produgao
31) Bancas

e Certificado / declaragédo de participagdo em banca de trabalho de
conclusdo, de comissao julgadora

e Documento de participagdo de avaliador em outras atividades
(projetos, iniciagao cientifica, revisor de artigos e painéis etc.)

32) Eventos

e Certificado de participagdo como ouvinte ou apresentador em
eventos (Encontro, Congresso, Simpésio, Oficina, Seminario,
Semana, Palestra, Workshop etc.) — Frente e verso, se este houver

33) Organizacao de eventos

e Declaragao, certificado ou outro documento que comprove a
participacdo de comissao organizadora, editorial etc.

34) Orientacgdes e supervisdes j b
{

e Documento que comprove a orientacdo de trabalhos de conclusao X
de curso / orientagdo em iniciagao cientifica / orientagao de outra -
natureza (estagio, supervisao etc.) S

35) Citacoes ~ 7(
3 T % ! '\},
e Documento que comprove e identifique o autor e a produgéo @
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Salienta-se, ainda, que outros itens s&do disponibilizados na
plataforma do Curriculo Lattes e que poder&o ser preenchidos pelos docentes e
documentados de acordo.

Salvo melhor juizo, é o que orientamos.

Presidente Epitacio, 01 de agosto de 2017.

Paulo"S\érgio Garci Tamara de Lima

Pedagogo— X Pedagoga

Campus Presidente Epitacio Campus Presidente Epitacio

De acordo De acordo

( '-:\ J.’(!‘\ ) 4 (‘. ,/-t\‘v\/\. Iu : g Df—"(*l"-'i Ly
\ ol =%}

Aline Karen Baldo ( osé'\éﬁilherme M. S. Decanini

Técnica em Assuntos Educacionais Diretor-adjunto Educacional

Coordenadora do Sociopedagégico Campus Presidente Epitacio

Campus Presidente Epitacio

Réecebido por:
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ATRIBUTOS DOCENTE

CURSO SUPERIOR DE ****

dekkk

IDENTIFICAGAO DO DOCENTE

Nome completo o
CPF -~
Email (de preferéncia 0 institucional)

Telefone (de preferenua o |n5t|tuc:|onal)

Terefone celular

Link'para o currlculo Iattes

ATUAGAO ACADEMICO-PROFISIONAL

Area de atuagao profissional

Maior titulagao

Graduacgéo

E egresso de curso de Iicencuatura’? (Slm / Nao)

Tempo de expenenma Profssmnal fora do magusterlo (meses)
Tempo de expenenua no Magistério Supenor (meses)

Produgao

NO IFSP

Data de admissao no IFSP

Regime de Trabalho (RDE, 40H ou 20H)

\_/_?,UC“'O empregaticio (CLT ou es_t_atgt{ar_io) _ 7
NO CURSO SUPERIOR

Docente pertence ao NDE? (Sxm / Nao)

Coordenador de curso’? (Sam / Nao)

Funcao

CARGA HORARIA

2° SEMESTRE

Em_sala de aula, no curso (h/a)
NDE

Estagto

Coordenagao no Curso
Outros cursos

CH extra em outros cursos

Outras atw:dades / oulros Cursos

Carga Horaria total

Descrigao

| Artigos publicados em periédicos cientificos na area

Amgos publicados em periodicos mentnflcos em outras areas

leros ou Capltulos de ||vros publlcados na area
Lwros ou Capltulos de Iwros publicados na area
Trabalhos pubhcados em Anaus (completos)

Trabalhos publicados éﬁwignals (resumos)
7@!&_65&)_cié--Ii;roﬂs;-‘::épitulbégﬁ\)ros ou artigo_s pﬁt-){ic;c-iéé '
Propriedade intelectual depositada B

F’ropnedade |ntelectual registrada

Projetos efou produt;oes tecnlcas artlstlcas e cuiturals

Produg:ao dldatlco pedagoglca relevante pubhcada ou nao-




