MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N.° 2095, DE 2 DE AGOSTO DE 2011

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes legais e, considerando a aprovagao
pelo Colégio de Dirigentes em reunido realizada no dia 2 de agosto de 2011,

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento de Visitas Técnicas do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, na forma

ARNALDO AUGUSTO CIQUIELO BORGES
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REGULAMENTO DE VISITAS TECNICAS DO IFSP

Art. 1° - Este regulamento tem por objetivo sistematizar o processo de implantagdo, oferta e supervisao de
visitas técnicas, previstas em projeto de curso ou ndo, nos diversos campi do IFSP.

Art. 2° - Sdo consideradas visitas técnicas as atividades de ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido em ambiente externo a instituicdio de ensino, visando ampliar os
conhecimentos relacionados ao trabalho e a preparag@o para o trabalho produtivo, assim
como para uma formagdo integral do educando como cidadao.

§ 1.° A visita técnica podera fazer parte do Projeto Pedagogico do Curso, devendo integrar o
itinerario formativo do educando.

§ 2.° A visita técnica visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e
a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para o trabalho.

§ 3.° A visita técnica sera realizada em locais onde possa ser vivenciada pelo educando a
aplica¢do dos conhecimentos adquiridos no curso frequentado, buscando a compreensdo das
competéncias e habilidades desenvolvidas no mesmo ou em locais e institui¢gdes onde o educando
possa adquirir uma visdo ampla enquanto cidaddo, sendo agente de transformagdo da sociedade.
Art. 3° — Todos os educandos regularmente matriculados e frequentando os cursos de ensino técnico

de nivel médio, educacdo de jovens e adultos, formagdo inicial e continuada, quando
oferecidos pelo IFSP em seus campi ou na modalidade de educagdo a distancia, assim
como dos cursos superiores de tecnologia, bacharelados e licenciaturas, terdo direito a um
minimo de uma por ano e, no maximo, duas visitas técnicas por semestre.

§ 1.° Caso seja necessario a ocorréncia de um adicional de visitas técnicas no curso durante o
semestre, a mesma podera ocorrer, desde que com a autorizagdo do coordenador de curso,
considerando a existéncia de recursos.

§ 2.° Para os cursos onde faz parte do seu Projeto Pedagdgico a complementagdo e ou
consolidag¢do de contetido por meio de visitas técnicas, prevalecera o nimero de visitas técnicas
definidas no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 4° — As atividades de visitas técnicas, previstas ou nao no Projeto Pedagoégico do Curso, serdo
definidas de comum acordo entre a diregdo geral do campus, dire¢do ou geréncia
académica, a coordenagdo de area/curso e coordenagdo de extensdo, devendo constar da
programagado pedagoégica anual do campus, sendo compativel com as atividades escolares
e ndo coincidir com os periodos de avaliagao.

Art. 5° - Na escolha de empresa ou local de visita técnica, sera considerada a relevancia da empresa
ou institui¢do, a proximidade do campus, a compatibilidade com o projeto pedagégico do
curso e os custos diretos da visita.

DO PROJETO

Art. 6° - A realizagdo de visitas técnicas deve ser precedida de um projeto, contendo:
I. Professor responsével pela realizacao da visita;
II. Empresa, institui¢do ou local a ser visitado;
III. Justificativa pedagdgica da necessidade de realizagdao da mesma e a vinculagdo da visita
com o perfil profissional do curso;
IV. Roteiro de viagem contendo o local da visita, duragdo da visita, meio de transporte e de cada
etapa da viagem, assim como data de saida e retorno ao campus de origem;
V. Curso, modalidade, nivel e campus dos educandos;
VI. Lista de educandos envolvidos no projeto;
VII. Relagado de professores acompanhantes da visita;
VIII. Recursos necessarios para realizagao da visita; :
IX. Custos diretos para realizagdo da visita (didrias, passagens, combustivel, dentre autros);
X. Providéncias relativas a saude e seguranga do trabalho.
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Art. 7° - Os projetos das visitas técnicas deverdo ser propostos e justificados pelo professor
Proj
responsavel pela visita, com anuéncia da coordenagdo de éarea/curso, coordenados pela
coordenadoria de extensdo e autorizados pela diregdo geral do campus.

DA COORDENACAO DA AREA / CURSO

Art. 8° - Sdo obrigagdes da coordenagao da area/curso:
I. Exigir do professor responsavel pela visita a apresentagdo de relatorio das atividades, por
visita técnica realizada;

II. Informar os professores das demais disciplinas do curso sobre a auséncia dos educandos que
participardo da visita técnica, garantindo aos participantes a manutengdo do conteudo
programatico do curso, assim como de quaisquer processos de avaliagdo;

III. Encaminhar a coordenadoria de extensdo o Projeto de Visita Técnica, com 45 dias de
antecedéncia.

DO EDUCANDO

Art. 9° - Somente participardo de visitas técnicas os educandos que tiverem matricula ativa e
frequentando regularmente o curso em desenvolvimento, objeto da realizagdo da mesma.

Art. 10 - E assegurado ao educando, quando de sua participagdo da visita técnica, a manutengio do

conteudo didatico das demais disciplinas pertencentes ao curso de sua matricula, assim como o

abono de faltas nas demais aulas do curso, durante o periodo da visita.

Parsgrafo Unico: Nio se aplica o caput nos dias de recesso ou feriados em seu campus de origem.

Art. 11 - Aplica-se ao educando a legislagdo relacionada a saude e seguranga no trabalho, sendo a

execugdo de responsabilidade do IFSP.

Art. 12 - O educando devera apresentar relatério das atividades realizadas ou outro instrumento de

avaliag¢do equivalente, definido pelo professor responsavel pela visita técnica.

DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA VISITA TECNICA

Art. 13 - As visitas técnicas, como ato educativo escolar, deverdo ter o acompanhamento efetivo
pelo professor responsavel pela visita.
Art. 14 - Ao professor responsavel pela visita técnica compete:
I. Elaborar o projeto da visita técnica e encaminhé-lo ao coordenador de area/curso no prazo
minimo de 60 dias da visita;
II. Justificar as condigdes da visita técnica diante da proposta pedagégica do curso, destacando
a modalidade da formagao escolar do estudante e vinculando o dia e horério da visita diante
do calendario escolar;
ITI. Acompanhar os educandos em todas as etapas da visita técnica;
IV. Zelar pelo desenvolvimento académico e divulgar as orientagdes deste regulamento, assim
como de qualquer outro documento pertinente;
V. Agendar a visita técnica junto ao concedente;
VI. Elaborar relatério sucinto das atividades desenvolvidas e entrega-lo a coordenadoria de
extensdo, em até 15 dias da realizagcdo da mesma;
VII. Fixar e divulgar datas e horarios compativeis ao calendario escolar e ao periodo do curso, do
qual € o atuante, para assistir as visitas técnicas;
VIII. Avaliar os relatérios ou outro instrumento de avaliagdo dos educandos;
IX. Providenciar documento de autorizagdo dos educandos menores de idade;
X. Preparar a lista de presenga dos educandos;
XI. Cadastrar os educandos, se necessario;
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XII. Orientar os alunos carentes para solicitagdo de auxilio estudantil no setor responsavel,
assegurando aos mesmos direitos e condigdes necessarias para a participagdo na visita
técnica;

XIII. Solicitar diarias e passagens, quando necessario, observando as normas da Instituigdo.

DA COORDENADORIA DE EXTENSAO

Art. 15 - A coordenadoria de extensido compete:
I. Identificar, divulgar e cadastrar as visitas técnicas programadas,
II. Registrar as visitas programadas no semestre e relacionar os educandos participantes das
visitas técnicas ofertadas no campus;
III. Encaminhar a Coordenadoria de Registro Escolar (CRE), para efeito de registro no histérico
escolar, documento comprobatorio da conclusio da visita técnica;
IV. Assegurar a legalidade dos procedimentos formais da visita técnica, assim como o transporte.

DA APROVACAO E AVALIACAO

Art. 16 - Os projetos de visita técnica propostos pelo professor responsavel pela visita, deverdo ser
aprovados pelo coordenador de area/curso e pelo diretor geral do campus com o monitoramento da
. coordenadoria de extensao, de forma a assegurar a legalidade dos procedimentos formais.

Art. 17 - Na avaliagdo para aprovagdo das visitas técnicas serdo consideradas:

I. A compatibilidade das visitas com o conteudo curricular das disciplinas desenvolvidas no

periodo letivo em curso; -
II. A qualidade e eficacia das atividades a serem realizadas;
III. A expectativa de conhecimento a ser adquirido pelo educando.

Art. 18 - Somente serdo autorizadas visitas compativeis ou que apresentem um enriquecimento ao
conteudo didatico estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso.
Art. 19 - As visitas técnicas serdo consideradas validas e suas etapas, cumpridas, quando as
atividades realizadas e os procedimentos de acompanhamento forem aprovados pela coordenadoria
de extensao e pelo coordenador de area/curso em documentagio final de conclusio.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 20 - O n3o cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento resultardA na nio
aprovagdo da visita técnica e no seu cancelamento pelo IFSP.

. Art. 21 - A Pro-Reitoria de Extensdo definira os formularios pertinentes a este regulamento.
Art. 22 - Os casos omissos no presente regulamento serdo apreciados pela Pro-Reitoria de Extensdo.
Art. 23 - Visitas técnicas poderdo ser aproveitadas como horas de Atividades Complementares,
desde que venham ao encontro do determinado no Plano do Curso.

Sdo Paulo, 2 de agosto de 2011.

ARNALDO AUGUSTO CIQUIELO BORGES
REITOR




