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Competéncias do Coord. de Extensao/Coord. de
Estagio no Moddulo ““Estagio e Afins”



Orientar o estagiario, o Prof. Orientador e o Supervisor sobre seus papéis e responsabilidades

Dar suporte ao estagiario, ao Prof. Orientador e ao Supervisor quanto ao preenchimento da
documentacao

Acompanhar e verificar informacdes do cadastro de estagio e de todos os documentos

Acompanhar de perto todas as etapas dos estagios e buscar sanar possiveis pendéncias

Verificar dados, visitas e relatorios do estagio antes de realizar o encerramento, e se necessario
realizar a insercao dos documentos ausentes no sistema



Documentacao Vigente



» Convénio de Concessao de Estagio: previsto no Art. 82 da Lei 11.788/08.
» Termo de Compromisso: obrigatdrio para a formalizacao do estagio.
» Plano de Atividades: obrigatdrio para a formalizacdo do estagio.

» Relatorio de Atividades de Estagio - Estagiario: entrega obrigatoria a cada periodo ndo
superior a 6 meses. Previsto no inciso IV do Art. 72 da Lei 11.788/08.

» Relatorio de Visita a Concedente - Supervisor: previsto no inciso Il do Art. 72 da Lei
11.788/08.

»Termo de Realizacdo de Estagio: obrigatério para o encerramento do estagio, seja qual for
a sua natureza (conclusao, desligamento, rescisdo).

» Termo Aditivo: deve ser utilizado sempre que alguma condicdo do Termo de Compromisso
for alterada.



Como acessar o Modulo



# INICIO
& ADMINISTRACAO
¥ GESTAO DE PESSOAS

# ENSINO

L TEC DAINFORMACAO

Menu Lateral> Extensao> Estagio e Afins> Estagios

# INICIO
S ADMINISTRACAO
& GESTAO DE PESSOAS

& ENSINO

Atividades de extens3o

L TEC. DAINFORMACAD

# INicio
S ADMINISTRACAO
& GESTAO DE PESSOAS

# ENSINO

Atividades de extens3o

L TEC. DA INFORMACAO




Tela inicial do Modulo “Estagios”

Estagios

Situagdo do

B Tipo Estagtirio Estaglirio
Q G Matriculado
Qe Matriculado

v Todos

Situagao da
Matricula no
Periodo

Matriculado

Campus

Concedente

» 5 L a Pe Ca
Todos v Todos
sdok 5
Professor
Orientador

AO PAULO

Data de
Iniclo

Todos .

Data Prevista

= Datado Aditivos

P Encerramento  Contratuals
Encerramento

19/08




Como baixar relatorios em Excel com as
informacoes de estagios



No canto superior da tela inicial, clicar em “Exportar para XLS”:

Estagios

Todos 24405

= Tipo

Ir

Estaglario

Todos

Situacao do
Estaglirio

atriculado

Matriculado

v Todos

Situacao da
Matricula no
Periodo

M atries d oo
viatricuiado

Matriculado

Concedente

IFSP . CAMPUS SAO PAULO

(10.882 594/0002-46

IFSP - CAMPUS SAO PAULO

(10.882.594/0002-46)

Professor
Orientador

e |

Todos v

Data Prevista

= Data do Aditivos

P Encerramento Contratuals
Encerramento

19/08/2019



Informacdes Disponiveis no Excel

Tipo

Estagiario

Curso

Campus

Concedente

Nome do Supervisor

E-mail do Supervisor

Telefone do Supervisor

Orientador

Data de Inicio

Data Prevista de Fim

Status

Data de Fim

Tem aditivo?

Tipos de Aditivo

Encerramento por

Motivacdo do Desligamento/ Encerramento

Motivo da Rescisdo

Média das Notas de Avaliacdes Semestrais do Supervisor




Como acompanhar e filtrar as situagoes de
estagio



b o

o

o N

Situacoes e Abas de Estagio

Todos: todos os cadastros de estagios ja realizados no campus

Em andamento: estagios cadastrados dentro de seu periodo normal

Matriculas Irregulares: cancelada, trancada voluntariamente

Atingiu a Data Prevista de Encerramento: cadastros que ja cumpriram seu prazo, porém possuem
pendéncias

Pendéncia de Relatério de Atividades do Estagiario: cadastros que nao possuem um ou mais
relatorios do estagiario inseridos

Pendéncia de Relatdrio de Atividades do Supervisor: cadastros que ndao possuem um ou mais
relatorios do supervisor inseridos

Apto para Conclusao: cadastros que nao possuem pendéncias e podem ser encerrados pelo CEX
Concluidos: estagios concluidos no sistema



Tela Inicial de estagios - Informacoes das colunas

Tipo: sempre deve ser estagio; serve apenas para registro

Estagiario: nome do estagiario e matricula

Situacdo do Estagiario: se o estudante esta ou ndo matriculado, por exemplo

Situacdo da Matricula no Periodo: situacdo do estudante no periodo (se trancou, por exemplo)
Campus: campus ao qual pertence o estudante

Concedente: local em que é realizado o estagio e seu CNPJ

Professor Orientador: nome e matricula do Professor Orientador

Data de Inicio: data cadastrada como inicio do estagio

Data Prevista para Encerramento: previsao de término, porém vigora a data inserida no
Encerramento

10. Data do Encerramento: data de fato em que o estagio foi encerrado

11.  Aditivos Contratuais: lista de aditivos inseridos

LO~NOUAWNE



Acompanhar e filtrar situacdes dos estagios

Selecionar uma das abas (Todos, Em andamento, Matriculas Irregulares, etc)
Utilizar filtros do sistema (Tipo, Estagiario, Situacao do Estagiario, etc)

Estagios

' Ol  Exportar para XLS Enviar Notificagtes de Pendénclas © Auda

It Todos v Todos v Todos v Todos v Todos v
r : De
Todos v
Todos 24405
13
s n E - Situacdo do :;"':',"7 da c c Foen Professor Data de D::: Prevista Data do Aditivos
po stagiario Estaglario p:,.':;: S g i Orientador Iniclo P Encerramento Contratuals

Encerramento

IFSP - CAMPUS SAOQ PAULO

Matriculado Matriculado SPO (10.882 594/0002-46 a 19/02/2019 19/08/2019

= SP . CAMPUS SA AULO - e SRR

Matriculado Matriculado SPO :i('p. -S’: QFE{?K.,S:?FP”UE ~ M_ 20/02/2019 19/08/2019
VOO LOTA/ANIL-40



Como visualizar um cadastro de estagio
(conhecendo o cadastro de estagio)



Visualizar informac&es do estagio: Clicar na Lupa Q

Obs.: Esta visualizacao inicial permite ter acesso a algumas informacdes pontuais do
estagio sem ter que necessariamente abrir o cadastro.

Data de Data Prevista Data do Aditivos

Situacao do Situacdo d Professor 3
¢ Tipo Estagl Estaglirio Matric 2 Camp c roic: Orlentador Iniclo <crde Encerramento  Contratuals
Period Encerramento
S — CRETAR 5:0/ e I
Qg . __



Conhecendo o cadastro de estagio

12 Aba: Informacoes Gerais (Dados Gerais, Bolsa, Carga Horaria, Seguro, Supervisor e Relacao de Atividades
do Estagio).

Estagios + Estagio de Ramon IIIEIEGIGEGEGEGEE - 7 ACCAR TECNOLOGIA LTDA (23 748, 131/0001-57
Estagio de Ramon I < PLACCAR TECNOLOGIA LTDA
(23.748.131/0001-57)

Estagtirio  RAMON NN
Curso Tecnologia Em Andlise E Desenvolvimento De Sistemas

Concedente F

orencador ||

Dados Gerais

» Dados Gerais

Situagio: Sem Pendéncias

Obrigatério: | Nio Turno: Matutino
exapiro: 2o~ [
Curso: Tecnologla Em Analise E Desenvolvimento De Sistemas
Convénlo:

Concedente: |

Professer . 1o I

Orlentador:



~ Bolsa

Remunerada Sim

2 Tipo ‘3' Bolsa Auxilio Valor (R$) 1.800,00
amuneragao

Auxillo Transporte 297.00

Outros Bene‘l‘i;'.‘llttésJ : Descricio de Outros Beneficlos

v CargaHoréria

Datade Iniclo 01/03/2019 Data Prevista para Encerramento  2%/02/2020

C.H.Semanal 30

~ Seguro

Nemeda 5o ADESCO VIDA EPREVIDENCIA
Seguradora
Nimeroda Apélice  gc750
do Seguro
Data Final de
Vigénclado Seguro



* Supervisor

Mome  Rensto N

Telefone (Maoinformado (CIEE [PA=0K) Carge  Diretor
E-mall I
Observaciio 25/02/201% - inches3o TCE-PA por Sérgio

* Relacao de Atividades do Estagio

s CONFORME DOCUMENTOS DIGITALIZADOS.

Imgrirmiir Topo da pagina



Conhecendo o cadastro de estagio

28 Aba: Documentacdo e Aditivos (Plano de Atividades, Termo de Compromisso, Documentacao

comprobatdria, Aditivos Contratuais).

Relatérios de Atividades - Supervisor

-

Dados Gerais Documentagio e Aditivos Atividades de Orientagio Relatdrios de Atividades - Estagiario

Motificagfies 2 Visitas do Orientador

Dados do Encerramento

* Documentacao

Plano de
Atlvidades

Termo de pratica_profissional/termos_compromissos/3013367_-_Placcar_-_TCE-PA_-_1.3.19_a_292 20 PDF
Compromisso

Documentacdo
Comprobatérla

« Aditivos Contratuais

Menhum aditivo cadastrado para este estagio.



Conhecendo o cadastro de estagio

32 Aba: Notificacoes de Pendéncias (e-mails enviados pelo sistema informando as pendéncias aos usuarios).

Notificagbes 2 Visitas do Orientacor Atividades de Orientacs Relat de Atividads Ectagiar Relate

- ~ Notificagoes

Notificador Data Tipo E-mall do Destinatario Mensagem Enviada

[SUAP| Cadastro de Estigio
Caro, Ramon _vocé foi caaastrado como es1agidrio, sob orientagso do professor P.\ulo_

Voca é responsavel também pelo acompanhamento do andamento do seu estaglo. A caoa periodo de 6 meses, ou Mmenos, deé acordo com o
Prazo ¢o seu estaglo. vocd deve elaborar. com vistas a0 seu professor orientador e supervisor de estagio. um Relatdrio de Atividade de
Sergio 102/ Notificags £
S | 1120 07 | | amo N €tio
Periodo: De 01/03/2019 até 31/08/2019. O envio do relatério pode ser feito apds o ala 31/08/2019
Periodo: De 01/09/20179 até 29/02/2020. O enwio do relatdcio pode ser feito apés o dia 29/02/2020
Mais informagdes sobré 0 seu e4tiglo estio disponiveis no seu SUAP > Menu Lateral » Ensino > Dados do Aluno > Aba: Pratica Profissional
Em cas0 de ouvidas, procure a Coordenag3o responsivel por estagios no seu Campus

[SUAP] Cadastro como Supervisor de Estagio

* ,
Cadastro como Supervisor de Estagio
Caro. Renato I < fol cacastrado como supervicor de estagio ce Ramon NN
Vocé é responsdvel por acompanhar o desenvolvimento das atividades de estdgio & realizar em nosso sistema (datas abaixo), 0 Cadastro dos
= Relatdrios de Atlvidades de Estagio. Em cada periogo de referéncia para o envio desses relatdeios, vocé receberd um e-mail com as
CSaorg / / .
& ﬁ'?g o :?C\l'ztxao estagio@ifsp.edubr informagdes de acesso 3o sistema
-
Periodo: de 01/03/2019 até 31/08/2019. O envio do relatério pode ser feito apds o dia 31,08/2019

Periodo. de 01/09/2019 até 29/02/2020. O envio do relatério pode ser feito apds o dia 29/02/2020

Caso necessite entrar em contato conosco basta buscar o telefone do campus na pagina: www ifsp edu br ou no termo de compromissode
51410, ou, Ainda, entrar ém contato com o professor orientador, através do seguinte e-mail

Desde ja agradecemos sua contribuicdo com nosso aluno



Conhecendo o cadastro de estagio

42 Aba: Visitas do Orientador (Visitas registradas pelo Prof. Orientador e datas limite para a realizacdao das
visitas).

Obs.: O Prof. Orientador deve registrar a visita e somente por motivo de forca maior o CEX devera realizar o
registro.

-~

Informacgdes Gerais Documentacio e Aditivos MNotificacdes de Pendéncias ( Visitas do Orientador Atividades de Orientacéo Relatérios de Atividades - Estagiario

- Visitas do Orientador

Awiso ao orientador: Este estagio tem previsio de duragio de 153 dias, ou 1 trimestres, deve ser feita uma visita para cada trimestre. Segue a discriminagio dos periodos trimestrais. Favor estar atento(a) aos
calendarios de funcionamento tanto da concedente quanto do IFRN.

Trimestre Situacso Opcodes

1° trimestre de 05/09/2017 a 04/12/2017 Periodo Nao Finalizado



Conhecendo o cadastro de estagio

52 Aba: Atividades de Orientacao (O Prof. Orientador deve registrar as orientacdes realizadas com o
estagiario).

'd ™
Dadaos Gerais Documentagdo e Aditivos Motificagtes 2 Visitas do Orientador Atividades de Orientacio Relatdrios de Atividades - Estagiario Relatérios de Atividades - Supervisor

Dados do Encerramento

* Reunides de Orientagao Agendadas

Aviso ao orientador: As reunides devem ser mensais.

Menhuma reunido de orientacio foi agendada pelo professor orientador para este estagio.




Conhecendo o cadastro de estagio

62 Aba: Relatorio de Atividades - Estagiario (Relatorios inseridos pelo estudante e periodos de referéncia para

a entrega dos relatorios).
Obs.: O estudante que deve registrar este relatério e somente por motivo de forca maior o CEX devera realizar

O registro.

s ™y

Dados Gerais Documentagdo e Aditivos MNotificagtes 2 Visitas do Orientador Atividades de Orientacdo Relatorios de Atividades - Estagiario Relatdrios de Atividades - Supervisor

Dados do Encerramento

* Relatérios de Atividades - Estagiario

) D

Duraqilodo Iniciado em 01/03/2019, previsto para acabar em 29/02/2020
Estaglo:

= De01/03/2019 até 31/08/2019 (Obs.: Podera ser cadastrado o relatério deste periodo a partir do diaseguinte aodia 31/08/2019) | Pericdo néo finalizado

Periodos
semestrals: . Dg(1/09/2019 até 29/02/2020 (Obs.: Poderi ser cadastrado o relatério deste periodo a partir do dia seguinte ao dia 29/02/2020) | Periode ndo finalizado

A pratica profissional ainda ndo foi avaliada pelo estagiario.



Conhecendo o cadastro de estagio

72 Aba: Relatorio de atividades - Supervisor (Relatorios inseridos pelo supervisor e periodos de referéncia para a
entrega dos relatorios).

Obs.: O Supervisor recebe um e-mail de pendéncia com informacdes de acesso ao SUAP e pode registrar este
relatorio. Se necessario, o CEX podera realizar o registro.

' Y
Dados Gerais Documentagdo e Aditivos MNotificagbes 2 Visitas do Orientador Atividades de Orientacio Relatdrios de Atividades - Estagiario Relatdrios de Atividades - Supervisor

v Relatdrios de Atividades - Supervisor

— QD

DuraciaodoEstaglo Iniciado em 01/03/2019, previsto para acabar em 29/02/2020
= De01/03/2019 até 31/08/2019 (Obs.: Podera ser cadastrado o relatdrio deste periodo apartir do dia seguinte ao dia 31/08/2019) | Periodo néo finalizado

Periodos
Semestrals . Dz(01/09/2019 até 29/02/2020 (Obs.: Podera ser cadastrado o relatério deste periodo apartir do dia seguinte ao dia 29/02/2020)) | Periodo nio finalizado

A pratica profissional ainda ndo foi avaliada pelo supervisor.



Conhecendo o cadastro de estagio

82 Aba: Dados do Encerramento (Registrar e editar dados de encerramento do estagio e ver informacdes
inseridas).

Dadaos Gearais Documentagdo e Aditivos Motificagfes 2 Visitas do Orientador Atividades de Orientacio Relatérios de Atividades - Estagirio Relatérios de Atividades - Supervisor

' Y
Dados do Encerramento

* Dados do Encerramento

- Registrar Encerramento Registrar Encerramento por Abandono/Matricula Irregular

Em caso de Conclusio do Estéglo: todas as visitas e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.
Em caso de Resclsdo:
= Situacio 1-Rescisdo com menos de 3 meses de duracio do estagio: € possivel encerrar sem pre-requisitos. Messe caso, mantém-se apenas o registro da carga horaria.

= Situacio 2 - Rescisdo acima de 3 meses de duragio do estagio: todas as visitas e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.
Em todos os casos deve ser feito o Termo de Realizacio do Estagio.

(O estagio encontra-se em andameanto.




Como adicionar um estagio (cadastro)

Documentacao exigida:

1. Termo de Compromisso
2. Plano de Atividades



Adicionar Estagio:
1. Clicar no botao verde: “Adicionar Estagio”
2. Preencher as informacodes solicitadas

Inicio » Estagios

Est a'g i 0S Exportar para XLS Enviar Notificacdes de Pendéncias @ Ajuda



Apresentacdo do Formuldrio de Cadastro de Estagio (1/3)

Inicio » Estagios » Adicionar Estagio

Adicionar Estagio © Ajuds

Dados Gerais

O estagio € obrigatorio?* ‘ Turno: *

Estagiario:*

Curso:

Conwvénio:

Concedente:*

Professor Orientador: *

Bolsa

Remunerada

Tipo de Remuneragio: Bolsa (RE):

Auxilio Transporte (R3):

Outros Beneficios (R3):

Soma de outros beneficios.
Descrigio:



Apresentacdo do Formuldrio de Cadastro de Estagio (2/3)

Periodo & Carga Horaria

Data de Inicio: * Data Prevista para
Encerramento: *

C.H.Semanal:*

Documentacao

Plano de Atividades: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Termo de Compromisso:* | Escelher arquive | Nenhum arquive selecionado

Caso o documento seja unificado (contenha o Plano de Atividades e o Termo de Compromisso) inserir o arquivo duas vezes.

Seguro

Mome da Seguradora: *

Namero da Apdlice do
Seguro:*

Data Final de Vigéncia:



Apresentacdao do Formuldrio de Cadastro de Estagio (3/3)

Supervisor

Nome:*

Telefone: * Cargo:*

E-mail: *
Este e-mail sera importante para o envio da avaliagéo.

Observacio:

Relacao de Atividades do Estagio

Inserir cada uma das atividades gue sera desenvolvida pelo estagiario.

Estarelagio de atividades sera utilizada para a elaboracdo dos relatorios de atividades de estagio do supervisor e do estagiario.

Descricio Apagar?

Adicionar outro(a) Atividade do Estagio

@ Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando



Como cadastrar uma concedente

Caso a concedente nao esteja cadastrada, ela deve ser inserida primeiramente no
cadastro de pessoa juridica ou fisica, e assim podera ser encontrada no cadastro de
estagio.



Cadastrando uma concedente:
Menu Lateral> Administracao> Cadastros> Pessoas Fisicas, Pessoas Juridicas, Pessoas Juridicas Estrangeiras, Pessoas
Juridicas Vinculadas

# INICIO # INICIO

Reservas de Salas Reservas de Salas

Patrimbnio Patriménio

Protocolo Protocolo

. Frota Frota

Contratos Contratos

Documentos Eletronicos Documentos Eletrénicos

Processos Eletrénicos Processos Eletronicos
# IniCIo

= ADMINISTRACAD

& GESTAD DE PESSOAS ¥ GESTAO DE PESSOAS

& ENSING # ENSINO

L TEC DAINFORMACAO

- = CENTRAL DE SERVICOS
O TEC DAINFORMAGAD E 2 C

@ EXTENSAO




Cadastro de Pessoa Fisica:

1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Fisica”

2. Preencher as informacdes solicitadas

Inicio » Pessoas Fisicas
Pessoas Fisicas
FILTROS

Texto:

Apresentacdao do Formuldrio de Cadastro de Pessoa Fisica

Inicio » Pessoas Fisicas » Adicionar Pessoa Fisica

Adicionar Pessoa Fisica

Nome: *

Formato: "X 000K

Data de Mascimento:

Telefones

Telefone: #1

Numero: *

Adicionar outro(a) Telefone

@ Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

© Ajuda



Cadastro de Pessoa Juridica:
1. Clicar no bot3o verde: “Adicionar Pessoa Juridica”
2. Preencher as informacdes solicitadas

Inicio » Pessoas Juridicas

Pessoas Juridicas —) 0 Auda

TEHID?JJ sistema origem:
Ir Todos v
Apresentacdo do Formuldrio de Cadastro de Pessoa Juridica
Adicionar Pessoa Juridica o fne

Nome: *

MNome Fantasia:

CNPL*

Formato: "X 0K XX

E-mail Principal:
Inscrigdo Estadual:

Website:

Telefones

Telefone: #1

Nimero: *

Adicionar outro(a) Telefone

@ Salvar e adicionar cutro{a) Salvar e continuar editando



Cadastro de Pessoa Juridica Estrangeira:
1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Juridica Estrangeira”
2. Preencher as informacdes solicitadas

Inicio » Pessoas Juridicas Estrangeiras

Pessoas Juridicas Estrangeiras —) 0 Auda

FILTROS

Texto:

Apresentacdo do Formuldrio de Cadastro de Pessoa Juridica Estrangeira

Inicio » Estdgios » Estagios » Pessoas Juridicas Estrangeiras » Adicionar Pessoa Juridica Estrangeira

Adicionar Pessoa Juridica Estrangeira © Ajuda
Nome:* |
Registro:
Pais: *
Website:
Telefones
Telefone: #1
Namero: *

Adicionar outro(a) Telefone

@ Salvar e adicionar outra(a) Salvar e continuar editando



Cadastro de Pessoa Juridica Vinculada:
1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Juridica Vinculada”
2. Preencher as informacdes solicitadas

Inicio » Pessoas Juridicas Vinculadas

Pessoas Juridicas Vinculadas © Ajuda

Apresentacdao do Formuldrio de Cadastro de Pessoa Juridica Vinculada

Inicio » Adicionar Pessoa Juridica Vinculada

Adicionar Pessoa Juridica Vinculada @ Ajuda
Nome: *

Superior: *

E-mail Principal:

Website:

Telefones

Telefone: #1

Numero: *

Adicionar outro(a) Telefone

Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Imprimir Topo da pagina



Preencha os campos observando as orientacdoes no quadro abaixo:

Campo Orientagdes de preenchimento

Nome da Escola (como serd apresentado no Histérico Escolar)

Instituicdo superior ja cadastrada como Pessoa Juridica

. Utilizar cadastros da Prefeitura, Diretoria Regional de Educag¢do ou uma
Diretoria de Ensino

° N3ao utilizar CNPJ de Associacdo de Pais e Mestres (APMs)

Caso a Instituicdo superior ndo esteja cadastrada, realizar o cadastro em Acesse o

SUAP, Menu ADMINISTRAGCAO > Pessoas Juridicas

2l ElEl E-mail da escola ou de contato da Diregdo
Website da escola

Telefone Telefone de contato (cadastro obrigatorio)



https://suap.ifsp.edu.br/admin/rh/pessoajuridica/
https://suap.ifsp.edu.br/admin/rh/pessoajuridica/
https://suap.ifsp.edu.br/admin/rh/pessoajuridica/
https://suap.ifsp.edu.br/admin/rh/pessoajuridica/
https://suap.ifsp.edu.br/admin/rh/pessoajuridica/
https://suap.ifsp.edu.br/admin/rh/pessoajuridica/

» Uma vez cadastrada a escola, pode ser realizado o registro do Estagio ou alterado o registro com concedente
cadastrada com erro. Acesse o Menu EXTENSAO > Extensdo > Estagio e Afins > Estagios

» No campo Concedente, busque pela Escola adicionada como Pessoa Juridica vinculada

Inicio » Estagios » Adicionar Estd

Adicionar Estagio
Dados Gerais
O estagio é obrigatério? ™ Turno:*
Estagiario: *

Curso:

Convénio:

Concedente:” | £ £ \yaRECHAL|

. = E.E. MARECHAL DECDORO (Vinculado a DIRETORIA DE ENSINO REGIAC CENTRO
Professor Orientador: (46.384.111/0030-84))



ATENCAO

» Caso a Pessoa Juridica ja tenha sido cadastrada, verifique se o CNPJ estd correto;

» Cadastrar atentamente o nome e o CNPJ. Apenas a PRX pode editar erros no
cadastro. Deve ser feita a solicitacao via o e-mail dci@ifsp.edu.br;

» O formato do CNPJ deverd ser o padrao 00.000.000/0000-00;

» Os registros importados do Nambei estdo com o CNPJ no formato N/A — 000000 e
nao devem ser utilizados.



Como editar um cadastro de estagio



Editar informacdes do cadastro: Clicar no simbolo &

Situacloda Data Prevista

Sttuaciodo |, Professor Data de Data do Aditivos
z Tipo Estaglario Matricula no Campus Concedente X para
Estaglario ” Orlentador Iniclo Encerramento Contratuals
Periodo Encerramento
- a 2 Companhia de Saneamento Bisico go Estado
ALY - Matriculado Matriculado | SPO ot e e 170001 0, | N

Editar informacdes de Cadastro de Estagio: basta substituir a informacdo anterior pela correta
(Obs.: Aditivos sdo inseridos em local especifico)

cho + Estigios » Editar Esssgode Levicio [ arihia de Saneamento Bisica do Estado de SBo Paulo SABESP (43 776.517/0001
Editar Estagio de Leticia NG - Companhia de Saneamento © Ajuda
Basico do Estado de Sdo Paulo SABESP (43.776.517/0001-80)

Dados Gerais

O estagio & obrigatdrio Estagio abagalans - Turno
Matutine ¥
Estagianio:”  Lotcia X
CuUrss:
cl\: L L Ll
Concedente Companhia de Saneamento Basico do Estade de S80 Paulo SABESP (43.T76.517/0001-80) X

Frofessor Orientador™ Danse! I x



Bolsa
Remunerada #

Tipo de Remuneragio: Bolsa (RE): 598 34

Bolsa Auxilio v

Auxilio Transporte (R3): 0.00

Qutros Beneficios (R3): 33312

Soma de outros beneficios.

Descriczo:  AUXILIO REFEICAO

Descrigio de outros beneficios recebidos.

Periodo e Carga Horaria

Datade Inicio:* 5o n2m047 Data Prevista Para  55:03/2019
Encerramento:

CH.Semanal: * 20

Documentacao

Plano de Atividades: | Escolher arguive | Nenhum arquive selecionado

Termo de Compromisso: * Atualmente: pratica_profissional/termos_compromissos/1550357 - SABESP - TCE_- PA - TR - 37.17_A 222 19 PDF

Modificar: | Escolher arquive | Menhum arquive selecionado

Caso o documento seja unificado {contenha o Plano de Atividades e o Termo de Compromisse) inserir o arguivo duas vezes.



Seguro

NomedaSeguradora:* (1m0 cpeiROs S.4

Numers da Apdlice do —
Sequra: " 01.62 0060235330000

Diata Final de Vigéncia

Supervisor

e oo

Telefone:" Ao INF (SEM Al (PA OK (OBS OK Cargo:"  ANALISTA DE GESTAD

RS estagei@afsp edu br

Este &-mail s&ra importante para o envio da svaliagao

Qbservagio



Relaco de Atividades do Estagio

Descrigio Apagar?

12261 lOONFORME DOCUMENTOS DIGITALIZADQS. l ‘ =

| | |

Adicionar outro(a) Atividade do Estagio

Imprimir ~ Tope da pagina



Como apagar um cadastro de estagio



Apagando um estagio:
Clicar em Editar informacdes do cadastro: Clicar no simbolo &

Situacho da Data Prevista

. Situacdo do Professor Data de Data do Aditivos
F Tipo Estaglario Matricula no Campus Concedente para
Estaglario . Orlentador Iniclo Encerramento Contratuals
Periodo Encerramento
Loticis I Eeta Danie! ININGN
Q@ Etgo EEEN striculado  Matricul o001 00, SN  03/07/2017 2210272019

Apagar informacdes de Cadastro de Estagio: clicar em apagar, no canto inferior
direito da tela de edicao

Relacio de Atividades do Estagio

| Inserir cada uma das atividades que sera desenvolvida pelo estagiario.

| Esta relagio de atividades sera utilizada para a elaboracéo dos relatarios de atividades de estagio do supervisor e do estagiario.

Descricdao Apagar?

12261 CONFORME DOCUMENTOS DIGITALIZADOS.

Adicionar outro(a) Atividade do Estagio

@ Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando

Imprimir Topo da pagina



Como cadastrar uma visita

Documentacao exigida:

1. Relatorio de Visita a Concedente — Supervisor



Segundo o inciso Ill do Art. 20 da Portaria IFSP 1.204/2011, a visita do
Prof. Orientador a concedente nao é obrigatdria. Caso a visita nao seja
realizada:

a) clicar o botao “Opcoes” e depois em “Justificar decurso de prazo”;

b) colocar no campo “Justificativa” o texto: “A visita nao foi realizada,
pois conforme o inciso Ill do Art. 20 da Portaria IFSP 1.204/2011, cabe
ao Prof. Orientador avaliar a necessidade de visitar as concedentes”;

c) anexar como “Formulario de Justificativa” um arquivo em Word ou
PDF com o mesmo texto indicado no item anterior.



Caso a visita seja realizada:
Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Visitas do Orientador> Registrar Visita

Visitas do Orientador Atividades de Orientagao Relatdrios de Atividades - Estagiario Relatérios de Atividades - Supervisor

Visitas do Orientador

Aviso ao orientador: Este estagio tem previso de duragdo de 109 dias, ou 1 trimestres, deve ser feita uma visita para cada trimestre. Segue a discriminagio dos periodos trimestrais. Favor estar atento(a) aos calendérios de funcionamento tanto da
concedente quanta da IFSP

Trimestre Situacio da Visita Situacio do Relatério da Visita Opcoes

1° trimestre de 11/03/2019 a 10/06/2019 Periodo ndo finalizado

1.  Preencher as informacdes da visita de acordo com o Relatorio de Visita
2. Inserir Relatorio de Visita digitalizado e assinado pelo Orientador



Apresentacdo do Formuldrio de Cadastro de Visita (1/2)

Dados Gerais

Data da Visita: *

0 estdgio tem 1 periodos trimestrais e deve ser submetido um relatério para coda periodo. Periodos:

1% De 11/@3/2010 até 19/86-2010. Visitas ja cadastradas: Menhuma visita neste perfodo.

Parecer da Visita

Ambiente Adequado:
O ambiente de trabalho esta adeguade ao desenvolvimento das atividades do estagidrio?

Desenvolvimento
Atividades Previstas:

O estagiario estd desenvolvendo as atividades previstas no plano de atividades cadastrado no TCE?

Desenvelvimento

Atividades Forada

Competéncia:
Existem atividades que estéo sendo desenvolvidas fora das competéncias do estagidrio?

Desenvolvimento
Atividades Nao-Previstas:

Existem atividades que estéo sendo desenvolvidas (da competéncia do estagidrio). mas que ndo estéo previstas no TCE?

Atividades Nao-Previstas:

el

Justificativa para
Ambiente Inadequado:

Descreva as atividades desenvolvidas gue n8o foram previstas no plano de atividades, informando ao setor responsdvel no IFRN a necessidade da sua

atualizagio.

Preencher somente em caso de respostan
anterior.

et

egati

4

VA 80 qUESIto



Apresentacdo do Formulario de Cadastro de Visita (2/2)

Apoiado pelo Supervisor:
O estagifrio estd sendo apoiado/orientade/supervisionado pelo supervisor de estégio da concedente?

Direitos Respeitados:
Os pagamentos de bolsa e auxilio transporte, bem como o horério de trabalho estéio sendo respeitados?

Aprendizagem
Satisfatdria:
De um modo geral, quanto & contribuigdo ao aprendizado do estagisrio, a pratica profissional estd ocorrendo de forma satisfatdria?

Informagdes Adicionais:

e

O espago abaixo é reservado ao registro de informagdes gue considerar relevantes. (ex.: caso alguma questio ndo tenha sido respendida, justificar; ou fazer o relato de outras informagdes colhidas durante a visita.)

Relatorio

Relatario de Visita: | Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Inserir o relatdrio de visita devidamente assinado. Obs.: Este relatdric pode ser gerado pelo sistema apos o preenchimento deste formuldrio. Limite de tamanho do arguive 2ZMB.



Como cadastrar um Relatorio de Atividades -
Estagiario

Documentacao exigida:

1. Relatorio de Atividades — Estagiario



Cadastrando um Relatério de Atividades - Estagiario:
Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Relatorio de Atividades - Estagiario> Registrar Relatorio

Jrientagac ‘ Relatorios de Atividades - Estagiario | Relat

Relatdrios de Atividades - Estagiario

Duracdo do

Estiglo: Iniciado em 20/02/2019, previsto para acabar em 19/08/2019

Periodos « De20/02/2019 até 19/08/2019 (Obs.: Podera ser cadastrado o relatério deste periodo a partir do dia seguinte ao dia 19/08/201%.) | Periodo néo finalizado
semestrals:

A pratica profissicnal ainda néo foi avaliada pelo estagiario.

1.  Preencher as informacdes de acordo com o Relatorio de Atividades — Estagiario;
2. Inserir Relatorio de Atividades - Estagiario digitalizado e assinado pelo Estagiario, Orientador e Supervisor
(exigéncia devido a necessidade de “visto” do Supervisor e do Orientador no Relatério Documento previsto

no §12 do Art. 32 e inciso IV do Art. 72 da Lei 11.788/08).
Obs.: a) Se houver atividades desenvolvidas pelo estagiario que ndo estao no Plano de Atividades,
solicitar/elaborar Termo Aditivo modificando o Plano;

b) Esse relatdrio deve ter periodicidade ndo superior a 6 meses (para cada periodo de 6 meses completos
ou ndo, deve ser feito um relatorio).
Ex. 1: Estagio de 2 meses: 1 relatorio;
Ex. 2: Estagio de 8 meses: 2 relatorios;
Ex. 3: Estagio de 1 ano e 7 meses: 4 relatorios.



Apresentacdo do Formulario de Registro de Relatdrio de Atividades - Estagiario (1/2)

Periodo e Data do Relatério

Periodo:* v
Data do Relatdrio: *
Atividades Previstas
CONFORME v Motivo: v Descricso de Outro
DOCUMENTOS Motivo:
Em caso de atividade néo realizada.

DIGITALIZADOS. "

Sobre o Plano de Atividades

Comentarios sobre o
desenvolvimento das
atividades:

Realizou atividades nao
previstas no Plano de
Atividades?

Em caso afirmative,
descreva as atividades:

Em caso afirmativo,
justifique:



Apresentacdo do Formulario de Registro de Relatdrio de Atividades - Estagiario (2/2)

Relacdo Teoria/Pratica

Areade Formacgao:

O estagio foi/esté sendo desenvolvido em sua érea de formagdo?

Contribuicio do Estagio:
As atividades desenvolvidas contribuiram para a sua formagdo?

Aplicacdodo
Conhecimento:

-

Vocé teve oportunidade de aplicar os conhecimentes adquiridos no seu Curso?
Avaliacao do Estagio

Conceito:

Qual conceito voce atribui ao seu estagio no periodo?
Comentarios e Sugestdes

Comentarios e Sugestoies:

Relatério

Relatdrio Semestral: | Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

O relatorio semestral deve estar assinado pelo Orientador, Estagiario e Supervisor. Tamanho maximo permitido 3MB.



IMPORTANTE:

1) Embora a periodicidade de entrega dos relatorios varie de acordo com o PPC, a
solicitacao de relatorios semestrais no SUAP foi determinada para responder a
periodicidade minima prevista no Art. 79, inciso IV, da Lei 11.788/2008.

Assim, considerando a diversidade de cursos, periodicidades e formatos de relatorios
no IFSP, o sistema trabalha com a regra mais geral. Além de responder a solicitacao
legal, o objetivo € que os relatorios estejam salvos para compor a memoria e
documentacao do estagio realizado.

Entretanto, a inclusdao semestral do relatorio para fins de registro no SUAP ndo isenta o
estudante da apresentacao de relatorios na periodicidade determinada pelo PPC.

2) O relatorio a ser anexado deve ser o mais recente em relacdo a data de registro
obrigatorio.



Como cadastrar um Relatorio de Atividades -
Supervisor

Documentacao exigida:

1. Relatorio de Atividades — Supervisor



Cadastrando um Relatério de Atividades - Supervisor:
Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Relatério de Atividades - Supervisor> Registrar Relatorio

Relatdrios de Atividades - Supervisor

- Relatorios de Atividades - Supervisor

Duracio do estagio: iniciado em 27/01/2016, previsto para acabar em 26/01/2017.

Periodos semestrais:

= De27/01/2016 até 26/07/2016 (Obs.: Podera ser cadastrado o relatdrio deste periodo apartir do dia seguinte ao dia 26/07/2016.) | Relatorio Pendents
= De27/07/2016 até 26/01/2017 (Obs.: Podera ser cadastrado o relatdrio deste periodo apartir do dia seguinte ao dia 26/01/2017) | Relatério Pendente

A pratica profissional ainda n&o foi avaliada pelo supervisor.

1. Preencher asinformacdes de acordo com o Relatorio de Atividades do Estagiario;
2. Inserir Relatorio de Atividades digitalizado e assinado pelo Estagiario, Orientador e Supervisor
(Exigéncia devido a necessidade de “visto” do Estagiario no Relatorio. Documento previsto no inciso VI
do Art. 92 da Lei 11.788/08).
Obs.: a) Se houver atividades desenvolvidas pelo estagiario que ndo estdao no Plano de Atividades,
solicitar/elaborar Aditivo modificando o Plano;
b) Esse relatorio deve ter periodicidade ndao superior a 6 meses (para cada periodo de 6 meses
completos ou nao deve ser feito um relatorio).
Ex. 1: Estagio de 4 meses: 1 relatorio;
Ex. 2: Estagio de 7 meses: 2 relatorios;
Ex. 3: Estagio de 1 ano e 2 meses: 3 relatorios.



Apresentacao do Formulario de Registro de Relatdrio de Atividades - Supervisor (1/2)

Registro da Avaliacdo do Supervisor - Estagio de Eliane GGG
B - . E. Germano Negrini (48.997.613/0001-71)

Periodo e Data do Relatério



Como cadastrar um Termo Aditivo

Documentacao exigida:

1. Termo Aditivo



Inserindo um Aditivo:
Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Documentacao e Aditivos> Cadastrar Aditivo

Aditivos Contratuais

Nenhum aditivo cadastrado para este estagio.

=

Escolher quais informacdes fazem parte do Aditivo: Professor Orientador, Remuneracao, Transporte, Outros
Beneficios, Tempo, Carga Horaria, Plano de Atividade, Supervisor e Horario

Inserir a nova informacao

Informar Inicio da Vigéncia do Aditivo

Anexar o Aditivo digitalizado

Inserir uma Descricdo para o Aditivo e Salvar

iAW

Adicionar Aditivo - Estagio de Antonio em FORSETI
TECNOLOGIA ECOMUNICACAO LTDA (09.588.422/0001-02)
Dados Gerais

Tiposde Adiuvc‘\ Professor Orlentsdor Remuneraclo Transporte

Inicio da Vingéncia: * Aditivo:* | Escolher arquivo | Nenhum arg

Descrigdo: *



Inserindo um Aditivo - Exemplo: ao clicar no Tipo de Aditivo, deve aparecer a area de preenchimento para as
novas informacoes

Adicionar Aditivo - Estagio de Antonio IIEEEEEGEGgGdEEEEE - FORSETI
TECNOLOGIA ECOMUNICACAO LTDA (09.588.422/0001-02)
Dados Gerais
Tip‘?ﬂ“ﬂf[‘gf‘ji:‘? ¥ Professor Orientador ¥ Remuneracio ™ Transporte Owitros Benefickos Tempo Carga Horarla Plano de Atividade Supervisor Horéario
Inicioda Vingéncia: * Aditivo: * Escolhar arquive | Nenhum arquive selecionado

Lhescrigdo: °
Aditivo de Professor Orientador
Orientador

Aditivo de Remuneracao

Remunerada

Tipo de Remuneradao . Bolsa(RE

Aditivo de Auxilio Transporte

Auxilio Transporte (RS



Inserindo um Aditivo - as novas informacdes substituem as anteriores no cadastro. Na area de
Aditivos Contratuais, € possivel ter acesso a um breve historico das mudancas realizadas.

I ™~
es Ge Documentagédo e Aditivos ifi es de Pendé Visitas do Orientador Atividades de Orientagao Relatdrios de Atividades - Estagirio
- Documentagao
Plano de Atlvidades pratica_profissional/planos_atividades/Plano_de_Atividades_nObH1WW pdf
Termo de pratica_profissional /termos_compromissos/Termo_de_Compromisso.pdf
Compromisso
Documentacdo
Comprobatéria
- Aditivos Contratuais
Acgoes Descricdo Arquivo Iniclo da Vigéncla Histérico de Mudancas
C.H.Semanal: 20 — 30
& Tipo de Remuneracio: Bolsa auxilio — Bolsa auxilio
G m Atualizag8o da carga horaria e da remuneragdo pratica_profissional/aditivo/Termo_Aditivo.pdf 12/06/2017 Bolsa (R$): 500,00 — 750,00

Remunerada: Sim — Sim
Turno: Matutino — Integral



Como encerrar um estagio e/ou registrar rescisao

Documentacao exigida:

1. Termo de Realizacao de Estagio



Registrando um Encerramento/Rescisao:
Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Dados do Encerramento> Registrar Encerramento

Dados do Encerramento

Dados do Encerramento

Registrar Encerramento por Abandono/Matricula Irregular

Em caso de Conclusao do Estaglo: todas as visitas e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.
Em caso de Resclsdo:
= Situacio 1-Rescisao com menos de 3 meses de duracio do estagio: € possivel encerrar sem pre-requisitos. Messe caso. mantém-se apenas o registro da carga horaria.

= Situacio 2 - Rescisdo acima de 3 meses de duracio do estagio: todas as visitas e relatdrios devem estar devidamente cadastracdos.
Em todos os casos deve ser feito o Termo de Realizacio do Estagio.

O estagio encontra-se em andamento.

—_

Preencher as informacdes solicitadas

2. Inserir Termo de Realizacao de Estagio digitalizado e assinado pelo Estagiario, Supervisor e
Responsavel pela Concedente (Exigéncia devido a necessidade de “visto” do Estagiario no
documento. Documento previsto no inciso V do Art. 92 da Lei 11.788/08)

Obs.: Esse documento ¢é exigido em qualquer situacao de desligamento do estagiario



Apresentacdo do Formulario de Registro de Encerramento/Rescisao

Dados do Encerramento

Encerramento por:*

Motivacio do
Desligamento/
Encerramento: *

Observactes:

Inserir o motivo da rescisdo, do encerramento com pendéncia ou outras informagdes relevantes.

Data do Encerramento: *

CH.Final:* 5

Diada a data cadastrada de inicio e a data prevista para fim deste estagio, considerando-se apenas os dias de trabalho (segunda a sexta), estima-se uma carga horaria de 1.572 0 horas de trabalho. Deste total néo
séo excluidos feriados e nem outras possiveis interrupgdes do trabalho na concedente.

Documentacao

Termode Realizacdode | Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado
Estagio: *

Fichade Frequéncia: | Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado

Finalizar sem visitas e demais dados



Detalhamento do Registro de Encerramento/Rescisao:

- Inserir a motivacdo do Desligamento/Encerramento e se souber informacdes adicionais sobre a
rescisao, informar no campo: Motivacao da Rescisao.

Dados do Encerramento

Encerramento por:®  Raccissg v

Motivagdodo
Desligamento/
Encerramento: *

Observacdes:

nserir o motivo da rescisdo, do encerramento com pendéncia ou outras informagdes relevantes.

- Se a rescisao ocorrer com até 90 dias da data inicial do estagio ndo sdo exigidas:
visita e relatorios para o encerramento;

- Caso o estudante deseje utilizar o tempo para a sua pratica profissional, € necessario que sejam inseridas
todas a informacdes;

- Caso a rescisao ocorra a partir de 91 dias, sao cobradas todas as exigéncias processuais de um estagio comum.



Como solicitar cancelamento de encerramento
de Estagio e Afins



Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Dados do Encerramento

Dados Gerais Documentacio e Aditivos MNotificagies 3 Visitas do Orientador idades de Orientacio Relatérios de Atividades - Estagirio Relatdrios de Atividades - Supervisor

'd Y
Dados do Encerramento

* Dados do Encerramento

Editar Registro de Encerramento Solicitar Cancelamento do Encerramento

Em caso de Conclusio do Estaglo: todas as visitas e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.
Em caso de Resclsdo:
= Situacdo 1 - Rescis&o com menos de 3 meses de duragdo do estagio: é possivel encerrar sem pre-requisitos. Nesse caso, mantém-se apenas o registro da carga horaria.

= Situagdio 2 - Rescisdio acima de 3 meses de duracio do estagio: todas as visitas e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.
Em todos os casos deve ser feito o Termo de Realizagéo do Estagio.

Encerrado por Rescisdo

Motlvacio do
Desligamento/ Rescisio por iniciativa do estagirio.
Encerramento

Observagoes -

Datado ,0,65,9019
Encerramento

CH.Final 94%

Termo de
Reallzacdode pratica_profissional/termos_encerramento/Ficha_de_avaliacdo_gnV5rcV pdf
Estiglo

Ficha de
Frequéncla



A PRX é qguem analisa as solicitacdes de cancelamento



Como registrar encerramento por abandono/matriculas
irregulares



MATRICULAS IRREGULARES

Deve ser verificado constantemente se ha estagiarios com matriculas irregulares (casos
de evasao, trancamento, cancelamento, transferéncia), pois ha um prazo final para a
regularizacao da matricula.

ABANDONO

Enquadra-se como abandono, por exemplo, o estudante que nao entregar os relatorios
exigidos. Nesse caso, o IFSP pode rescindir o Termo de Compromisso.



Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Dados do Encerramento

D - FORSETI TECNOLOGIA E COMUNICACAD LTDA (09 588 422/0001-07
Estagio de Antonio IIIIEGEGGEGEGEGEGE - FORSETI TECNOLOGIAE
COMUNICACAO LTDA (09.588.422/0001-02)

Estagiirio Antonio
Curso

Concedente |

Orientador

Dados do Encerramento
* Dados do Encerramento l

Registrar Encerramento por Abandono/Matricula lrregular

Em caso de Conclusao do Estagio: todas as visitas @ relatdrios devem estar devidamente cadastrados

Em caso de Rescisio:

o Situagdo 1 - Rescis30 com menos de 3 meses de duraglo do estagio: & possivel encerrar sem pre-réequisitos. Nessa caso, mantém-se apenas o registro da carga hordria
» Situac3o 2 - Rescis30 acima de 3 meses de durag3o do estagio: todas as visitas e refatdrios devem estar devidamente cadastrados

Em todos o5 casos deve ser felto o Termo de Realizacio do Estagio

O estagio encontra-s2 em andamento



Dados do Encerramento

Encerramento por:* A
po Rescisdo ¥

Motivacdo do
Desligamento/
Encerramento: *

Rescisdo por iniciativa da instituicde de ensino. v

Observagdes:*

Inserir o motivo da resciséo. do encerramento com pendéncia ou outras informagdes relevantes.

Data do Encerramento: *

CH.Final:*

Drada a data cadastrada de inicio e a data prevista para fim deste estagio, considerando-se apenas os dias de trabalho (segunda a sexta), estima-se uma carga horaria de 3.072,0 horas de trabalho. Deste total ndo
s&o excluidos feriados e nem outras possiveis interrupgdes do trabalho na concedente.

Finalizar sem requisitos por abandono do aluno/matricula irregular

Aluno Desvinculado por
Matricula lrregular:*

Selecione para o caso de abandono do aluno.
Salvar



Como cadastrar Atividades Profissionais Efetivas



# INiClO
i ADMINISTRACAO
¥ GESTAO DE PESSOAS

& ENSINO

Atividades de extens3o

L TEC. DA INFORMACAO

Devem ser registrados aqui os casos de:

v’ equiparacdo (projetos de iniciacdo cientifica, de extensdo
ou de ensino);

v’ aproveitamento de atividades profissionais (quando o
estudante € autobnomo ou prestador de servicos;
empregado na iniciativa privada ou publica; proprietario
de empresa; servidor ou funcionario publico);

v’ aproveitamento de horas realizadas no ambito do
Programa Residéncia Pedagdgica (ver Instrucao
Normativa n2 001, de 19 de dezembro de 2018 ).



Inicia = Artividades Profissionais Efetivas

Atividades Profissionais Efetivas

Exportar para XLS Enviar Notificagbes de Pendéncias © Ajuda

Filtrar por Tipo desta Filtrar por Situacho da
Buscar Arividade Profissional Efetiva Filtrar por Situacio Matricula Periodo Filtrar por Campus
Ir Todos ¥ | Todos ¥ Todes v Todos ¥

Emprego, Cargo ou Funcao
. Atradade Profissional Autdnoma
Todos 14 Em Andamento 0 | Atividade Empresarnal Btingiram Data Prev
Programa de Aprendizagem Externo
| Qutrofa)

Mostrando 14 Atividades Profissionais Efetivas

Shtuacioda  Sihtuacdoda Data Prevista

2 L L Institulgao de Reallzacio da - Data de Data de -
Aluno Matricula Mntnm‘JIn Campus Atividade Razio Soclal Orlentador Inkclo para e Sltuacio
no Curso em Pericdo Encerramento
Samanta GRAACC GRUPODE APOIOAD  GRAACC GRUPO DE
Q@ = Matriculado ~ Matriculado  SPO  ADOLERCEREEEACRIANCA — AEOK A g 02/05/2017 06/06/2017  06/06/2017  Concluida
] 67 185694/0001-50 CAMCER
Bruno NN Matricula e - )
QC Vinculo EmAberto  SPO :;“E”‘E SUTECNOLOGIA EIRELI E‘T‘R”Eﬁ:"; ECNOLOGIA c’"""_”_ 06/07/2017 0&/09/2017  06/09/2017  Concluida
] Institucional

Para casos de equiparacao, selecionar “Outro(a)” em “Filtrar por Tipo desta Atividade Profissional
Efetiva”.



Apresentacdo do Formulario de Registro de Atividade Profissional Efetiva (1/2)

Inicio » Atividades Profissicnais Efetivas » Adicionar Atividade Profissional Efetiva

Adicionar Atividade Profissional Efetiva © Ajuda

Dados Gerais

Aluno: * l|

Instituicdo de Realizacio
da Atividade:

Em caso de atividade profissional auténoma desnecessario o preenchimento.
Razio Social:
Em caso de profissional liberal. preencher o nome do profissional.

Orientador: *

Loy Emprego, Cargo ou Fungio v

Descricdo de Outro Tipo:

Situagio da Atividade: * Em Andamento Concluida

Periodo e Carga Horaria

Data de Inicio: *

Data Prevista para
Encerramento: *

Carga Horaria Semanal: *



Apresentacao do Formulario de Registro de Atividade Profissional Efetiva (2/2)

Documentacao

Documentagio Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado
Comprobatoria: *

Documentagdo que comprove que o aluno realiza atividades compativeis com a pratica profissional exigida pelo seu curse (Ex. Copia da Carteira de Trabalhe, do Contrato de Trabalho, conselho profissional de classe,
etc.)

Plano de Atividades:* | Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Plano de Atividades de acordo com a Resolugéo 13/2003, modelo disponivel no enderego: http://portal.ifrn.edu.br/extensao/estagios-e-egressos

Relacao das Atividades

Atividades Planejadas: *

@ Salvar e adicionar outro{a)  Salvar e continuar editando



OBSERVACAO

Todos os procedimentos de formalizacao, de acompanhamento e de
encerramento sao iguais tanto para o estagio obrigatorio quanto para o

estagio nao obrigatdrio. Assim, todas as orientacdes aqui contidas sao
validas para ambos os tipos de estagio.




Documentacoes importantes

Lei 11.788/08;
Portaria IFSP 1.204/2011;

Diretrizes do Estagio das Licenciaturas no IFSP (Resolucdao n.16/2019);

AN N N

PPC do curso do estudante.



Duvidas, comentarios, sugestoes e solicitacoes de
inclusao no Modulo, encaminhar mensagem para
dci@ifsp.edu.br



