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ORIENTAGOES GERAIS SOBRE O ESTAGIO

Se vocé tiver alguma duvida sobre o estagio ou se for contatado por uma
empresa para realizar um estagio, procure a CEX. Estamos aqui para ajuda-lo a
fazer tudo corretamente, de acordo com os regulamentos do IFSP.

Se eu conseguir um estagio, o que devo fazer?

E necessario celebrar um Termo de Compromisso que incluira todas as
informacdes relevantes ao seu estagio, incluindo detalhes sobre o Seguro contra
acidentes pessoais. Vocé s6 pode iniciar o estagio apds a assinatura do
Termo, portanto, a data de inicio deve ser sempre posterior a data de assinatura.

Se a contratacdo for intermediada por um agente de integragdo (CIEE, IEL,
Direta Estagios, Super Estagios, NUBE, ABRH, etc.), eles serao responsaveis
pela elaboracdo, celebracdo e gestdo do Termo de Compromisso. Nesses
casos, € necessario encaminhar o Termo a CEX para coleta da assinatura da
Direcao Geral.

Se a contratagdo for direta com o IFSP, o aluno e/ou a empresa devem
comunicar imediatamente a CEX, que fornecera as orientagdes e solicitara as
informagdes necessarias.

A unidade concedente nomeara um supervisor para acompanhar suas atividades
durante o estagio. Além disso, a CEX solicitara ao coordenador do seu curso a
indicacdo de um professor orientador para acompanhar a realizacdo do seu
estagio.

Quando e como devo apresentar meus relatérios apés iniciar o estagio?
Para contabilizar as horas de estagio, vocé deve elaborar o relatorio de
atividades conforme o] modelo disponivel em:
https://www.ifsp.edu.br/component/content/article/115-
assuntos/extensao/extensao-botao/171-mundo-trabalho. Este relatério deve
conter a avaliagao e consideracdes do supervisor e do professor orientador.

Os Relatérios Parciais devem ser entregues de acordo com a periodicidade
estabelecida pelo PPC de cada curso. O Relatério Final deve ser entregue apos
a conclusao do estagio. De acordo com a Instrucdo Normativa PRX n. 02, de 01
de margo de 2021, o prazo para entrega do relatério é de 30 dias apds o
término do periodo ou do estagio e deve ser acompanhado pelo professor
orientador. Se o relatério nao for entregue neste prazo, exceto em casos em
que haja justificativa aceita pelo professor orientador, o estagio sera rescindido
pela CEX por abandono.

A aba de estagios no SUAP informara com precisdo a periodicidade dos seus
relatérios. O cadastro do relatério no SUAP é de responsabilidade do
aluno/estagiario e a CEX possui um manual com o passo a passo de como fazer
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disponivel no site https://pep.ifsp.edu.br/index.php/extensao/estagio-cex/ na aba
“estagios”.

ATENGCAO: todo relatério deve ser cadastrado contendo TODAS as assinaturas
obrigatorias (Estagiario, Supervisor e Professor Orientador).

Além disso, mantenha sempre uma comunicag¢ao aberta com seu professor
orientador sobre o andamento do seu estagio!

Qual a diferenga entre o estagio obrigatério e o nao obrigatério?

O estagio obrigatério é aquele que vocé precisa cumprir para se formar,
conforme previsto no PPC do curso. Os cursos do nosso Campus que
atualmente possuem este tipo de estagio sdo: Pedagogia, Letras e Engenharia
Elétrica. Esse estagio pode ser remunerado ou nio.

O estagio nao obrigatério deve ser remunerado e pode ser realizado por alunos
de qualquer curso, desde que as atividades a serem desempenhadas tenham
relagao direta com o curso.

O que fazer se o estagio for rescindido antes do tempo previsto no Termo
de Compromisso?

A rescisdao do estagio pode ocorrer a qualquer momento, por iniciativa de
qualquer uma das partes envolvidas: aluno, unidade concedente ou pelo IFSP
(em caso de irregularidade). Nesse caso, o aluno deve informar
imediatamente a CEX, encaminhando o Termo de Rescisdo e entregando o
Relatoério Final.

Posso fazer mais de um estagio ao mesmo tempo?

Sim, desde que a carga horaria diaria ndo ultrapasse 6 horas e a semanal 30
horas (no caso de alunos do curso superior).

Onde posso saber mais sobre o estagio, as atribuicoes de cada parte
envolvida, direitos e obrigagoes?

Pagina da PRX: https://www.ifsp.edu.br/component/content/article/115-
assuntos/extensao/extensao-botao/171-mundo-trabalho

Pagina da CEX-PEP: https://pep.ifsp.edu.br/index.php/extensao/estagio-cex/

Lei do Estagio (Lei 11.788/2008): https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2008/Iei/111788.htm

Regulamento de estagio do IFSP:
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https://www.ifsp.edu.br/images/prx/MundodoTrabalho/Estagio/PORT_NORMATI
VA _RET_070_Aprova_Regulamento_de Estgio_e Revoga PORT_1204-
2011.pdf

Meios de comunicagdo da CEX-PEP via WhatsApp (18 3281-9585) e e-mail
(cex.pep@ifsp.edu.br)

O horario de atendimento ao publico da CEX-PEP esta sempre sendo atualizado
na pagina https://pep.ifsp.edu.br/index.php/extensao/conheca-a-extensao



