. . . INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAGAD, CIENCIA ETECNOLOGIA
SAo PAULD

INSTRUCAO NORMATIVA PRE/IFSP N° 002, de 02 de junho de 2017.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO
PAULO

PRO-REITORIA DE ENSINO

Estabelece os formularios para
aplicag¢do do Regulamento
Disciplinar Discente instituido pela
Resolugdo n® 10, de 07 de marco de
2017.

O PRO-REITOR DE ENSINO do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO. CIENCIA
E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, usando da competéncia atribuida pelo artigo 4°, §
4° do Regimento Geral do IFSP, aprovado pela Resolugdo n® 871 de 04/06/2013 do

Conselho Superior. e

CONSIDERANDO a publicagdo da Resolugdo n° 10, de 07 de margo de 2017 que define
os direitos e deveres dos discentes. os procedimentos de andlise das situagdes. as

possibilidades de encaminhamento e as sangdes discipﬁnares cabiveis:
RESOLVE:

Art. 1°. Ficam estabelecidos os formularios para utilizagdo nos processos definidos pelo
Regulamento Disciplinar Discente conforme o disposto:

I- A Adverténcia Oral que podera ser realizada por qualquer servidor que tenha
presenciado o fato. considerando a ocorréncia ¢ a necessidade de alertar para o
descumprimento da norma. conforme §1° do Artigo 8° da suprarreferida
Resolugdo. devera ser registrada conforme defini¢do em cada Campus.

a) A Pro-Reitoria de Ensino sugere o modelo conforme consta no Anexo 1. pal‘zi"ni'/-\

i
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Registro de Adverténcia Oral.
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11- O Relatorio de Ocorréncia que devera ser elaborado para que sejam atribuidas
as sancoes disciplinares: adverténcia escrita, suspensdo e cancelamento de
matricula, conforme formulario Anexo II;

[II- A Adverténcia Escrita que devera ser aplicada pela Diretoria Adjunta
Educacional por meio de Notifica¢do de San¢do, conforme formuldrio Anexo

I1I;

IV- A Suspensio que devera ser aplicada pela Diretoria Adjunta Educacional por

meio de Notificacio de Sancio, conforme formulario Anexo 1V

Art. 2°. O Fluxograma das a¢des do Regulamento Disciplinar Discente foi elaborado com o

intuito de esclarecer e facilitar a compreensdo dos processos, consta como Anexo V.

Art. 3°. O Cancelamento de Matricula, conforme estabelecido no Art. 15 do Regulamento

sera aplicado para faltas consideradas gravissimas, pela Diretoria-Geral do Campus e sera

precedido de PROCESSO DISCIPLINAR, com instauragdo de comissdo apropriada e

seguindo os moldes do tramite habitual de processos com abertura de protocolo no SUAP.
Pardgrafo tnico: o Processo Disciplinar. assim como os registros das agoes

desenvolvidas devera ter o sigilo resguardado.

Art. 4°. As sangdes disciplinares deverdo ser arquivadas na documentag¢do académica do
estudante, com o Relatorio de Ocorréncia, registros complementares e a Notificagdo da Sangao.

conforme disposto no Art. 14 do Regulamento Disciplinar Discente.

Art. 5°. Esta Instrugdo Normativa emrar(d em vigor na data de sua publicagao.
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REGINALDO VITOR PEREIRA

Pro-Reitor de Ensino



& REGISTRO DE ADVERTENCIA ORAL

.. SAD PAULD ~
q{

i Nome: Prnti:
Curso: Modulo/ano:
Periodo: . ___| Data:

Advertencua reallzada pelo
servidor:

SETOR:

de maﬁee‘de 2@1 s %

e Conforme disposto no.Regulamento Disciplinar Discente do IFSP, este documento
visa alertar o estudante quanto ao descumprimento das normas estabelecidas.

e ARQUIVAMENTO - este Registro de Adverténcia Oral deve ser arquivado junto ao
prontuario do estudante e uma copia devera ser recebida pela Coordenadoria de

Apoio ao Ensino (CAE).

Este documento ndo contém emendas e rasuras.




sho PAULD

BEE .orom
o

Nome:

RELATORIO DE OCORRENCIA

ANEXO Il

Prontuario:

Curso:

Médulo/ano:

Periodo:




(Assinatura e carimbo do servidor)

Conforme disposto no Regulamento Disciplinar Discente do IFSP, este documento
visa alertar o estudante quanto ao descumprimento das normas estabelecidas.

ARQUIVAMENTO - este Registro de Ocorréncia deve ser arquivado junto ao
prontudrio do estudante bem como registrado no Sistema Académico do Campus.

RECEBIDO PELA CAE

DATA:

Y Assinatura e Carimbo do servidor

RECEBIDO PELA CSP

DATA:

.

[ Assinatura e Carimbo do servidor

Este documento ndo contém emendas e rasuras.




.'=. NOTIFICACAO DE SAN(;KO DISCIPLINAR DISCENTE
BE gomme o . (ADVERTENCIA ESCRITA)

ANEXO 11l
A Diretoria Adjunta Educacional (DAE) do Campus s

Nos termos do artigo 11 do Regulamento Disciplinar Discente (RDD), aprovado pela
Resolugdao CONSUP n2 010, de 7 de margo de 2017; vem através deste documento advertir

o (a) estudante

Prontuario n® , CUrso ' ;

Turma \ periodo . Conforme Relatorio de

Ocorréncia® realizado em

Assinatura e carimbo do (a) Diretor (a) Adjunto (a) Educacional

Ciéncia do (a) estudante ou responsavel legal e data

*0 Relatério de Ocorréncia pode ser solicitado a qualquer tempo pelos envolvidos.

Este documento ndo contém emendas e rasuras.
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e NOTIFICAGCAO DE SANCAO DISCIPLINAR DISCENTE
W ShoPARD (SUSPENSAO)

ANEXO IV
A Diretoria Adjunta Educacional (DAE) do Campus 7

Nos termos do artigo 11 do Regulamento bisciplinar Discente (RDD), aprovado pela
Resolucdo CONSUP n2 010, de 7 de marco de 2017; vem através deste documento

suspender o (a) estudante

Prontuario n? , CUrso

’

Turma periodo sobre a sanc¢do definida

conforme Relatorio de Ocorréncia* realizado em
De acordo com a Resolugdao n? 010/2017 e seus tramites legais, fica o estudante
impedido de frequentar as aulas e demais atividades do campus pelo periodo de

-_dias letivos.

Assinatura e carimbo do (a) Diretor (a) Adjunto (a) Educacional

Ciéncia do (a) estudante ou responsavel legal e data




ANEXO V - Regulamento Disciplinar Discente

i e dores o i iR L s |
Realizar intervencoes Adverténcia Oral Serviones E.Fvﬁ A Advertencia Oral devera ser registrada conforme definicao em cada Campus | )

.

necessarias para
acompanhamento

psicossocial do estudante Advertencia Escrita Bewes: |v__ Flaborar“Relatério de Ocorréncia” t .
em canjunto com CAE, | Cabe a qualquer servidor que tenha CAE recebe o Relatorio de Ocorréncia e encaminha para
(5P ( — | s A enci i A i
(5P Coordenador de | presenciado o fato/ocorrido DAE e (SP para ciéncia e intervencoes necessarias.
DAE. - Suspensao Tenaner
] {Qe & [0 chagk i P
- : = T 1
1 . ¥ municar ao e e atraves
; »| Advertencia escrita DAE. - Q_.c_ nm o0 m:_n_m: atvesta |
. _ \ Notificacao de Sancao | _
_ L - -— - = R |
o 5 5 } . - x R e s i
Definicao de Sancao “ B S e « Em caso de Suspensao, sera considerada ausencia as atividades da
uspensao - DAE - ., i e D e
_. g Susp 7 Ms 86%252:&3 z_a_n__ﬁaa Mm. __._mzwc_mmo 232“5 impossibilitado de participar das aulas e demais
(de 22 10 dias) " Sanco m_.a-w ser comunicada por escrito _ atividades com a turma,
3 | .@amam L + Caso o aluno discorde da reconsideraao da DAE, podera realizar pedido

Processo
disciplinar

Cancelamento
de matricula

Previsto apenas para estudantes maiores de
* DG | 18 anos e sera aplicado para faltas
consideradas gravissimas

f Diretor Geral
DAE - Diretor Adjunto Educacional
L AE - Coordenadoria de Apeio ao Ensine
P Coordenadona Sociopedagogica

Assegurado ao estudante pedido de reconsideragao
porescrito dingido a DAE em ate 2 dias.

-
Instaurado pelo Diretor com a publicacao de Portana, no prazo

de 5 dias com Comissao composta por
3 Servidores com ao menos 1do (SP
(0'razo da Comissao nao podera exceder 15 dias.

de recurso a instancia superior (Diretor Geral)

« Ao final do Processo a Comissao dever emitir Relatrio para subsidiar a
decisao do DG.

« Apds a Comunicacao do (ancelamento de Matricula pelo DG para o estudante,
caberd pedido de reconsideracao em até 2 dias, contados a partir da ciéncia do
estudante. (a analise do pedido nao deverd exceder 10 dias).
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