y MINISTERIO DA EDUCACAO '
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N2 1612 DE 07 DE MAIO DE 2019

Revogar parc1a/mente a Portar/a Ne 1.279,

. de 20 de abril de,h 2016, e aprovar a

: - atualizagdo do Regu/amento de Uso das '
* Bibliotecas do IFSP. :

-0 REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO '
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes Iegals
conferidas pela Portaria n? 1597 de 06 de maio de 2019

RESOLVE:

UArt, 12 - REVOGAR_ parcialmente a Portaria N2 1.279, de ‘20‘de abril de
2016. 3 et :

Art. 2.2 - APROVAR a atuahzagao do Regulamento de Uso das
~ Bibliotecas do Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologla de Sao-
¥ Paulo : & iy

Dé ciéncia.
Publique-se.

. ALDEMIR VERSAN] DE SOUZA CALLOU
'REITOR EM EXERCICIO



REGULAMENTO DE USO DAS BIBLIOTECAS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO
' CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO (IFSP)

i

' CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° As B1b110tecas do Instituto Federal de Educac;ao C1enc1a e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP) tém, por
finalidade, apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas pela institui¢do, proporcionando
ao corpo dlscente aos servidores € 4 comunidade externa o acesso a informagéo e aos recursos informacionais.

Art. 2° O presente regulamento V1sa disciplinar.os procedlmentos de uso e func10namento das Bibliotecas do
IFSP. :

~
/

~ Art. 3° Ficam sujeitos a este regulamento todos os usudrios da comumdade interna e externa das B1b110tecas
do IFSP. : : :

‘ §1° Entende-se por comunidade interna:

L d1scentes matrlculados em cursos de ensino basico, graduagao pos- graduag:ao e cursos de formagdo
contmuada
II. . servidores do quadro efetivo, substitutos, temporarios ou lotados em outros orgdos, mas que exercem
_atividades no IFSP. :

§ 2° Entende -se, por comunidade externa, as pessoas que ndo possuem V1nculo académico ou trabalhista com

0 IFSP € que nfo se enquadram nas categorlas acima. ! \
{ i

CAPITULO II
- DOF UNCIONAMENTO

Art 4° A definigdo e a divulgagéo do horarld de funcmnamento da Blblloteca de cada campus do IFSP serdo
de responsabilidade da coordenadoria & qual a Biblioteca est4 vinculada, juntamente com a D1r_etor1a Adjunta
de Ensino, considerando, para tanto, a realidade e demanda do campus. :

§ 1° A Biblioteca podera ter o seu horério de atendimento suspenso ou alterado, momentaneamente ou em
seriodos pré-definidos, para a execugdo de atividades especiais. .

§ 2° Alguns servigos e atividades poderdo sofrer interrupgdes por questdes técnicas, tais como: queda de
energia, problemas com equipamentos, interrup¢do nos servigos de-comunicagéo e outras que preJudlquem as
suas execugdes de forma plena e satisfatoria.

§ 3° A Coordenadoria de Bibliotecas € o bibliotécario responsévcl,' na auséncia desta, determinard os
procedimentos que serdo adotados em periodos de recesso e mediante as interrupgdes técnicas supracitadas.

Art. 5° Para fins estatisticos e de planejamento, fica a critério da Biblioteca cadastrar seus usuarlos externos

e elaborar outros instrumentos que avaliem o uso dos servigos oferec1dos a0S USUArios.
¥

, CAPITULO HI
DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 6° As Bibliotecas do IFSP oferecem os seguirites serviéos: | Pl

! Cursos com duréu;ﬁo minima de trés meses (FIC, PRONATEC, Cursinho Pfé-vestibular entre outrog). -

N




I.  consulta local ao acervo; _ ‘
II. empréstimo domiciliar; ‘ ; SR ot . : o
" III.- - levantamento bibliografico; i) = : :
IV.  acesso as bases de dados das diversas greas do conhe01mento por meio do Portal de Periédicos da
CAPES;
V. acesso a Colegdo de normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e da Associagdo
Mercosul de Normalizagdo (AMN);
VI.  orientagdo para normalizagio blbhograﬁca de acordo com a normas da Assomag:ao Brasﬂelra de
: Normas Técnicas (ABNT) e outras-normas que Venham a ser sollmtadas por areas espec1ﬁcas
VIL elaborac;ao de ficha catalografica; - -
VIII.  acesso aos computadores e Intemet
IX.  Empréstimo entre bibliotécas (EEB).

: Paragrafo unico. De acordo com as poss1b111dades Ioca1s as B1b110tecas do IFSP poderao oferecer outros
produtos e servicos. - ,

CAPITULO IV
_DO ACERVO

(

"Art. 7° O ‘acervo da Biblioteca ¢ composto por recursos 1nformac1onals que fazem parte do patrimonio -
institucional e servem de apoio e suporte as atividades desenvolv1das na 1nst1tu1<;a0 < S B

X

§1°0 acervo das Bibliotecas do IFSP é composto por: llVI'OS normas técnicas, perlodlcos multlmeros
trabalhos académicos produzidos pela comumdade do IFSP e similares. |

§2° leros didaticos oriundos de programas governamentais ndo fazem parte da coleg:ao da B1b110teca bem
como a responsabllldade sobre guarda, armazenamento, distribui¢do e recolhimento dos mesmos.

Art. 8° O desenvolv1mento do acervo atendera aos critérios estabelec1dos pela Pohtlca de Desenvolv1mento
de Colecdo do IFSP aprovada pela Portarlan 967/2015 : skl B N

: -Art 9° Para fins de emprestlmo domlcﬂlar as obras que compdem o acervo sdo classificadas como c1rculantes
€ como ndo cuculantes assim definidas: i

L obras c1rculantes sdo aquelas que estdo 2 dlsp051gao para a realizagdo de emprestlmos domiciliares;
II. = obras ndo circulantes sdo aquelas que t&m o seu uso restrito-a consulta local e/ou empréstimo especial.
. (
Paragrafo inico. Um exemplar de cada tltulo 1ndlcado na blbhograﬁa baswa dos PrOJetos Pedagoglcos dos
como nao 01rcu1antes e serdo dlspomblllzados somente para consulta local ou emprestlmo especlal Nesses
casos, tais obras devem ser devolvidas na mesma data da realizagdo do emprestlmo - -

: CAPITULO \4
DO CADASTRO DOS USUARIOS

&

Art. 10. Para terem seus cadastros ativados nas Bibliotecas do IFSP, os. alutlos- deverdo acessar o sistema
institucional vigente e os servidores deverdo ter acessado o e-mail institucional. Apos 0 acesso a esses
sistemas, alunos e servidores ja estardo habilitados como usuarios das bibliotecas. '

o
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§ 1° O termo de responsabilidade quanto ao uso da Biblioteca podera ser assinado no ato da matricula, pelos
alunos, e no ato da posse; pelos servidores. Para os alunos menores de 18 (dezoito) anos, o termo de
responsabilidade devera ser assinado pelo seu responsavel legal, conforme Apéndice A.

'§ 2° O usuério que possuir mais de um vinculo com o IFSP devera usar aquele que melhor lhe conceder
beneficios no uso da biblioteca, sendo'vedada a utilizagdo de mais de um prontuarlo .

‘Art. 11.0 éadastro dos usudrios serd cancelado nos seguintes casos:

I.  alunos: trancamento de.matriculé ou conclusdo do curso;
II.  servidores: desligamento do quadro de servidores do IFSP.

Art. 12. Todos os usudrios da Biblioteca devem renovar seus re/specti\\fos cadastros no inicio de cada semestre
letivo, evitando que seu cadastro seja considerado inativo, ou seja, sem validade. Para tanto, devem se dirigir
a Biblioteca, mumdos de documentos oficiais que comprovem vinculo com a instituig&o.

\

Paragrafo unico. Os alunos e servidores que estlverem afastados para quallﬁcagao fora do pais ou afastados
por motivos de saude ou particular por tempo superior a dois meses terdo seus cadastros suspensos.

/

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO RENOVACAO, DEVOLUCAO E RESERVA

_ - Seciol
Empréstimo e Consulta Local

" Art. 13. Toda a comunidade interna do IFSP tera acesso aos servigos de empréstimo e devolugio nas unidades

do IFSP. Os empréstimos serdo efetuados aos usudrios da comunidade interna com cadastro ativo na
Biblioteca, mediante apresentacio da carteirinha estudantil, idehtificagdo funcmnal (serv1dores) ou documento
oficial com foto. Tem-se como modahdades de emprestlmo : :

I.  Empréstimo Dom1c111ar aquele em que o usuario da comunidade 1nterna retira o material medlante os”
prazos estabelecidos. Os usudrios da comunidade interna poderdio realizar o empréstimo
presencialmente na biblioteca. do seu cAmpus ou na biblioteca de qualquer outro cdmpus do IFSP, ou
ainda solicitar o empréstimo via EEB, o qual sera executado pelo servigo de malote;

II. Empréstimo Especial®: servico destinado a promover atividades pontuais em que o usudrio da
‘ comunidade interna podera requisitar o empréstimo de obras ndo circulantes dd acervo, devendo, para
tanto, devolvé-las, impfeterivelmente, no mesmo dia do empréstimo,. :

«
N

Paragrafo unico. Ao retirar o material por empréstimo, o usudrio se compromete a preservar a integridade
fisica do item, resguardando-o de anotagoes rasuras e outros danos. O consulente (cadastrado ou nfo) é
responsavel por preservar a 1ntegr1dade fisica do material emprestado ou utilizado na consulta local. Caso.
exista extravio ou dano da obra, 0 usudrio devera fazer reposigdo do material, conforme Apéndice B. 5
¢ 7 R :
'Art. 14. A Biblioteca divulgara a quantidade de empréstimos € 0 prazo de devolugdo para cada categoria de
. usudrio.
Art. 15. A consulta local deve ser realizada na Biblioteca. - %
- Art. 16. E vetado o empréstimo de mais de um exemplar de cada titulo por usuario®.

- o . . & " !
2 Servigos de reprografia, monitoria e uso em sala de aula por docentes.
3 Obras de edigdes diferentes sdo consideradas como titulos diferentes. ' f %
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Paragrafo Anico. A comunldade externa terd acesso aos recursos informacionais e equlpamentos da
Biblioteca, por melo de consulta no local. .
i Se(;ao II
Devolugiao, Renovac;ao e Reserva

\
]

Art. 17. A devolugéo de obras emprestadas pela Biblioiéca devera ser realizada dentro do prazo estabelecido.
A inobservéancia da data de devolugéo implicara em penalidade, conforme previsto neste regulamerto.

‘Pardgrafo unico. Serfo consideradas, pela Biblioteca, apenas as reclamagdes de usudrios que estiverem

munidos do e- mazl de devolugdo ou renovagéo em que conste as chaves cr1ptograﬁcas a fim de que seja
posswel conferir a autenticidade dos recibos.

Art. 18: Os alunos e servidores que estiverem afastados para qualificagio fora do pais ou afastados por
_motivos de saude ou particular por tempo superior a dois meses devem efetuar a devolugdo dos eventuals
materiais emprestados pela Biblioteca, antes de iniciarem o perlodo de afastamento 5

Art. 19. A renovag:ao de materlal emprestado podera ser feita pelo acesso on-line ao 31stema da Biblioteca ou
pessoalmente no balcdo de atendimento. A renovagdo de materiais ocorrerd sob as seguintes condlgoes

R (

15 ndo existéncia de pendéncia e penalidades no registro do usuério; (
II. confo_rmldade com o prazo limite de emprestlmo e com a quantidade de renovagoes permitidas on-
lme'

Il nfio existéncia de reserva para o item a ser renovado

IV. casoo materlal ndo seja sollcltado pela Blbhoteca por razdes técnicas.

»

Art.20. As renovagdes on-line poderao ser feitas até trés vezes consecutlvas Apos isso, o usudrio devera 2
apresentar o materlal a Biblioteca para realizar outras renovag:oes '

F

§ 1° Cabe excluswamente ao usudrio observar a data de Venc1mento do empréstimo e a p0381b111dade de
renovagao. : ’

§2° Os usu4rios que realizarem a'renovagio no balcdo de atendimento da Biblioteca deverdo apresentar as
obras a serem renovadas e documento de identificagéo. \

Art 21. A reserva de materiais' ocorrera pessoalmente ou on-line, ficando a disposigdo para a retirada do
solicitante por 48 horas. A Blbhoteca notificard, por e-mail, 6 usuario que a obra reservada esta disponivel
para a retirada. ; : S _ : [,

e
\

'§ 1° As reservas serdo atendidas, rigorosamente, na ordem cronolégica em que forem sohc1tadas cabendo ao
usudrio acompanhar a liberagdo da reserva pela Biblioteca. R /

§ 2° O usuério podera sohcltar areserva de uma obra somente se ndo houver exemplares dessa obra d1spon1ve1s
no acervo para empréstimo.

§3° O nimero de reservas permltldo a0 usudrio serd igual a quantidade de itens que podem ser emprestados
a este. ; _
‘ g ¢ Secdo III ¥l
- Prazos e Quantidades b
Art. 22. As quantidades de obras disponiveis para 0 empréstimo e os prazos de devolugéo dos itens da colegdo
circulante devem ser definidos pelas Bibliotecas do IFSP, considerando, para tanto, o tamanho do acervo € o

ntimero de usudrios reais e potenciais da Biblioteca. Além. disso, devem-se usar, 'como parametro os.dados
do Quadro 1 abalxo £ : ; ; ‘ .



; § 1°A quantldade de 1tens refere -sea exemplares de obras dlferentes

§ 2° Para fins de ordem admlmstratlva ou técnica, a Blbhoteca podera reduzir o prazo de devolugdo, a -
quantidade de itens para empréstimo ou solicitar antempadamente a devolugéo do item emprestado. Nessas
situagdes, os usudrios serdo prev1amente avisados. "

-

Quadi‘d 1- Prazos e -quanti_dades

Art. 23 No perlodo de férias escolare‘s g perm1t1da a realizacdo de emprestlmos com prazos estendidos. A
data limite da devolugdo serd definida pelas Bibliotecas dos cAmpus do IFSP. A quantldade de iters
~emprestados por usudrio, no penodo de férias, deve obedecer a quantldade ja estabelemda para os emprestlmos _
. regulares. i 3 it 7 o O )

. CAPITULO VI
 DAS PENALIDADES

Art. 24 O ndo cumprlmento dos prazos por parte dos usuarlos 1nscr1tos nd B1bhoteca implica na suspensao
-~ do direito de novos emprestlmos e renovagoes. :

L. Aposo perlodo de suspensio, o usuano estara autorizado a utilizar 0s serv1gos da Biblioteca do qual
esteve suspenso; : : :

II. O usudrio em débito com a Blblloteca (fevera reguIarlzar sua s1tuagao antes de se deshgar do IFSP ou
efetlvar rematrlcula : ‘

/

: Art 25 Para cada obra devolvida em atraso 0 usudrio ﬁcara suspenso pelo dobro de dias.

L A penahdade de que trata o caput deste artlgo refere-se a cada dia de atraso, aphcando -se'a forma de' :
- contagem em dias corridos; ‘ ~ :

II. Comprovada a impossibilidade do comparecimento do usuario a Blbhoteca na data prev1sta a
penalldade poderé ser retirada pelo blbhotecarm' a ndo ser em casos em que o usudrio alnda/ possa
renovar os materiais em sua posse pela Internet; \

. A penahdade de suspenso podera ser substituida pelo bibliotecario por doag&o de livros, de acordo

: ~com a lista de interesse, conforme Apéndice C. , ,
NG A penahdade para os empréstimos especwus sera de dois d1as de suspensao se 0 perlodo de atraso for;

superior a duas horas : : i .

Art. 26. Em caso de extravio ou dano do material de acervo, o usudrio devega repor a obra extraviada ou
danificada a Biblioteca do IFSP. Ser4 emitida Carta de Reposigdo do material, conforme Apéndice B. Para 0s

- casos de 1mposs1b111dade da reposi¢do, o usudrio deverd indenizar o IFSP no valor da obra extraviada ou

danificada por meio de Gu1a de Recolhimento da Unido (GRU). : '

e % )




Art. 27. A Blblloteca reserva-se 0 direito de solicitar a devolugo dos materiais emprestados que estejam em
atraso, a fim de resgatar o patrimdnio institucional. O usudrio sera avisado previamente, pela Biblioteca, para
que regularlze sua situagdo e estara sujeito a outras san¢des administrativas e/ou académicas. ;

Art. 28. A penahdade a que se refere este capitulo segue os procedimentos das normas ‘estabelecidas pelo
Regime Disciplinar do Corpo Discente, para usuarios discentes, e pelo Estatuto do Servidor Publico, para os
usudrios docentes e técnico-administrativos, e ndo isenta o usudrio de outras sang3es estabelecidas.

°

| ‘ *CAPITULO VHI! e
DO USO DOS COMPUTADORES E DO ACESSO A INTERNET

Art. 29. Os computadores da Blbhoteca poderao ser utlhzados medlante as seguintes regras:

v 1. ousuario deve sol1c1tar a um servidor da Biblioteca a autorlzag:ao para utilizagdo do equlpamento
II.  aBiblioteca local definird o tempo maximo de utilizagdo dos computadores, pelo usuario, de acordo
com as demandas locais; «
III.  devem ser respeitadas as normas complementares de utilizagdo, estabelec1das pela Coordenadorla de
Tecnologia da Informagdo (CTT) do ¢ campus (

Art. 30. Seré vedado ao usudrio: .

1. acessar paginas com contetdos indevidos ou ndo pertlnentes as at1v1dades academlcas tais como:
violéncia, pornografia, jogos, bate-papo, etc.; ;

II. instalar softwares; - - - .

IIl.  ‘alterar as configuragdes das méquinas e dosistema.

Art.31 Qualquer violaggo as regras estabelecidas ocasionara ao usudrio suspensao de uso dos computadores
em um d1a estando suj eito ao registro de ocorréncia. :

- CAPITULO IX b
DO USO DO GUARDA-VOLUMES

Art. 32. O acesso ao acervo. da Biblioteca somente sera feito medlante a guarda de materiais pessoals no
guarda—volumes :

- Paragrafo tnico. A Blblloteca ndo se responsabiliza pelos materiais deixados no guarda-volumes

Art. 33. Os guarda-volumes sdo de uso coletivo e destinam-se a guarda de mochilas, bolsas, pastas lanches
ou similares durante a permanéncia do usuario na Biblioteca.

Art. 34. Se constatado que os materiais partlculares foram deixados no guarda-volumes além do perlodo
didrio, a utilizagdo indevida acarretard em ocorréncia. A 5

'Art. 35. Em caso de perda da chave do armério, o usudrio devera ressarcir a Biblioteca.

~ CAPITULOX .
. DECLARACAO DE NADA CONSTA

Art. 36. A Declaragio de Nada Consta ser4 emitida aos servidores e alunos que ndo possuam débitos,
pendéncias ou materiais em atraso com a Biblioteca.



A

§ 1° Os serv1d0res do IFSP deverao apresentar a Declaracéo de Nada Consta ao setor de RH ou
correspondente, na ocasmo de seu deshgamento do campus ou do IFSP.

. § 2° Os alunos deverfo apresentar a Declarag:ao de Nada Consta a Coordenadoria de Registros Academlcos ;
(CRA), na ocasido do trancamento de matricula, cancelamento ou conclusio do curso.

§3°A Declaragdo de Nada Consta sera emltlda a_outros setores do campus e aos usuarios que fizerem a
sollcltagao < -

~ ;
§4° A Declaragdo de Nada Consta podera ser em1t1da pelos alunos e servidores, por meio do dcesso, com login
e senha a area exclus1va do usudrio, no sistema da Biblioteca.

~ §5% Em casos de.1mposs1b111dade de*emlssao da Declaragdo de Nada Consta pélo sistema da Biblioteca, 0.
usudrio deve solicita-la a Biblioteca, a qual emitird o documento conforme o modelo do Apéndice D.

/ . CAPITULO XI :
DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS

Art. 37 Sdo dlreltos dos usuarios:

_ L ter acesso gratulto aos servu;os [ produtos da Biblioteca para fins de consulta local e emprestlmo
domiciliar, nesse ultimo caso, exclusivamente, para a comunidade interna;
II. circular livremente pelo espago da Biblioteca;
III. - receber atendimento eficiente por parte dos servidores da Biblioteca;
IV.  apresentar suas sugestdes e criticas para melhoria dos servigos e produtos ofere01dos

¥ %

Art. 38. Sdo deveres dps usuarios:

I.  obedecer as normas estabelecidas neste Regulamento e nas demais normas complementares
" estabelecidas pela D1re(;ao -Geral do campus;
II. _entrar na drea do acervo sem mochilas, sacolas e bolsas. O usuatio deverd utrhzar o servigo de guarda- C
volumes da Biblioteca; g
IIl.  develver o material emprestado na data estabelecida;
IV.  preservar o patrimdnio e o acervo da Biblioteca;
- V. repor ou indenizar o IFSP pelo patrlmomo extraviado ou danificado;
VL. respeitar os servidores e demais usudrios da Biblioteca;
VII.. ndo utilizar aparelhos sonoros nem falar ao celular nas dependéncias da Biblioteca;
/. ndo fumar, beber e/ou comer nas dependéncias da Biblioteca; :
IX. - informar a Biblioteca sobre seu desligamento (cancelamento, conclusao ou trancamento de curso) da
»1nst1tu19ao para que seu cadastro seja inativado. '

 CAPITULOXII |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 39 A Coordenadoria de Bibfiotecas, Juntamente com o(s) blbllotecarlo(s) do campus, poderdo emitir
normas complemehtares a este regulamento, em conformidade com a Dire¢do-Geral do cadmpus, no que se
refere as especificidades locais e aos casos omissos, ndo prev1stos neste regulasgento.

Art. 40. Este regulamento entrard em v1gor na data da sua'publica¢do. . : .

~
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MINISTERIO DA EDUCACAO -
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
. COORDENADORIA DE BIBLIOTECAS

APENDICE B - REPOSICAO DE MATERIAL EXTRAVIADO OU DANIFICADO

- Declaramos, para os devidos fins, que o usuario

prontudrio n° , realizou reposi¢do

de material &) extraviadq () danificado do acervo da Biblioteca do IFSP — Campus

' Referéncia do material extraviado/danificado - - N° tombo e patrimdnio

*Referéncia do material restituido

__Informamos que-a ocorréncia constara no prontudrio do usuario e da obra extrav1ada/dan1ﬁcada sendo
a situagfio cadastral do usuario regularlzada a partir da presente data. :

E)

8 i

Data: / / b2

Incluir carimbo da biblioteca ' : - ~ Assinatura do servidor responsavel pelo recebimento -




; MINISTERIO DA EDUCACAO -
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
COORDENADORIA DE BIBLIOTECAS ; N

APENDICE A - TERMO DE RESPONSABILIDADE :

O empréstimo domiciliar de materlals nas Blbhotecas dos campus do.Instituto Federal de Educag:ao Ciéncia
e Tecnologia de Sao Paulo est4 condicionado as regras estabelecidas no Regulamento de Uso das Bibliotecas:

® 0s materiais podem ser retirados pelos alunos e servidores, por prazos e quantidades determinadas pela
Biblioteca do' cAmpus, mediante apresentagdo de carteirinha estudantil, identificagdo funcional
(servidores) ou documento oficial com foto. »

e 0 ndo cumprimento dos prazos por parte dos usuarios inscritos na Biblioteca implica a Suspensao do

direito de novos empréstimos e renovagdes.

® 0 usudrio € responsavel pelo material que estiver em sua posse, comprometendo -se em devolve lo no
mesmo estado em que o recebeu. ;

e em caso de éxtravio, rasuras, anotagdes ou outros danos a obra emprestada a B1bhoteca deve ser
imediatamente comunicada. Em casos de indenizago ou reposi¢do, o usudrio terd um prazo de 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da respectiva notlﬁcagao, para regularizar a situagdo.

2. Declaro ter lido as regras ‘estabelecidas neste Regulamento de Uso das Blbhotecas do IFSP estando ciente
- e de acordo com elas. :

5 ¥
3. Com anuéncia ao referido termo solicito utilizar os servigos oferemdos pela Biblioteca, comprometendo-
me em’ 1nformar alterag:oes dos meus dados cadastrals semestralmente ou quando ocorrerem

< / N

e de20. . ' ’ (

Assinatura do aluno : 8 . Assinatura do responsavel

: : ; E-mail do responsavel

v
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MINISTERIO DA EDUCACAO
_ INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
COORDENADORIA DE BIBLIOTECAS

fhre APENDICE C- PENALIDADE ALTERN\ATIVA

7

A penalidade alternativa foi instituida para p0ssibilitar; aos usuarios suspensos por.longos periodos, a troca
do periodo de suspensﬁo pela doacdo de material bibliogréﬁco ou multimidia determinados pela biblioteca.

Somente o usudrio suspenso poderd fazer uso da penalidade alternativa. O material doado ndo incide em

crédito para isengéo de penalidade futura.

Os materiais doados deverdo estar em boas condlgoes deusoe atender aos crlterlos estipulados pela Blbhoteca
¢ pela Politica de Desenvolvithento de Colegéo.

Previamente, a B1b110teca devera estabelecer a lista de titulos, indicados em conform1dade com o periodo de

suspensdo.a ser retlrado conforme quadro abaixo:

Lista de titulos

Periodo de Suspensio A " ‘Exemplo de uso
_ indicados ~ 4
oy : Titulos de Literatura
- Lista 1 Ob d S S
14-28 X bl ras usadas em projetos da
, Biblioteca
5 , : Multimidia
' 2 Lista 2 Titulos complementares ou da ementa
29 - 35 .
» 1 exemplar do curso
4 ‘ Lista 3 : .
36 et didnte Senbriplhies Titulos que cor;zie;r;msda ementa dos
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MINISTERIO DA EDUCACAO o
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
: COORDENADORIA DE BIBLIOTECAS

APENDICE D - DECLARACAO DE NADA CONSTA

Declaramos que nd3o constam irregularidades e nem pendéncias’ no cadastro do
usudrio_ - : /3 > ,. prontudrio - n°
. ; ,ha Blbhoteca do IFSP - Campus _

Declaramos alnda que, apds emissado ) deste documento, o cadastro do refeﬁdo usudrio serd inativado.
: : (

g AR W AR .

Incluir carimbo da biblioteca . ; e M : " 'Assinatura do servidor




