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INSTRUCAO NQRMA_TIVA PRE/IFSP N° 001, DE 11DE FEVEREIRO DE 201?.,_ )

>

. o - Regulamenta os procedimentos para definicdo e '
o _ atualizagdo ~ continua - das bibliografias dos
Co . ~componentes curriculares dos Projetos Pedagogzcos
S s de Cursos de Graduagdo do. Instituto Federal ‘de.
R - .* Educagado, Ciéncia e. Tecnologza dé Sao Paulo - IFSP
Lo - edefineos documentoserelatorzos necessarzosaesses \
proced‘ mentos..

.

O PRO-REITOR DE ENS]NO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E

, ‘ ‘TECNOLOGIA DE SAO PAULD, no uso das atriBui¢des conferidas pelo artigo 4°, § 4° do
B Reg1mento G¢ra1 do IFSP aprovado pela Resolut;ao Ne 871 de 04/06/2013 do Conselho Supenor, '

‘CONSIDERANDO as leglslag:oes pertmentes do MEC/INEP em v1gor espec1ﬁcamente para 0s.
cursos de Graduagdo, presenciais e.a distdncia, ofertados por Instltuu;oes de Ensmo Superlor
' 'mtegrantes do Slstema Federal de Ensino; - ‘ S

"‘, JCONS[DERANDO que se constitui como cnteno de anahse a adequag:ao da blbhograﬁa as
ex1genc1as da formaqao, ) L , ‘
\CONSH)ERANDO a Portana Normatlva n° 840, de 24/08/2018 que dlspoe sobre 0s
procedimentos de competéncia do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisa Educacionais Anisio
_ Telxelra referente a avahacao dos cursos de graduag:ao das. mstltulg:oes de educagao superlor j/

. CONSIDERANDO que o Instrumento de Avahagao de Cursos de Graduat;ao Presenc1a1 ea

Disténcia: Reéonhec1mento e Renovagdo de Reconhec1mento (2017) é um importante documento
que sub31d1a a produgao de mdlcadores de quahdade e os processos de avahag:ao, ‘

"CONSIDERANDO a Portarla n° 967 de 09 de margo de 2015 que aprova a Pohtlca de
Desenvolv1mento de Coleqoes do IFSP .

CONSIDERANDO a Portaria n° 1492 de 14 de maio de 2018 que define os servigos contmuos
) no amblto do- Instltuto Federal de Educac;éo Clencm e Tecnologla de S&o Paulo - IFSP e

'~CONSIDERANDO que a Norma 6023 v1gente da Assoclaqao Brasﬂelra de Normas Técnicas -
ABNT, objetiva orientar a preparaq:ao e compllag:ao de referen01as de matenal utlhzado
produgao de documentos :

/ .

RESOLVE.

N CAPiTULO I
DAS ORIENTACOES GERAIS

| Art 1°. A presente Instruc;ao Normatlva onenta o processo de deﬁmc;ao e atuahzagao continua. .
das bibliografias dos componentes curriculares dos PrOJetos Pedagégicos des Cursos (PPC) de -
N Graduaq:ao do IFSP assm como.define os documentos necessanos aesses procedlmentos

\
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§ 1°. As anahses das blbhograﬁas, basmas [ complementares deverao ocorrer, no mlmmo, uma -

veza cada doxs anos, ou conforme necessndade 1dent1ﬁcada 1O Curso. -

/ -

\ .»§ 2° Caso o Coordenador de curso con51dere a revisdo das blbhograﬁas do PPC nio necessana ‘
‘em determmado periodo, 4 decisdo deve ser validada pelo Nucleo Docente Estruturante - NDE, e

: Justlﬁcatlva e - .

informada por 1 memorando & D1re9ao Adjunta Educacional e & Blbhbteca em que conste a devida -

| Art. 2° As blbhograﬁas podem ser compostas por hvros 1mpressos e dlgltals obngatonamente :

alem de penodrcos leglslac;ao, manuals e nOMas tecmcas : AR ‘

§ l" Leglslag:ao manuais € “normas’ técnicas - podem ser, ocasxonalmente, msendos nos

componentes cumculares como complemento aos livros e penodlcos

v

§ 2° A composu;ao ea atuahzag:ao das’ blbhograﬁas devem cons1derar o acervo nnpresso e .

- ,dlspomvel nas Blbhotecas dos campus do IFSP, bem como podem ser utilizados, os que constam

. § 3°, Considéra-se corﬁo acervo digital para a composigdo e atualizagfo das bibliografias os itens |

.noacervodlgltal , o , ’ : » ST

[

* acessiveis pelo Portal de Penodlcos da Capes e pelas bases e B}bllotecas dlgltals assmadas pelo '

IFSP

ro e ‘~'{>

A Art 3° 0. penodo de revisdo deve ser eStabelemdo entre a.Diretotia Adjunta Educacwnal do
' Campus aBlbhoteca eo Coordenador decurso, - e v

Paragrafo finico: o prazo descnto no caput nao deve ultrapassar 45 d1as para todo 0 processo,- -

" Art. 4° O tramite de alteragao de blbhograﬂas é condu21do pela Coordenagao de curso, que devera o

: ,Paragrafo tinico: O docente que verificar a necess1dade de aqmsu;ao de exemplares de um titulo. .

S : dlspombnhdade decompra do titulo. .~ -

conforme Apéndice E.

- Docente Estruturante de Cursos Supenores (NDE) conforme Apéndice C Modelo de Ficha
a Vahdac;ao de Blbhograﬁa para o NDE : . B .

Tt

' . . . v

CAPITULOII o R
'DOSTRAMITES B T

AN

convocar 0§ docentes responsaveis pelos componentes curriculares para realizarem a avaliagdo ¢
atuahzagao das bibliografias, conforme modelo de merorando (APENDICE A — Modelo de

t .;Memorando para sollc1ta9ao de avallac;ao de blbhograﬁas e pemodlcos)

utilizado é/ou a aquisi¢éo de novos tltulos devera apresentar pelo menos 3 (tres) pesqulsas de. . 7.

Art. 5° As alteracoes deverao ser reglstradas conforme Apéndice B - Modelo de Ficha de Anall Y
de Bibliografias e Periédicos para os docentes e remetidas para a andlise ¢ referendo do NicfEo

Art. 6° 0) Coordenador de curso deve env1ar com antecedencla mlmma de 15 dias do i inicio da

tram1tagao Junto 2 PRE, para corregoes a versao prehmmar e atuahzada do- PPC para 0

’ . . s P
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FEERS

blbhotecano-documentahsta o qual devera verlﬁcar a'sua adequagao as normas da Assoc1ac;ao

* Brasileira de- Normas Tecmcas (ABNT), no que diz respelto a elaborac;ao de .referéncias
blbhogréﬁcas :

) Parégrafo tinico. Para a atuahzaqﬁo e normallzag:ao do PI'O_]etO Pedagoglco do Curso (PPC), os

- docentes podem consultar as normas da ABNT no catélogo on-lzne da Blbhoteca e
Art 7°.A vahdaoao das blbhograﬁas pelo NDE envolve a construgdo de relatono (APENDICE C
- Modelo de Ficha de Validaggo de Blbhografia para o NDE), dev1damente assmado, contendo
referenma aos segumtes atnbutos ‘

‘a) Adequagao dos titulos e- penodlcos escolhldos em relag:ao ao conteudo de cada
componente curricular descrito noPPC; - ;e -

b) Compatlblhdade entre o nimero de vagas autonzadas ea quantldade de exemplares

por titulo dlspomvel para cada componente curricular; - . -

c) Atuahzag:ao dos titulos em relagio 3 a natureza do componente cumcular . BRI

Art 8° A Teunido do NDE seJa 'ordmarla ou exiraordmana convocada pelo ‘Coordenador de o
‘curso, deve ser devidamente reglstrada em ata, sendo o relatério assmado por/todos 0s membros

e pane integrante da mesma. .

Art.9°. O blbhotecmo-documentahsta do campus sendo preferenmalmehte o coordenador da,

" Biblioteca, deve part1c1par da reunidio de validagdo das bibliografias, enquanto consultor.ad hoc;
para fins de contribuigdo técnica, subsidiando os membros do NDE no desenvolvunento do -
relatério e assmando-o como parecensta ao ﬁnal da reumﬁo ‘ o
/

Art. 10 Todos os Planos de Ensmo dos cursos de graduag:ao oferecidos pelo IFSP. deverao ser )
cadastrados no sistema.de gestdo da Bxbhotecaf para que seja possivel a extrag:ao de relatonos e
estatlstlcas o L C

. Y . o

v

Co .. caMmuLom. v

: S : e DOSLIVROS ~ L :
Art 11. As blbllograﬁas basmas dos componentes cumculares dos cursos de graduaqao devem
conter no minimo trés e no mé.x1mo cinco titulos, sendo ao menos d01s t1tulos de formato impresso. -
Art. 12. As blbhograﬂas complementares dos componentes curnculares dos-cursos de graduag:ao
devem conter pelo menos cinco tltulos sendo que- todos podem ser de acesso d1g1ta1

. Parsigrafo umco Os tltulos nnpressos, ‘quando, for ] caso, deve possulr pelo menos 2 (d01s) -
. exemplares dlspomvels na blbhoteca do campus S I o

Art. 13 Os reglstros de empréstimos e uso.dos livros i 1mpressos serdo documentados por'melo /:le\

relatonos extraidos do sistema de gestao da Blbhoteca _ C \.

‘na-Unidade Orgamzac1ona1 (U0), bem como todos 0s alunos dos cursos supenores deverao sen
vmculados aos seus respectlvos cursos no smtema de gestéo da Blbhoteca TR
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_Art. 14. Os registros de acesso aos livros da Biblioteca digital serdo documentados por meio de
relatérios extraidos dos proprios sistemas e fornecidos pela Pro-Reitoria de Ensino. :
Art. 15, Para definigdo da quantldade de exemplares por titulo da blbhograﬁa bésica, € necessario
considerar os seguintes critérios:
a) Numero de vagas autorizadas do curso;
b) Numero de vagas de outros cursos que sé utilizam do mesmo titulo, a ser informado pelo
bibliotecério do campus;
¢) Estatisticas e relatorios de uso do acervo da Biblioteca;
d) Atividades curriculares e de pesquisa previstas pelo docente nos componentes curriculares:
e) Outros critérios igualmente importantes e pré-definidos pelo NDE do curso.

Art. 16. Para referéncia do quantitativo de exemplares por titulo deve-se utilizar a equagio descnta
no Apendlce D - Sugestdo de célculo de ntimero de exemplares para a Bibliografia.

CAPITULO IV
' DOS PERIODICOS

Art. 17. Os cursos de graduagdo deverio inserir pelo menos um periddico nas blbhograﬁas basicas
de pelo menos 20% das disciplinas do Curso.

§ 1° A relacdo dos' periddicos do curso deve ficar dlspomvel no site do campus no menu
Bibliotecas. -

§ 2°. As disciplinas (componentes curriculares) que ter@o o periodico indicado no plano de ensino
serdo aquelas definidas em reunido presidida pelo Coordenador de curso com os docentes.

§ 3°. Os periddicos a serem msendos devem ser, preferencialmente, os dlsponlvels no Portal de
PCI‘IOdICOS da Capes :

§ 4°. Periddicos impressos podem ser inseridos no Plane de ensino apenas se a colec;ao impressa
estiver disponivel na Biblioteca do cdmpus onde o curso ¢ oferecido. :

Art. 18. Considera-se como periddico os exclusivamente de cunho cientifico, devendo-se adotar
os seguintes critérios para selegéo:

I.  Qualis na area do conhecimento do componente ‘curricular, autoridade, atualidade do
conteido, cobertura, precisdo, imparcialidade, custo, idioma, relevdncia/ interesse,.
durabilidade, acesso e suporte, nos termos da Portaria n® 967, de 09 de margo de 2015, que
aprova a Politica de Desenvolvimento de Cole¢des do IFSP.

Il.  Periddicos internacionais dlspomvels no Portal de Periodicos da ‘Capes também poderé&o
ser inseridos no PPC.

Art. 19. O periddico escolhido deve conter pelo menos um artigo a ser trabalhado no se mlestre:

‘com os alunos pelo docente, com o registro da atividade no Didrio de Classe do Slste a

Académico.
Art. 20. Os acessos aos perlodlcos serdo ev1denc1ados por meio dos registros das aulas e das /
respectivas at1v1dades no Sistema Académico.
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- Paragrafo anico. A disponibilizagio de infraestrutura tecnolégica e a oferta ininterrupta de
Internet para acesso aos recursos (periodicos, livros, bases de dades, Bibliotecas virtuais).
disponiveis em ambiente digitaljd%\/em ser garantidas pela Dire¢do-Geral dos campus do IFSP.

/ RN
Art. 21. Os casos omissos serdao dirimﬁ# pela Pro-Reitoria de Ensino.
1 n F

REGINALDO VITOR PEREIRA
Pré-Reitor de Ensino
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APENDICE A Modelo de Memorando para solrcltagao de avallagao de blblrograf' ase
perrédrcos c -

S < CAMPUS _

"Mem. xxx/setor . e : ‘. L
ST T C -, Em(dia) de (més)de (ano)
_Aos (.profess,ores do curso sUperior‘de B y . e .

’ Assunto: Avaﬁaoao ,pe,riéldica das Ab'ibliografias eperi‘odico’s do Curso

1. Com o objetlvo de promover a melhona continua do curso - ‘ - por meio -

dos planos de ensino contidos no, Pro;eto Pedagdgico do-curso, & avalragao e adeqﬂagao das blbllograf as °
' dos componentes' curriculares deveréo ser realizadas no periodo de _ l /20— a /__[20—.Parao -

‘procedimento de avaliagéo, os professores dever&o . analisar os componentes currlculares sob sua -
responsabllldade avaliando e atuallzando os segumtes elementos . co

O Blblrografla Bésrca comno minlmo3tituloseno maxrm05tltulos sendo pelo menos 2 no formato co
v impresso. c L i
-~ e Bibliografia complementar com no mimmo 5 titulos. . - .
" e Periédicos especializados com 1 titulo na blbllograﬁa bésrca em pelo menos 20% dos
- ,componentes curriculares do curso. ' :

. - ’ ' - S
2. - Ao’ selecronar as bubllograf as e os penodlcos 0. docente deve consrderar a autoridade, a
- atualidade do contetdo, a cobertura, a“preciséo, a |mparC|aI|dade o custo, .0 idioma, a relevancia/
rnteresse, a durabilidade, o acesso e o suporte, conforme previsto na Portana n° 967, de 09 de margo de
2015, que aprova a Politica de Desenvolvrmento de’ Colegoes do IFSP, ' : .

. t

, 3. e Para cada atuahzagao da’ blbllograf a e periddico, & rmprescmdivel que o professor _
justifique a alterar;ao conforme Apéndice B - Modelo de. Ficha de Andlise de Blbllograﬁas e Penodrcos -
"« para os docentes. Caso n3o seja, necessario alterar a blbllograﬁa, Ko} professor deve manlfestar-se pela o
manutengao da mesma rio formulério: E necessano msenr os periddicos tanto na bibliografia basica como -
na complementar bem como & necessarro conferir o acervo fisico junto a Blblloteca ea dlspombilrdade do .
".. "acervo virtual quando for o caso. 0 acervo da Blbllofeca encontra-se dlsponlvel para consulta pubhca no
catalogo on-llne acessivel em http //pergamum Blblloteca |fsp edu br/

T4 ; ‘o prazo de envio da avallar,:ao e suas respectlvas atuallzagoes é / "120—- por e- .
Cmail__ .. Apés anadlise. e valrdac;ao a ficha de substrturoao da blbllograf" a devera ser
- rmpressa assmadaeentreguerpara : : '

5 ' A Coordenagao do curso agradece as profictras contribuicées para a manuten |
qualldade do ensmo N0 :N0SSO- Curso e coloca-se a drsposu;ao par‘a dlnmlr as possivels duwdas 0
surglrem o E oo , , ‘ -

Atenciosamente,
- T Fa [rJome do srgnatano]

~ S [Coordenadordo Curso (nome do curso)] ,

APENDICEB Modelo de Ficha de Analise de BrbllografiasePenodlcos para os -

- .

e ! L ' docentes o S

Il

<y
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Campus

Analise das Bibliografias e periédicos do Curso

Componente Curricular:
(Nome da Disciplina)

. Docente:
T T Bibliografia Basica
; Bibliografia (Atual) . | Resultédo da Alteragéo para:
: Analise (*)

1 1

2 2

3 3:

Periodico _ , Periodico

(*) Escolha uma das opgdes: 1) Manter 2) Substituir 3) Atualizar por nova Edica é

vy

Resultado da analise e justificativas: (Justifique sempre que precisar substituir ou “‘\,‘_ N
atualizar em funcao da necessidade de aquisigdo de novos titulos)
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"Bibliograﬁa'(:omplementai"_-"- o
Bibliografia (Atual) ResUItado‘da Alteres;géo para: :
Analise (*)
- 1.
2 2
3 £},
| 4. & >
{3, 5.
Peridico Periddico

(*) Escolha uma das opgées: 1) Manter 2) Substituir 3) Atualizar por nova Edigédo

Resultado da analise e justiﬁcétivas: (Justifique sempre que precisar substituir ou
atualizar em funcdo da necessidade de aquisi¢do de novos titulos)

Data e aséinatura do docente
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APENDICE C- Modelo de Ficha de Vahdagﬁo de Blbllografia para ] NDE

! - 1

/

CAMPUS/CURSO
' \

FICHA DE VALIDACAO PELO NDE DAS SUBSTITUICOES DA BIBLIOGRAFIA
Componente | Blbhografia _ Quantltatlvo mlmmo de Parecer do | ST
Curricular- | Sugerida | _ exemplares | NDE(®* | .

\ v .\ -

\ . -" ‘ :
{ | - ‘ - B /
\ !

~ (*) Deferido — Indeferido — Reavaliar.... outros

t BN

- -Relatério
-~ ! i

Aqu1 devem ser 1nsendas as observar,:oes relevantes acerca do parecer — atuahdade € relevancla

- dos titulos € penodlcos, quantidade de exemplares por titulo para cada componente curricular,
" . motivo do mdefenmento, sugestdes a serem encammhadas aum determmado docente, sugestoes

A Blbhoteca e sobre aqursu;ﬁo de acervo etc:

R
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.
, , . > o o .
‘ . . s . ‘ ) -

v o
¥4

v . - Data . ’
ST MembrosdoNDE A T ST

: ‘iNbME, B |assNATORA - - |

Ll \BIBLIOTECARIO /PARECERISTA

NOME - - ASSINATURA
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4. Bt

r..

-

_ APENDICE D- Sugestio de cdlculo de ’ﬁﬁmen;o de e‘xemp’la;_'es‘gara‘a Bibliqgr;lfia;
~ Para os NDEs e blbhotecanos que necessntem de um ponto de partlda para o caleulo do -
. numero  de exemplares, ‘considerando, o hiimero : de componentes - curriculares que utiliza
" .determinada obra como referéncia-na blbhograﬁa béasica ou complementar € se esta obra esté
dlspomvel em Blbhoteca dlgltal sugere-se 0 uso da segumte funan -

\

Numero de Exemplares = 5(BB) +2(BC) 7(BD) - o U S

onde ‘

~ e BB- Deve ser substltuldo pelo o numero de componentes curriculares no cdmpus -
) " que citam determinada obra como referéncia na ~Bibliografia Baswa
e ~+ . simultaneamente’ em ur. semestre _Escolher o malor valor entre ,0 pnmelro €
’ B .. . segundo semestre. : oot : :
e BC - Deve ser substituido pelo o ntimero-de componentes cumculares no cdmgus
" Que citam determinada obra. como referéncia na Bibliografia Complementar
o _sunultaneamente em 'um semestre Escolher o malor valor entre o pnmelro e
. segundo semestre. .
e BD -Indica a d],spombllldade da obra anallsada na Blbhoteca D1g1tal Este valor
' someénte pode assumir dois valores. ‘Se a obra ndo for disponibilizada em
Biblioteca virtual BV deve ser substituido por zero (0). Sé a obra estlver dtspom’vel
em Biblioteca v1rtual BV deve ser substztufdo por um (1l). :

0o -~ .- ,l. . i . e
. ’ = v C . .

Independentemente dos valores obtxdos com 0 uso da fung:ao acima, con31dere sempre 6 «
valor minimo de 2 Exemglares uma vez que é possivel se-obter valores merores do que 2
- ‘(mcluswe negatlvos) com a uuhzagao da fungdo apresentada neste Apendlce

i - Para exemphﬁcar o uso da fung:ao ‘serdo apresentadas duas s1tua<;oes Na pnmelra delas
\  supde-se que uma foi obra citada em 3 componentes curriculares como bibliografia baswa eem
.2 compqnentes cumculares como_bibliografia' complementar no primeiro semestre ¢.em 1 .
. componente curricular.comio bibliografia basica e 3 componentes curriculares como bibliografia
vcomplementar no segundo semestre Supondo ainda que esta obra nio esti dlspomblhzada em
Biblioteca digital.’ » S : I Pl

S ‘Nestas condlc;(")es, o valor de BB serd igual a 3 (maior numero de d15c1phnas sunultaneas
. que solicita a obra como blbhograﬁa basica, 0 que ocorre no primeiro semestre), o valor de BC
- sera igual a 3 (maior nimero de disciplinas simultdneas que solicita a obra como bibliografia " R
- complementar, o que ocorre no segurido semestre) Como ndo. temos a dlspomblhdade q ‘obra .
- em B1bhoteca d1g1ta1 BD sera 1gual a 0 (zero) ‘

Numero de Exemplares— 5(3) +2(3) 7(0)=21 exemplares - . o N d
No proxuno caso, 'supde-se - que uma obra ndo foi c1tada em nenhum componente |

curricular como blbllograﬁa basica € em 2. componentes curriculares como bibliografia
~complementar:no primeiro semestre e em nenhum: componente curncular como blbhograﬁa
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: A o
‘ basma el componente currlcular como blbhograﬁa complementar 1o, segundo semestre SRR

| y .; g Supondo que esta obra seja dlspomblhzada em Biblioteca digital. -

A . Nestas condlqoes, o valor de BB ser4 1gual a 0 (maior numero de disciplinas s1multaneas |
-/~ - quesolicita a obra como bibliografia basica, 0-que dcorre no primeiro semestre), o valor deBC |
" serdigual a2 (malor nimero de dlSClpllnaS simultneas que solicita a obra como bibliografia. -

_ 'BlBhoteca dlgltal BD seré 1gua1a 1 (um) s '
_.Logo-".‘ ~ T
' Niimeto de Exemplares = 5(0)+2(2) 7(1)_-3 IR I

o ’Como o0 numero de exemplares resultou em um valor menor do que do;s, con51dera-se co 10V
o mmmm para aqulsu;ao 2 (DOIS) exemplares o , D

~
o =
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APENDIC_‘E E - Fluxo de tramltag:ao do processo

-~

Prazo total do processo: 45 dias







