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INSTRUÇÃO NORMATIVA PRE/IFSP Nº 001,DE11 DE FEVEREIRO DE 2019.

s o

o. o - Regulamenta os procedimentos para definição e
Vol O atualização continua - das bibliografias dos

o - “componentescurriculares dos Projetos Pedagógicos .
a de Cursos de Graduação do. Instituto Federal de

Do Educação, Ciência e T"ecnologia deSão. Paulo- IFSP

a  edefineos documentos.e relatóriosnecessáriosgesses
procedimentos.

e :

“oca

0 PRÓ-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO.FEDERAL DE EDUCAÇÃO,CIÊNCIA E o
' TECNOLOGIA DE SÃO PAULO, no uso das atribuições conferidas pelo artigo 4º, 8 4º do

- Regimento Geral do IFSP, aprovado pelaResolução Nº 871, de 04/06/2013 do ConselhoSuperior,

| CONSIDERANDOas legislações pertinentes doMECÍINEPeem vibor, especificamente paráos. o
cursos de Graduação, presenciais e.a distância, ofertados por Instituições deEnsino Superior
integrantes do Sistema Federal de Ensino; | Co e

. CONSIDERANDO.qué se constitui como critériode análise. a adequação«dabiblicaààs o

exigências da formação; . os | o

“CONSIDERANDO. a. Portaria Normativanº 840, “de 24/08/2018 quedispõe sobre: os

procedimentos de competência doInstituto Nacionalde Estudos e Pesquisa Educacionais Anísio

| Teixeirareferente à avaliaçãodos cursos de graduação das.instituições deeducação superior; |o/
a

n CONSIDERANDO que o:Instrumento de Avaliação de Cursos. de Graduação Presencial ea

“Distância: Reconhecimento e Renovação deReconhecimento (2017) é um importante documento:

que subsidia aprodução de indicadores de qualidade «e os processosde avaliação; |

“CONSIDERANDOaa“Portaria ànº> 967, de 09 de março deis,que aprova a Política de o o

Desenvolvimento de Coleções do IFSP; o
4 .

Õ CONSIDERANDOa Portarianº1492, de 14 de maio de 2018,que define qs serviçoss Contínuos

- noo âmbitodo-Instituto Federalde Educação, Ciência e Tecnologia deSão Paulo- IFSP;

“CONSIDERANDOque aNorma 6023 vigente daAssociação Brasileira de Normas Técnicas -

ABNT, objetiva orientara preparaçãoe compilação «de reférências de materialutilizado para à

produção de documentos. E o:  
“RESOLVE:

o “CAPÍTULOL. o
“DAS ORIENTAÇÕES GERAIS. .

| Art. 1º.àpresente,Instrução Normativa orienta oprocessode definição E atualização contínua:

dasbibliografiás dos componentes curriculares dos Projetos Pedagógicos dos Cursos (PPC)de:

“ Graduação do FSP;assim como. define os“documentos necessáriosa essesprocedimentos.

ato Va ' " “ ' : > '
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4 N

8 1º: As análises das bibliografias, básicas e complementares, deverão:ocorrer, no mínimo,uma |

| vez a cada dois anos,ouSonforme necessidade identificadao curso.-
/ -

A o. Vo

s22º.“Caso éo Coordenador de curso considere a revisãodas bibliográfias do PPC não necessária o

“em determinadoperíodo, à decisão deve ser validada peloNúcleo DocenteEstruturante- NDE,e

informadapor1memorandoà Direção Adjunta Educacional eàBiblivtecaem1 que constea devida '
ojustificativa. o -

“Amt. 2º. As bibliografiáspodem ser compostas por: livros iimpressos edigitais obrigatoriamente, o

“o $ 3º, Considéra-se como acervo digital para a composição e atualizaçãodas bibliografias os itens | |
* acessíveisis pelo Portal de Periódicos da Capes€e pelasbases e Bibliotecas digitais assinadas pelo

além de periódicos, legislação, manuais e norras técnicas. | RO
. t
Y

5 1º. Legislação, manuais e “normas' técnicas.podem" ser, “ocasionalmente, inseridos. nos
componentescurriculares como complemento aos livros ee periódicos.

,

| $ 2º. A composição ea atualização dasbibliografias devem considerar o acervo,impressoe E
o disponívelnas Bibliotecas dos cárpus doTESP, beim «comopodem ser utilizadosos que constam
noacervoo digital. pos o . .

PR

| ESP.

Art. 3º. O,período derevisãodeveser estabelecido entre a.Diretoria AgjuntaEduéacional do |
“Câmpus, àBiblioteca e o Coordenador decurso. DEM, o “

“Art. 4º, O trâmite de alteração debibliografiaséÉconduzidopelaCoordenação dé curso,“que deverá no

| o Parágrafo.único: o prazo descritono;caput1não deve ultrapassa 45 diaspára todo o processo,
conforme Apêndice E. cl o

po

CAPÍÍULOH
DOS TRÂMITES

convocar os docêntes responsáveis pelos componentes curriculares para realizarem a avaliação e.

atualização dasbibliografias, conforme modelo de memorando (APÊNDICE.AModelo.de o
o 'Meinorando para solicitação de avaliação de bibliográfias ePeriódicos).

o
-

o Parágrafoúnico::0 docente qque verificar a necessidáde de aquisição deexempláresde um título.

disponibilidade de-comprado título. , : |

Art. 5º. As alterações deverãoser registrádasconforme: Apêndice B - Modelo de Fichade Análi e.

- Docente Estruturante de CursosSuperiores (NDE) conforme Apêndice C- Modelo de Ficha
o Validação de Bibliografia paraoNDE.., “o na So

utilizado é/oua aquisição, de novostítulos, deverá apresentar pelo menos 3 (rés) pesquisasde .

de Bibliografias ePeriódicospara osdocentese remetidas paraaanálise e referendo do Núci£o

£

Art. 6º. O Coordenador de «curso devesenviar com antecedênciamínima de 15 dias do iinício da

o tramitação.junto à PRE, para. correções,a versão “preliminar ce: atualizada" «do.PPC para Ô
pfe.
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. + ,

bibliotecário-documentalista o qual deverá verificar a suaadequação às normas daAssociaçãoo
' Brasileira de: Normas Técnicas (ABNT), 1no que diz respeito —à elaboração.de referências

- bibliográficas.

no - Parágrafo único. Para a atualizaçãoe normalização do Projeto Pedagógicodo: Curso(Pro), os":

=“docentespodemconsultaras normas da ABNT:no catálogo on-lineda Biblioteca.

Art,TP.A validação das bibliografias pelo NDEenvolvea construçãode relatório (APÊNDICE c
o Modelo de Ficha de Validaçãode Bibliografia para «o.NDE),«devidamente assinado, contendo ;
o referência aos seguintes atributos: | o

“a Adequação dos títulos e: periódicos escolhidos emrelação ao“conteúdo de cada
componente curricular descrito noPPC; o E ”

b) Compatibilidadeentre onúmero de vagas autorizadas ea quantidade deexemplares.

por título disponível para cada componente curricular; ' | .
e) Atualização dos títulos em relação àâ natureza docómponente curricular. = Cost

Art. 8º.Areunião do NDE, seja.“ordináriaou extraordinária, convocada peloCoordenador de

“curso, deve ser devidamente registrada«em ata, sendo o relatório assinado portodos:osmembros,

eParte integrante da mesma. a
e

Art. 9º. O bibliotecário-documentalista do câmpus, sendo preferencialmente oy coordenador da,
- Biblioteca, deveparticipar dareunião de validação das bibliografias, enquanto consultor.adhoc; |
para fins de contribuição técnica, subsidiando os membros do NDE:no desenvolvimento.do
relatório e assinandoocomo parecerista ao final da reunião. | | o
,

Art. 10. TodososPlanos dé Ensino dos cursos de graduação oferecidospelo:IESP,deverão ser |

cadastrados no sistema.de gestão da Bibliotecaspara que sejapossível a extraçãode relatóriosee

| estatísticas. o o
1

ne A nm . o “o . = “

doa carÍTULONETS
es pe  DOSLIVROS| | vo

- "o , o . a . “.

“Art. 11. As bibliografias básicas dos componentes curriculares dos cursos de graduaçãodevem -
- conter no mínimotrês e no máximo cinco títulos,sendo ao menos dois títulos de formato iimpresso.

“Art12. As bibliogiafiascomplementares dos componentés curriculares dos-cursos de graduação

- devem conterPelo menos cinco títulos, sendo que.todospodemseserr de acesso digital.

Parágrafo. único. Os títulos impressos, “quando. foro caso, deve possuir pelo menos 2 (dois) - e

o exemplares disponíveisna biblioteca docâmpus.Po Dos DO

Art.13. Os registros.de empréstimos e usodoslivros iimpressos serão documentadosPor'meiopo

relatórios extraídos.do sistemadegestão da Biblioteca. o o

    

Parágrafoúnico: OsProjetos Pedagógicos de todos «os cursos doIFSP deverão ser.tai |

naUnidade Organizacional (UO), bem como todos os alunos dos cursos superiores deverãosSETA

vinculados,aos seus Tespectivos cursos no sistemade gestão da Bibliotéca. TS
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“Art, 14. Os registros de acesso aos livros da Biblioteca digital serão documentados por meio de

relatórios extraídos dos próprios sistemas e fornecidos pela Pró-Reitoria de Ensino. ora

Art. 15. pa definição da Quantidade de exemplares por título da bibliografiabásica, é necessário

considerar os seguintes critérios:
a) Número de vagas autorizadas do curso;
b) Número de vagas de qutros cursos que se utilizam do mesmo título, a ser inftitiado)pelo

bibliotecário do campus;
c)' Estatísticas e relatórios de uso do acervo da Biblioteca; :

d) Atividades curriculares e de pesquisa previstas pelo docente nos componentescurriculares;
e) Outros critérios igualmente importantes e pré-definidos pelo NDE do curso.

Art. 16. Parareferência do quantitativo de exemplares portítulo deve-se utilizar a equação descrita
no Apêndice D - Sugestão de cálculo de número deRnpara a Bibliografia.

CAPÍTULO IV
Á DOS PERIÓDICOS

Art. 17. Os cursos de graduação deverãoinserir pelo menos um periódico nas bibliografias básicas
de pelo menos 20%das disciplinas do curso.

Sie A relação dos' periódicos Hocurso deve ficar disponível no site do peáipRuS: no menu

Bibliotecas.

$ 2º. As disciplinas (componentes curriculares) que terão o periódico indicado no plano de ensino

serão aquelas definidas em reunião presidida pelo Coordenador de curso com os docentes.

$ 3º. Os periódicos a serem inseridos devem ser, preferencialmente, os EEporc no Portal de

Periódicos da Capes.

8 4º, Periódicos impressos podem ser inseridos no Plano de ensino apenasse a coleção iimpressa

estiver disponível na Biblioteca do câmpus onde o curso é oferecido.

Art. 18. Considera-se como periódico os exclusivamente de cunhocientífico, devendo-se adotar
os seguintes critérios para seleção:

| Qualis na área do conhecimento do componente curricular, autoridade, atualidade do
conteúdo, cobertura, precisão, imparcialidade, custo, idioma, relevância/ interesse, .

durabilidade, acesso e suporte, nos termos da Portaria nº 967, de 09 de março de 2015, que
aprova a Política de Desenvolvimento de Coleções do IFSP.

IH. Periódicos internacionais disponíveis no Portal de Periódicos da:Capes também poderão
ser inseridos no PPC.

Art. 19. O periódico escolhido deve conter pelo menos um artigo a ser trabalhado no semésiro
“com os alunos pelo docente, com o registro da atividade no Diário de Classe do Sistema
Acadêmico. E

Art. 20. Os acessos aoss periódicos serão evidenciados por meio dos registros das aulas e a
respectivas atividades no Sistema Acadêmico.
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". Parágrafo único. A disponibilização de infraestrutura tecnológica e a oferta ininterrupta de
Internet para acesso aos recursos (periódicos, livros, bases de dados, Bibliotecas virtuais),
disponíveis em ambiente Gian,devem ser garantidas pela Direção-Geral dos câmpus do IFSP.

/ PN

Art. 21. Os casos omissos serão dirimidgs pela Pró-Reitoria de Ensino.
p EN

AN f   
CEE

REGINALDOVITOR PEREIRA
Pró-Reitor de Ensino

N



"Aos (professores do curso superiorde )

"Mem. »x»odsetor.

a
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“APÊNDICEA--Modelo de Memorando para solicitaçãode avaliaçãode bibliografase.

o “periódicos NO -

e CAMPUS.

o . eco, Em (dia) de (mês)de (ano)

=.

o Assunto: Avaliação periódica das bibliografias e iertódicosdo Curso

“- e Bibliografiacomplementar comno mínimo 5 títulos.

A

To Como objetivo de promover a melhoria continua doccurso Lo - pormeio -

“dosplanos de ensinocontidos noProjetoPedagógico do-curso, à avaliação e adequação das bibliografias

“dos componentes: éurriculares deverão ser realizadas no período deA[20- a [.420-.Parao

procedimento de avaliação, os professores deverão analisar os componentes.curriculares. sob sua |

, Tesponsabilidade avaliando e atualizando os. seguinteselementos:-

a : “o o BibliografiaBásicacomno mínimo 3 títulose nomáximo 5 títulos, sendo pelo menos2no formato* o
impresso. “

e Periódicos especializados com A títulona bibliografia tbásica em pelo menos20%dos

. componentes curriculares do curso. |
A —

2. o ÃOselecionar:as bibliografiase os periódicos, O.docente deve considerar a autoridade, a

| “justifique a alteração, conforme Apêndice B - Modelo de. Ficha de Análise de Bibliografias e Periódicos no

+ para os docentes. Caso não seja, necessárioalterar a. bibliografia, Oprofessor deve manifestar-se.pela o

. .

- atualidade do conteúdo, a cobertura, a “precisão, a imparcialidade, 'o custo, -o idioma, a relevância/

“interesse, a durabilidade, o acesso eO suporte, conforme previsto na Portarianº 987, de 09de março de

2015,que aprova a Política de Desenvolvimento de Coleções do FSP,

3. ne Paracada atualização da bibliografia e periódico, é imprescindívelque o “professor

manutenção da mesmanoformulário: É necessário iinserir os periódicos tanto na bibliografia básica como. .

nacomplementar, bem como é necessário conferir o acervo físico junto a Bibliotecaea disponibilidade,do:

“ atervovirtual quandoforo caso. Oacervoda Biblioteca encontra-se disponível para consulta,pública no o

catálogo on-line acessível emhttp:llpergamurn. Biblioteca. ifsp.edu. br/

4. “0 prazo de envio da avaliação e suas respectivas atualizações éa/oTOpO-, pore

- mail4 .Após análise. e validação, a ficha de substituiçãoda bibliografiala deverá ser. o

impressa, assinada.e.entregue;para,
 

5 | .ACoordenaçãodo curso agradece ass profícias contrpuições para a manuten à

 

surgirem. o e

" Atenciosamente,

—-a | ERR [nórme do signatário]

No e [Coordenador do €Curso (nomedo curso)] ,

í o o e o sy |
.

APÊNDICEB-Modelode Ficha de Análise de Blblograias «ePeriódicos para os.
“docentes .

“a
!
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Câmpus

Análise das Bibliografias e periódicos do Curso

Componente Curricular:
(Nome da Disciplina)
 

 

 

 

 

 

 

 

- Docente:

E CR 7 Bibliografia Básica

Bibliografia (Atual) Resultado da Alteração para:

Análise(*) a

1 1

2 2

3 3.

Periódico Periódico     
 

(*) Escolha uma das opções: 1) Manter 2) Substituir 3) Atualizar por nova Edição

   
Resultado da análise e justificativas: (Justifique sempre que precisar substituir ou” A NARR

atualizar em função da necessidade de aquisição de novos títulos)
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“Bibliografia Complementar.

4 é E E 4 =
 

 

 

 

 

 

  

Bibliografia (Atual) ' Resultado da Alteração para:

Análise (*)

1 4:

2 ; 2.

ê St

4 4.

b) 5;

Periódico Periódico   
 

(*) Escolha uma das opções: 1) Manter 2) Substituir 3) Atualizar por nova Edição

Resultado da análise e justificativas: (Justifique sempre queprecisar substituir ou
atualizar em função da necessidade de aquisição de novostítulos) .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data e assinatura do docente
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-APÊNDICE C-Modelo de Ficha de Validaçãode Bibliografiapara «0 NDE |

fo 1

Fo

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*“ CAMPUSICURSO

FICHADEVALIDAÇÃO PELO NDEDASSUBSTITUIÇÕESDABIBLIOGRAFIA o

“Componente + Bibliografia . Quantitativo mínimode Parecerdo o e
Curricular. - |  “Sugerida = “exemplares co [O NDEQG) [oo 4 Es

N U 4 :

R | . $ N º

é | “ | o o /
À !     

 

 

” (+) Deferido —Indeferido — Reavaliar.... outros

- Relatório | ] o

- b

Aqui devem ser inseridas as observações relevantes acerca do parecer — atualidade e.relevânciá

-*- dos títulose periódicos,quantidade de exemplares.portítulo para cada componente curricular,

- motivo do indeferimento, sugestões aserem encaminhadasa umdeterminado docente, sugestões

“aêBiblioteca e sobre aquisição“de acervo etc: |
-
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.
: - |

Data; .

 

 

 

 

    
 

o . Lo,

| . | | e

[NOME , ASSINATURA “e ç

»

.

o. º Ve
' f :

E ”
| a

N

7 r

 

 
   
 

“BIBLIOTECÁRIO / PARECERISTA a

NOMÊ | ASSINATURA, RE

a V

n .

 



o

4 . : q E . - e -o “ .
: * . : 4 o : A

. e . . º

* determinada obra comôreferência. nabibliografia básica ou complementar ese esta obra está |

(inclusive negativos) com autilizaçãoda função apresentada neste Apêndice.

eo MINISTÉRIODAEDUCAÇÃODO |
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O -*

| aPENDICE D- sáspeto de cálculo de número de exemplaiesparaa Bibliografiaa
t e

ad

Para ós NDES.e bibliotecáriosqque necessitem1 de. um ponto de partida|para o cálêulodo Z |
númerode exemplares,“considerando o tiúmero : de componentes;curriculares que utiliza

1

“disponível em Biblioteca digital, sugere-se O Uso da seguinte função:

Número de Exemplárs = (BB) +2BO)- HBD)|o o | “ Vs

| “onde: os De

— o BB-Deveser substituídopelooo. número de componentes curriculares no“câmpus o

"que citam determinada obra como referência na Bibliografia Básica:
vo simultaneamente em um. semestre. . Escolhero maior valor entreo primeiró e
Cs segundo semestre. Poco co -

e BC -Deveser substituído pelo o número:'de componentes“Curricularesnocâmpus
: que citam determinada obra. como referênciana Bibliografia | Complementar
"Simultaneamente em tum semestre. Escolher o maior valor entre o Primeiro,e
“segundosemestre. ..

"+ - BD-Indicaa disponibilidade da óbra analisada|na Biblioteca Digital. Este valor |
"somentepodeassumir dois valores. Se a obra não fordisponibilizada em

Bibliotecavirtual BVdeve ser substituídoporzero (0): Sé a obra estiver disponível ol

“em Bibliotecavirtual BVdevesser substituídopor um (1). o

Mo so o Te . VE
- / - ' a . . -

“Independentemente dos valores obtidoscom o uso da função acima, considere sempre 6.

valof mínimo de2 Exemplaress uma.veZz qué é possível se-obtér valores menores doque 2

s Paraexemplificaro uso da função, serão apresentadas duassituações. Naprimeira delas,

| supõe-se que uma foi obra citada em 3 Componentescurriculares comobibliografia básica e em

“Biblioteca digital." o CoD o eS

2 componentes curriculares comobibliografia complementar no primeiro semestrê eem 1

componentecurricular.como bibliografia básica e 3 componentes curriculares como bibliografia

complementar no segundosemestre. Supondo ainda que esta obra não está disponibilizada«em

4

“Nestas condições, o valor deBB:será iguala 3 (maior mnúmerode disciplinas simultâneas.

o quesolicitaa obra comobibliografia básica, o que ocorre no primeiro semestre), ó valor de BC

- será iguala 3 (maior número dedisciplinas simultâneas que solicita a obra como bibliografia

"complementar, o queocorre no segundoCnComo não temos adisponibilidadeq |
“em Biblioteca digital, BD será iguala 0O (zero). Ss

  

  
obra

-

— Nííiero deExemplares = 5(3) +2(3) 70)=21 exemplares A, ON da nr

No próximocaso, supõe-se' que umaobra não foi citada«em nenhum componente

- curriculár como bibliografia básica e em 2 componentes curriculares” como.bibliografia

complementar:no primeiro semestre e em nenhum:compónente curricular como bibliografia e
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-—s
| básica elcomponenite curricular como bibliografiacomplementar no. segundo: semestre:

aa Supondo.queesta obra seja disponibilizada em Biblioteca digital. is

— Nestascondições, o valor de BB seráigual a 0 (maior númérode disciplinas simultâneas NE

-- quesolicita a obra como bibliografiabásica, o que dcorre no primeiro semestre),ovalordeBC
"seráiguala 2.maior número de disciplinassimultâneasque solicitaa obra como bibliografia.

complementar, o que ocorre no segundo semestre). Como existeadisponibilidade desta obra €em
“Biblioteca digital, BDseráigualai (um). os | |

Logo:e Vos o RE

| Númeiode.Exemplares ==s(0) 229)-==3. aCod º e ú

  

 

Como o número deexemplaresresultou em umvalormenordoque dois, considera-secom
| ménimo paira aquisição 2 (DOIS) exemplares. Melo ne
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APÊNDICE E - Fluxo de tramitação do processo
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Prazo total do processo: 45 dias
 

 




