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Roteiro para solicitacdo de ACs - Bacharelado em Engenharia Elétrica.

Considerando o momento de atividades remotas iremos utilizar o mdédulo AACC (Atividades
Complementares) do SUAP para inser¢cdo da documentacdo de ACs e deferimento por parte do
coordenador/supervisor. O SUAP aceita as informacgGes das atividades somente por carga horaria,
porém nosso regulamento e curso trabalham de uma forma alternativa (31,7h = 100 pontos).
Portanto, este roteiro mostra como realizar a inser¢cdo das atividades e finalizar o processo para
requerimento das ACs.

De maneira resumida o fluxo para solicitar as horas de ACs é:

e Inserir todas as atividades realizadas, anexando o documento. No SUAP, no momento
de inserir cada atividade NAO preencha o campo carga horaria. [Parte 1];

e Preencher o Anexo Il do Regulamento. [Parte 2];

e Inserir o Anexo Il do regulamento como uma atividade complementar no SUAP,
indicando carga horaria de 31,7h. [Parte 2].

Este roteiro é dividido em duas partes:

PARTE 1 — INFORMAR ATIVIDADE COMPLEMENTAR NO SUAP

PARTE 2 — PREENCHIMENTO DO ANEXO Il E ENVIO NO SUAP




PARTE 1 - INFORMAR ATIVIDADE COMPLEMENTAR NO SUAP

1. Acesse o SUAP e clique no seu nome para acessar a pdgina do seu perfil.

Clicar no seu nome para abrir o perfil

# Moticias Portal do

IFSP
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”

2. Clique na aba “Atividades Complementares”.

[ —

Nome do Aluno {Prontuario)

Dados Gerais

# INicIo
Neme Nome do Aluno [Prantudria) Stuacie | Matriculaco
Matricula ingresso
cPF
Periodo Referéncla I1RA,

Curso PEPBACE

016 - BACHARELADO EM ENGENHARIA ELETRICA (Caimpus Presidente Eprticio)

Matrlz 109 -Matr

EP27300 - ENGENHARIA ELETRICA Qtd. Periodes

Situscio Slstémica | Migrado do Nambel para o SUAP Data da Migracio

1 Clique para acessar a aba de Atividades Complementares

EmtewDipoms | i
L DES. INSTITUCIONAL

Dados Academicos

Matriculas em Periodos

(Exinir percentual ge frequéncia e R A nos periodos Progresso por Pericdo

Ano/Periodo Letivo Estrutura de Curso Turma Situagio no Perioda
20211 Cursos Superiores de Graduasdo - Matriculado
2020/2 Cursos Superiores de Graduago Perioao Fecnago

DEBUG | Django 2212 | Project psth: /workspecs | Database: dismants_susp postyres@192.168.6.205:5432
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3. Para adicionar (informar) uma atividade clique em “Informar Atividades Complementares”.

Impressio Digital ‘ Nio

Emitiu Diploma | Néo

Atlvidades Complementares

Carga Horéria

CH.Prevista: 3170 CH.Cadastrada: 0 horals

Clique para adicionar uma atividade

Lancamentos

© Nenhuma atividade complementar cadastrada até o momento.




4. Faga o preenchimento dos campos conforme instrugcbes abaixo.

Adicionar Solicitacdo de Atividade Complementar b
Tipo e Periodo Letivo l
a * Ano Letivo: PeriodoLetivo:©
c “ Vinculagao:*  ® Curriculor O Nao curricular
d d TPe:" pfvidade Complementar v CargaHorérla Méxima por Periodo: 32

CargaHordria Maxima do Curso: 32
CargaHordria Cumprida: 0
CargaHoraria Contabilizada: 0

Dados da Atividade

» Atividade:

*om s

Mame da atividade com até 100 caracteres,

*

g * Carga Horaria

h » Informagées
Complementares:

i 4
\ Anexo:* [ Ghoose File | No file chosen

I~>e

Neste campo vace pode anexar um certificado ou comprovante, por exemplo. Tipos de arquives aceitados: pdf, PRgou Jpg Tamanho Maximo: SMb

o o0 T o

\ T Participagao_em SNCT, Semana de_curso,| 3 pontos por organizagao de atividade | 20 ponios Certificado de
|| congressos, mostras, conferéncias, simpdsios e ou participagio/organizagio
afins 2 pontos/participagdo em nivel regional

Ano Letivo: Escolha o ano letivo em que foi realizada a atividade (finaliza¢do).

Periodo Letivo: Escolha o periodo letivo em que foi realizada a atividade (finalizagdo).
Vinculagdo: Selecione a opcdo “Curricular”.

Tipo: Selecione a opc¢do “Atividade Complementar”.

Atividade: Coloque o grupo e o tipo de atividade (de acordo com Regulamento), bem como
o titulo da atividade.

Exemplo genérico=> “Gl-3: Mesario nas elei¢des de 2018”

Exemplo de atividade: Vou adicionar uma atividade que corresponde a participacdo em uma
conferéncia. Portanto, conforme regulamento (corte abaixo) esta atividade se enquadra no
Grupo lll e tipo de atividade 4. Ficando entdo:
“GllI-4: Participag¢do no congresso SBAI 2017”

GRUPO III —{Atividades de Extensio, Iniciagio Cientifica e/ou Tecnolégica e de Formagiio Profissional
Tipo de atividade

Fontuagio Pontuagho | Documentagho Necessiria ¢
mixima Observagies

T. Participagio em projeto de iniciagao cientifica, 20 pontos/semestre 40 pontos | Declaragio clou certificado

pesquisa ou extensdo, como bolsista ou voluntirio de participagdo.

com carga hordria minima de 10h/semana

3. Apresentagio de trabalhos em mostras, | 2 pontos/apresentagao em mivel regional | 20 pontos | Certificado de aceite ¢ copia

conferéncias, simpésios ¢ afins. Ministragao de do trabalho.

oficinas ¢ minicursos. 5 pontos/apresentagio em nivel nacional

10 pontos/apresentagio em nivel

3. Publicagao de traballio em congressos, mosiras, | 2 ponios/publicagio em nivel regional | 20 ponios | Certificado de publicagio
conferéncias, simpésios c afins. copia do trabalho,
5 pontos/ publicagio em nivel nacional

10 pontos/ publicagio cm nivel
internacional

Data da atividade: Selecionar a data (finalizacdo) da atividade.

Carga horaria: NAO preencher (deixar em branco).

Informag¢des complementares: Descrever brevemente a atividade ou adicionar informacao
que julgar necessaria.

Anexo: Clicar em “Choose File (Escolher arquivo)” e buscar pelo arquivo.[somente *.pdf].
Salvar: Clicar para salvar.



Exemplos de preenchimento

Exemplo 1

Adicionar Solicitacdo de Atividade Complementar

Tipo e Periodo Letivo

AnolLetivo:*

Periodo Letivo: *
Q 2019 x 2 v
Vinculago: * Curricular o curricular
Tipo:* .
Atividade Complementar v Carga Hordrla Maxima por Periodo: 32
CargaHorariaMaxima doCurso: 32
CargaHorania Cumprida: ©
CargaHoraria Contabilzad: 0
Dados da Atividade
Atividade:" G, 4 partcipacio em curso de ingiés.
Nome daatiuidads com até 100 caacteres
Datada Atividade: * 1200012019
Carga Horéria:
Informacées e R - . _ .
Complementares, | ur3 de Ingtés realizado na essala English-R-us e Presidents Episécia com carga hariria totel de 120
p
Anexo:* certcurs-ngles paf
o T A I B G T B T T R D
Adicionar Solicitagdo de Atividade Complementar
Tipo e Periodo Letivo
Ano Letivo: Q 2018 " Periodo Letivo: 2 -
Vinculagdo: * ‘Curricular ) N&o curricular
TP ptvidade Complementar v Carga Horsria Maxima por Periode: 32
Carga Hordria Maxima do Curso: 32
CargaHorarla Cumprida: 0,00
CargaHordrla Contabilizada: 0
Dados da Atividade
Atividade:™ Gy 4. projeto de ensino - Monitoria
Nome da aividade com acé 100 caraceres
Data da Atividade: * 1811002018
Carga Horiria:
Informagdes . r - N - - - N
T e Belsista nopraisie 1 Engznharia Elétrisa e ‘com guracag de 2 20hde manal.
A
bz cert-monitoria pdf
Neste campo ook pode anexar um certiicado ou Comprovante, por exempio.Tipos de arquivos aceiados: pa prg upg. Tamanho Maximo: SMb
Langamentos
Informar Atividade Complementar
Aces Ano/Periade Tipo/Carga Horiria / Atividade Curricular Deferida Razio doindeferimento
=z 20192 Atividade Complementar/- 12/09/2019 : GlI-4: Participagéio em curso de inglés. ‘ sim - -
= 20182 Atividade Complementar/- 18/10/2018 : GlI-1: Projeto de ensine - Meniteria. ‘ Sim -




PARTE 2 — PREENCHIMENTO DO ANEXO Il E SOLICITAGAO NO SUAP

1. Preencha o Anexo Il do Regulamento de acordo com as instru¢des abaixo
ANEXOII
Requerimento de validacdo de atividades complementares
Aluno: Prontuario:
Documentacio
It De acordo com Anexo I Descricao sucinta da dSemeistll ?;A]mt d; Duracaoe/ | Pontuaciao apresentada
em atividade esemvorvimento ¢a Quantidade | Solicitada (anexada no
Grupo | Tipo de atividade atividade SUAP)
1. Participagio em Moniforia em 1/2020 2 semestres | 40 pontos Declaragdo de
a projeto de ensino, como | diseiplinas dos cursos participagio
N bolsista ou voluntano, Bacharelados em )
! I com carga horiria | Engenharia Elétrica e r r T
mimma de 10h/semana Técnico em
‘ Eletrotécnica. e f g
Tt :
2. c
d

a. Item: Numero do item na lista

Grupo: Grupo da atividade de acordo com o Anexo | do regulamento.

Tipo de Atividade: Tipo da atividade de acordo com o Anexo | do regulamento (copiar e

colar).

Descrigao sucinta da atividade: Descrever de forma sucinta a atividade. Pode utilizar o

preenchido no campo Informagées complementares no SUAP quando adicionou a atividade
(vide Parte 1, 4-h).

Semestre/Ano de desenvolvimento da atividade: Informar a data de finalizag3o da

atividade com semestre/ano, de acordo com as informacgdes inseridas no SUAP.
f. Duragdo/quantidade: Informar de acordo com o Anexo | do regulamento a quantidade ou
duracao da atividade.

| do regulamento.
h. Documentagdo apresentada (anexada no SUAP): Informar o tipo de documentacdo que foi
anexada no SUAP.

Exemplos (referente as atividades exemplos na Parte |).

ANEXOII

Requerimento de validacio de atividades complementares

Pontuacao solicitada: Informar a quantidade de pontuagao solicitada de acordo com Anexo

Alune: Prontuario:
Documentacio
De acordo com Anexo I Descrigio sucinta da SemtnlafAnu i Duracao/ | P =11 apr tada
Ttem L desenvolvimento da k L
atividade . . Quantidade | Solicita (anexada no
Grupo | Tipo de atividade atividade SUAP)
1. Participagdo em Monitoria em 2/2018 2 semestres | 40 pontos Declaragio de
projeto de ensino, como | disciplinas dos cursos participagio
1 I bolzista ou voluntirio, Bachareladoz em
comn  carga  hordria | Engenharia Elétrica e
minima de 10h/semana. Técnico em
Eletrotécnica.
Curso de inglés
3 realizado na escola
4. Participacio em Englihs-R-us em . ) N .
- curso de linguas. Presidente Prodente 2/2019 120 horas 12 pontos Certificado
com carga horaria de
120h




3. SALVAR 0 ARQUIVO EM *.PDF (NAO E NECESSARIO ASSINAR).

4. ACESSAR O MODULO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES NO SUAP E CLICAR EM “INFORMAR
ATIVIDADE COMPLEMENTAR” (VIDE PARTE 1 DO ROTEIRO).

5. Faga o preenchimento dos campos conforme instrugcbes abaixo, anexe o *.pdf do Anexo
gerado anteriormente e clique em salvar.

OBSERVAR QUE DEVE LANGCAR 31,7 horas NESTA ATIVIDADE.

Adicionar Solicitacdo de Atividade Complementar

Tipo e Periodo Letivo

» Anoletno:’ o ) Periodo Letivo:
C s Vinculagao:* @ Curriculsr O Nao curriculsr

| Tieo:" ptividade Complementar v

Dados da Atividade
e
e
f Nome da stividade com até 100 caracteres.
ﬂ Data da Atividade: *
%

h Informagdes
Complementares

130412021

70

I ’
Ancxo.

[(Choose File | Anexoll-BEE-ACs pdi
e — T

l.
0

Ano Letivo: Selecione o0 ano corrente.

Periodo Letivo: Selecione o periodo corrente.

Vinculagao: Selecione a opgdo “Curricular”

Tipo: Selecione a opc¢do “Atividade Complementar”

Atividade: “Anexo Il - Requerimento de validacdo de atividades complementares”
Data da atividade: Selecionar a data corrente (dia que esta anexando).

Carga horaria: PREENCHER ESSE CAMPO CARGA HORARIA DE 31,70 (carga total do curso)
Informag¢bes complementares: deixar em branco

Anexo: Clicar em “Choose File (Escolher arquivo)” e buscar pelo arquivo (*.pdf Anexo Il
gerado anteriormente).

j. Salvar: Clicar para salvar.

S®e 0 o0 T



6. Na aba “Atividades Complementares” Verifique a insercdo da atividade.

Dados Académicos Dados Pessoa culs 8 | Atividades Complementares 3 ‘ ENADE 1 TCC/Relatorios ledidas Disciplinares / Premiagées Boletins Histsrico
CaracterizagioSacioecanémica  Atividades Estudantis  Dados Ba H e Aula/ A R entos

CargaHoraria

CH.Prevista: 3170 horals)

CH.Cadutrdss 3170horsl)
CH.Cumprida: 0 hora(s)

Quadro Resumo (AACCS)
Tipe C.H.Min. Curse. CH.Max. Periode C.HMax. Curss C.H.Cadastrada C.H Contabilizada

Atividade Complementar - 32 32 3170 o
Langamentos

Acdes Ano/Periodo Tipo/CargaHoriria Data/ Atividade Curricular Deferida Razdo doindsferimento
= 20211 Aividade Complementzr/31.70 13/04/2021- Anexs || - Requeriments de validacs | sim

=z 20192 Atividade Complementar/0.00 12/09/2019: GlI-4: Partisipagio em curso de inglés | sim

® 20182 Atividade Complementar/0.00 18/10/2018:GlI-1: Projeta de ensino - Monitoria. | sim

7. Comunique, via e-mail, o supervisor de ACs ou coordenador de curso da solicitagéo das ACs.

E-mail da coordenagdo do BEE-PEP: bee.pep@ifsp.edu.br

Supervisor das Atividade Complementares (1/2021)
Prof. Leonardo Ataide Carniato
leonardo@ifsp.edu.br
(18) 98177-9594




