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SUBMISSAO DE PROJETOS VOLUNTARIOS DESTINADOS AS
ATIVIDADES DE ENSINO

CONSIDERANDO a Portaria N° 3243, de 25 de novembro de 2011, que aprova
diretrizes relativas as atividades de ensino e orienta na elaboracdo de projetos
destinados as atividades de ensino, a Resolugcdo n° 568, de 05 de abril de 2012, que
cria o “Programa de Bolsas Discentes” e a Portaria n° 1254, de 27 de margo de 2013,
que aprova o “Regulamento do Programa de Bolsas de Ensino”, a Diretora-geral do
Campus Presidente Epitacio torna publico orientacdes relativas a submissdo de
Projetos destinados as atividades voluntérias de ensino, sem o pagamento de bolsas.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

Projeto de Ensino é toda acdo que no ambito do IFSP visa a colaborar na elaboracgéo
e revisdo de cursos, melhorar os processos de ensino e aprendizagem, propiciar
melhores condicGes de permanéncia aos estudantes bem como realizar estudos sobre
as atividades académicas desenvolvidas.

2. DAS MODALIDADES DE ACAO

2.1. Dentre as acfes contempladas pelos Projetos de Ensino, encontram-se:
|. Participacdo em comissfes ou nucleos para elaboracdo ou revisdo
de projetos pedagdgicos de cursos;
Il. Elaboracdo de material didatico e roteiros de experiéncias para os
cursos do IFSP;

[ll. AcBes de carater continuo que tenham como objetivo a permanéncia
dos estudantes no IFSP;

IV. Auxilio aos setores administrativos do IFSP — Campus Presidente
Epitacio, na elaboracao de recursos e procedimentos que facilitem o
registro académico e o acesso dos estudantes a estas informacoes;

V. Levantamento e andalise de dados académicos visando ao
acompanhamento das politicas de ensino do IFSP;

VI. Participacdo, com ou sem bolsa, em programas promovidos pelo
IFSP ou por outras instituicdes, que tenham como publico alvo os
estudantes do IFSP e que contribuam para a qualidade da sua
formacao e permanéncia;

VII. Ministrar cursos de atualizacdo tecnolégica para outros docentes do
IFSP, desde que o assunto tenha relacdo com a sua area de
atuacéo.

2.2. Nao se consideram projetos de ensino as acdes que ja estejam previstas
nos projetos pedagdgicos dos cursos, dados que elas devem ser garantidas
aos estudantes, independentemente da apresentacdo de um novo projeto
por parte de um docente.



3. DAS SUBMISSAO DOS PROJETOS DE ENSINO / VOLUNTARIO

Os Projetos de Ensino / Voluntario deverdo ser encaminhados a Coordenadoria
Sociopedagoégica do Campus Presidente Epitacio, respeitando as datas limites para
submisséo, conforme item 4.3. A submisséo de Projetos de Ensino / Voluntario devera
ser realizada por docente atuante no campus, mediante os seguintes procedimentos:

a) Os Projetos de Ensino / Voluntario (Anexo-1) serdo apresentados individual
ou coletivamente e deverdo conter, a0 menos, as seguintes informacoes:
l. ldentificacdo (titulo e autoria);
Il. Responsavel e Demais servidores envolvidos;
[ll. Justificativa ou relevancia,
IV. Objetivos;
V. Entidades ou 6rgdos envolvidos (quando for o caso);
VI. Recursos e Viabilidade de Execucéo:
1. Financeira (se for o caso)
2. Humana (se for o caso, informar neste item a participacao de
discente como voluntério)
3. Material (se for o caso)
VII. Resultados Almejados;
VIIl. Cronograma de Execucéo;
IX. Processos, Instrumentos e indicadores de avaliacao;
X. Local e periodo onde o projeto sera desenvolvido, conforme
disponibilidade apresentada pelo docente;

b) Sobre o item “VI — Recursos e Viabilidade de Execucdo” contemplar,
preferencialmente, recursos ja disponiveis no patriménio e almoxarifado do
campus, pois ndo ha previsdo orcamentaria para aquisicdo de materiais
(permanente e consumo). Também ndo hé& previsdo para o pagamento de
bolsas discentes, sendo assim, os estudantes interessados em atuar nos
projetos deverdo ser voluntarios;

c) Caso esteja prevista a utilizacdo de materiais do almoxarifado no projeto,
isto deve ser confirmado via memorando direcionado & Coordenadoria de
Manutencdo, Almoxarifado e Patrimbénio que devera se manifestar em
relacéo a utilizacado do material,

d) O Projeto de Ensino / Voluntario devera ser protocolado na Coordenadoria
Sociopedagdgica ja com as aprovacdes da chefia imediata e da Diretoria
Adjunta Educacional,

e) Quando houver a participacao de discentes voluntarios no projeto devera
ser entregue, assim que selecionado o discente, a ficha de inscri¢cdo, termo
de compromisso e plano de trabalho para acompanhamento da
Coordenadoria Sociopedagdgica.

4. DOS PRAZOS E DO CRONOGRAMA

4.1. Os Projetos de Ensino / Voluntario destinados as atividades de ensino deveréo
atender aos requisitos deste Edital.

4.2. A entrega dos documentos deverd ser protocolada na Coordenadoria
Sociopedagédgica, salas 11 e 12, bloco 2, Campus Presidente Epitacio,
obedecendo as datas limites para submissao de projetos para o ano de 2019;

4.3. A submissdo de projetos sera de fluxo continuo e devera obedecer ao
cronograma abaixo:



CRONOGRAMA

Langcamento do Edital 04/12/2019

1° periodo de submissao Até 29/05/2020

Entrega dos Relatorios Semestrais | Até 08/07/2020

2° periodo de submisséo Até 30/10/2020

Entrega dos Relatorios Semestrais | Até 18/12/2020

4.4. A Diretoria-geral do Campus Presidente Epitacio DRG-PEP podera alterar os
prazos previstos acima, com manifestacdo prévia das novas datas.

5. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA OS-DISCENTES VOLUNTARIOS

5.1. Havendo a participacdo de discente(s) voluntario(s) no projeto, o docente sera
responsavel por sua(s) selecdo(fes) e por apresentar a Coordenadoria
Sociopedagdgica, os seguintes documentos:

- Formulério de Inscricédo Discente devidamente preenchido (Anexo 02);

- Copia da Carteira de Identidade e do CPF (frente e verso) do discente
selecionado;

- Historico escolar atualizado do discente selecionado obtido na
Coordenadoria de Registros Académicos CRA,;

- Curriculo atualizado do discente;

- Termo de Compromisso, preenchido e assinado por todas as partes
(Anexo 03);

- Plano de trabalho (Anexo 04);

5.2. Considera-se discente voluntario o discente regularmente matriculado num dos
cursos ofertados pelo Campus Presidente Epitacio e que desenvolvera suas
atividades, sob orientacao de um docente responsavel, sem a contrapartida de
bolsa remunerada.

5.3. A Coordenadoria Sociopedagoégica (CSP) podera colaborar com o processo de
selecdo dos voluntarios, acompanhara e arquivara os documentos entregues
ao setor.

6. DO DESLIGAMENTO, DA FREQUENCIA E DA SUBSTITUICAO DO DISCENTE
VOLUNTARIO

6.1. O discente sera desligado das atividades do Projeto nos seguintes casos:
I. Quando cessar a matricula regular no curso;

Il. Por desisténcia ou abandono das atividades do projeto;

[ll. Descumprir as disposicoes estabelecidas no Termo de
Compromisso, anexado a este Edital, bem como em outras normas
pertinentes;

IV. Nos casos de encerramento, de atividade ou de auséncia de
prorrogacao valida do Projeto de Ensino / Voluntario.



6.2. O discente desligado podera ser substituido por outro aluno a ser indicado pelo
Professor Responsavel, devidamente selecionado.

6.3. As substituicbes ou as / inclusbes de discente(s) voluntério(s) no Projeto devem
serinformadas a Coordenadoria Sociopedagdgica até o dia 15 (quinze) de cada
més, observado o limite maximo para substituicdo que encerra no dia 14 de
outubro de 2020.

6.4. Para fazer jus ao recebimento de certificado, o discente devera ter no minimo 30
(trinta) dias consecutivos de cadastro junto a Coordenadoria Sociopedagdgica
e efetiva atividade no Projeto.

7. DAS ATRIBUIQ'(N)ES DO PROFESSOR COORDENADOR JUNTO AO
DISCENTE VOLUNTARIO

7.1. Cabe ao professor coordenador do Projeto:

|. Elaborar projeto, individual ou coletivo, pelo qual sera
responsavel (Anexo 01);

II. Indicar os discentes, quando houver, que vao atuar no projeto;

[ll. Elaborar Plano de Trabalho do(s) discentes(s), indicando as
atividades a serem desenvolvidas, estabelecendo a sua carga
horaria e o horario em que o discente devera realiza-las,
encaminhando a Coordenadoria Sociopedagdgica do campus;

IV. Supervisionar as atividades dos discentes ligados ao Projeto do
qual é responsavel;

V. Preencher mensalmente o Relatério de Frequéncia e a Avaliacdo
do discente referente ao més anterior, e apresenta-los,
devidamente assinado, no primeiro dia Gt do més, a
Coordenadoria Sociopedagdgica do campus;

VI. Avaliar, semestralmente, o relatério entregue pelo discente,
encaminhando-o a Coordenadoria Sociopedagoégica do campus.

VII. Elaborar o Relatério Final (Anexo 5)

7.2. Os modelos dos relatérios estdo disponiveis no site do campus
(http://pep.ifsp.edu.br/index.php/sociopedagogica)

8. DAS ATRIBUICOES DO DISCENTE VOLUNTARIO NO PROJETO DE ENSINO

8.1. Sa&o atribui¢cbes do discente:
I. Cumprir as atividades previstas no Plano de Trabalho proposto pelo
professor responsavel;
II. Cumprir a carga horaria estipulada no Projeto de Ensino;

[ll. Cumprir com o horario de atividades previamente estabelecido com
o professor responsavel;

IV. Colher as assinaturas do professor responsavel no Relatério de
Frequéncia e de Avaliacdo referente ao més anterior, no primeiro dia
atil do més, e entrega-lo na Coordenadoria Sociopedagdgica,

V. Entregar ao professor responsavel pelo projeto o relatorio de
atividades semestral.

8.2. E vedado &/ao discente:
a) Realizar compulsoriamente quaisquer atividades que ndo guardem
relacdo com o Termo de Compromisso;
b) Realizar atividades em horarios incompativeis com 0s componentes
curriculares em que estiver matriculado ou que os prejudiquem;

c) Substituir servidor técnico-administrativo ou docente em suas fungdes.
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9. DOS RELATORIOS

9.1.

9.2.

9.3.

Concluido o Projeto de Ensino, cabera ao docente responsavel apresentar
relatério completo de seu desenvolvimento, incluindo os indicadores de
avaliacdo, conforme modelo Anexo 5. O Relatoério, apos ser aprovado pela
chefia imediata e pela Diretoria Adjunta Educacional, devera ser entregue
a Coordenadoria Sociopedagogica.
Havendo a participacéo de discente voluntario deverdo ser apresentados,
no primeiro dia Gtil do més a Coordenadoria Sociopedagogica, 0s seguintes
relatérios, devidamente assinados pelo professor e pelo estudante,
referentes as atividades do estudante:
|. Relatério mensal de frequéncia,

Il. Il. Relatorio Mensal de Atividades Discentes;

Il. lll. Relatério Semestral de Atividades Discentes;
Os modelos dos relatorios estdo disponiveis no site do campus
(http://pep.ifsp.edu.br/index.php/sociopedagogica)

10. DOS CASOS OMISSOS E/OU EXCEPCIONAIS
10.1. Cabera a Diretora-geral do campus dirimir 0s casos 0missos e/ou

excepcionais, sendo facultado ao mesmo expedir normas complementares
para execucédo dos Projetos de Ensino / Voluntério.

Presidente Epitacio, 03 de dezembro de 2019.

MARCIA JANI CICERO DO Assinado de forma digital por

. MARCIA JANI CICERO DO
NASCIMENTO:2806616182 NASCIMENTO:28066161824
4 Dados: 2019.12.03 18:28:28 -02'00'

Marcia Jani Cicero do Nascimento
Diretora-geral

IFSP Campus Presidente Epitacio
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ANEXO 01

PROJETO DE ENSINO / VOLUNTARIO

Titulo do Projeto:

Professor Responsavel
Nome:
Carga horaria prevista para dedicacao ao projeto:

Demais Servidores envolvidos
Nome:
Carga horaria prevista para dedicacéo ao projeto:

Resumo:

Duracao: semestres.
Data inicio: / /
Data término: / /

Justificativa ou relevancia

Objetivos

Entidades ou 6rgaos envolvidos (quando for o caso)

Recursos e Viabilidade de Execucao

1. Financeira (se for o caso)

2. Humana (se for o caso, informar neste item a participacdo de discente como
voluntario)

3. Material (se for o caso)




Resultados Almejados

Cronograma de Execucéo

Data Atividade
08/07/2020 Elaboragéo e entrega do Relatério Final
18/12/2020 Elaboragéo e entrega do Relatério Final

Processos, Instrumentos e indicadores de avaliacéo

Local e periodo onde o projeto sera desenvolvido, conforme disponibilidade
apresentada pelo docente

Data: / /

Professor Responsavel




PARECER

CHEFIA IMEDIATA: |[DATA: |/ /

Considerando o parecer acima descrito: N 3
D RECOMENDO A APROVACAO D NAO RECOMENDO A APROVACAO

Assinatura
Data [/ |
PARECER
DIRETORIA ADJUNTA EDUCACIONAL: | DATA: / /

Considerando o parecer acima descrito: N N
D RECOMENDO A APROVACAO D NAO RECOMENDO A APROVACAO

Assinatura
Data / /



ANEXO 02
PROJETO DE ENSINO / VOLUNTARIO

FORMULARIO DE INSCRICAO DISCENTE / VOLUNTARIO

Nome completo Prontudrio

Curso Moédulo Turno

E-mail Telefone celular
()

Nuamero da carteira de identidade Numero do CPF

Nome do projeto

Documentos anexados:

( )RG ( )CPF ( ) Curriculo atualizado
( ) Histdrico escolar ou boletim com notas atualizadas do curso técnico

Disponibilidade de hordrios — marque com “x” todos os seus hordrios disponiveis

Horarios SEG TER QUA Qul SEX
7h00 — 8h00
8h00 - 9h00
9h00 - 10h00

10h00 - 11h00

11h00 - 12h00

13h00 - 14h00
14h00 - 15h00
15h00 - 16h00
16h00 - 17h00

17h00 - 18h00

18h00 - 19h00

19h00 - 20h00
20h00 - 21h00

21h00 - 22h00




13. Declaracéo de ciéncia das condigdes de inscri¢édo

Declaro: (a) ciéncia dos requisitos exigidos para atuar como discente voluntario —Projeto de Atividades
de Ensino, conforme Edital vigente; (b) que preencho todos os requisitos acima referidos.

Presidente Epitécio, de de

Assinatura do/a discente
Data:  / /

Responsavel pelo recebimento:
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ANEXO 03

PROJETO DE ENSINO / VOLUNTARIO

TERMO DE COMPROMISSO
DISCENTE VOLUNTARIO EM PROJETO VOLUNTARIO DE ENSINO

Eu, , portador
do RG , CPF , regularmente
matriculado no curso maddulo , periodo

, venho por meio deste DECLARAR que estou ciente de todos os
termos do Edital __ / , contendo normas, rotinas e procedimentos que orientam
a participacdo como discente voluntario em Projeto de Ensino, e ACEITO participar
como DISCENTE VOLUNTARIO do projeto

coordenado pelo professor :
da area/curso de

cumprindo, a partir de de de : horas
semanais de atividades relacionadas ao Projeto de Ensino, sem nenhum tipo de
remuneracao.

O aluno se compromete a:

a) Executar as atividades relacionadas ao projeto a qual esta vinculado e cumprir a
carga horaria estabelecida neste termo;

b) Encaminhar a coordenadoria sociopedagdgica relatério mensal das atividades
desenvolvidas, folha de frequéncia e relatério de avaliacédo realizado pelo professor
no primeiro dia util do més devidamente assinados pelo estudante e pelo professor.
O professor se compromete a:

a) Orientar o aluno no desenvolvimento das atividades propostas;

b) Preencher e assinar, mensalmente, relatério de frequéncia e avaliacdo do discente
voluntario a ser encaminhado a coordenadoria sociopedagdgica.

O aluno que tiver participado das atividades do projeto de ensino e cumprido
todas as exigéncias podera solicitar a Coordenadoria Sociopedagogica certificado
com nome e o periodo do projeto no qual exerceu suas atividades.

O estudante voluntario ndo podera realizar atividades de responsabilidade do
professor, bem como fun¢des meramente burocraticas que venham a descaracterizar
0s objetivos do programa.

Este termo de compromisso podera ser desfeito por iniciativa do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Presidente
Epitacio, a qualquer tempo, se achar conveniente ao desenvolvimento das atividades.

E, para validade que aqui se estabelece, o estudante voluntario e o professor
responsavel assinam este Termo de Compromisso.

Presidente Epitacio, de de

Discente Voluntéario Professor Responsavel Projeto
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O integrante do projeto de ensino exerceréa suas fungdes na coordenadoria:

Presidente Epitacio, de de
HORARIO
22 feira das as
32 feira das as Coordenador de area/curso
42 feira das as Responsavel
52 feira das as
62 feira das as

Coord. Sociopedagdgica

Assinatura do aluno ou
responsavel qguando menor de 18 anos

(CSP) Recebido por:

/ /
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ANEXO 04

PROJETO DE ENSINO / VOLUNTARIO

PLANO DE TRABALHO / DISCENTE VOLUNTARIO

Discente Voluntario

Nome:

CPF:

\RG:

Orgdo Emissor:

Curso:

Prontuario:

Semestre:

Campus:

E-mail

Celular:

Professor Responsavel

Nome:

Titulacado:

E-mail:

| Telefone:

Campus:

Projeto

Titulo:

Objetivos:

Plano de Trabalho

Resumo:

Atividades (descrever as atividades):

O O N|O|O B WIN|F

12 |Elaboracéo e entrega do Relatério Final até 08/07/2020 para o 1° semestre e

18/12/2020 para o0 segundo semestre.
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Cronograma das atividades

Atividades Més

Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | Set | Out | Nov | Dez
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12. X X

Resultados Esperados

O discente voluntario declara estar ciente de seus deveres conforme edital vigente.
O professor responsavel esta ciente e de acordo da orientacéo do discente voluntario
supracitado.

Ambos se comprometem com a execucao do proposto neste Plano de Trabalho.

Discente Professor responsavel

Responséavel pelo aluno
(se menor de 18 anos)
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ANEXO 05
PROJETO DE ENSINO / VOLUNTARIO

RELATORIO FINAL

Projeto:

Periodo de
Execucao:

Professor
Responsavel:

Demais
Servidores
envolvidos:

Discentes
envolvidos:

Introducdao:

Objetivos alcancados:

Etapas do trabalho/procedimentos adotados:

Discusséo dos Indicadores de Avaliacdo e Resultados alcancados:

Dificuldades encontradas para a execucédo do projeto:

Recursos utilizados:

Consideracgdes Finais:
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Bibliografia utilizada:

Presidente Epitacio, /

Professor Responséavel

Avaliacao pelo Chefia Imediata

Consideracoes:

( ) N&do Recomendo a Aprovagéo Carimbo / Assinatura e data:

( ) Recomendo a Aprovacao
( ) Sem restricdes
( ) Com restricdes

Analise da Diretoria Adjunta Educacional (DAE)

Consideracoes:

( ) N&do Recomendo a Aprovagéo Carimbo / Assinatura e data:

( ) Recomendo a Aprovacao
( ) Sem restricdes
( ) Com restricoes

16




		2019-12-03T18:28:28-0200
	MARCIA JANI CICERO DO NASCIMENTO:28066161824




