MINISTERIO DA LDUC»\CAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N° 1209, DE 14 DE ABRIL DE 2016.

Dispde sobre providencias-a serem adotadas visando a
redugdo e ao  reaproveitamento  de  papéis = no
desenvolvimento  das  atividades — administrativas ¢
académicas do Instituto Federal de Sao Paulo.

O REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pela Portaria n® 1.163. de 08 de abril de 2016. ¢ considerando que as medidas a
seguir propostas estdo voltadas a maior economia no consumo de papéis, aliando-se. assim, a
preservacdo ambiental ¢ ao combate da polui¢@o gerada na produgdo de papel,

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir no Ambito deste Instituto Federal o plano de economia e de uso
consciente dos recursos, no exercicio de suas atribui¢des administrativas/académicas ou de
controle externo, adotando as seguintes medidas socioambientais ao:

I — Priorizar o uso do papel reciclado na elaboragio dos trabalhos:

Il - Optar pela qualidade econdmica de impressao:

111 — Priorizar a ado¢do da Sprang Eco Sans (Ecofont) ou Garamond na elaboragdo
dos'documentos:

[l — Adotar o cabecalho apenas na primeira folha:

[V - Otimizar as paginas dos documentos. estabelecendo as margens superiores e
inferiores, esquerda e direita. e espagamento, inclusive entre pardgrafos, da forma mais
econdmica possivel; :

V — Imprimir em frente e verso, devendo as margens direita e esquerda serem
iguais, para permitir a perfuragdo para arquivamento ¢ inser¢ao em processos. sem prejuizo da
leitura;

VI - Imprimir os documentos para avaliagdo/aprovagdo. quando
excepcionalmente ndo puderem ser analisadas por meio virtual. devera ser utilizado papel
rascunho, em modo rapido (modo econdmico de toner/tinta) e monocromatico;

VII - Priorizar o uso do e-mail institucional e do telefone como ferramentas de
comunicagdo interna e externa, em vez da comunicagio impressa.

Art. 2° - A Coordenagio de Meio Ambiente e Sustentabilidade do I[FSP
intensificard a divulgagﬁo e orienta¢do aos servidores quanto ao uso e a aplicagio dos papéis
reciclados, bem como sobre a importancia do uso racional e da reciclagem de mcxlumxs

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo.
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