
FLUXO SOLICITAÇÃO DE EMPRÉSTIMO DE EQUIPAMENTO DE INFORMÁTICA: 

 

1º Enviar e-mail para cti.pep@ifsp.edu.br solicitando empréstimo; 

2º Aguardar a resposta da CTI com os números de patrimônios a serem emprestados;  

3º Preenchimento e assinatura do termo de responsabilidade: 

MODELO TERMO: 

https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/210560/ 

Clonar o documento Modelo: 

 

4º Criar Processo Eletrônico: 

 

Interessados: Servidor solicitante 
 

Tipo de Processo: Material: Movimentação de Material Permanente 

Assunto: EMPRÉSTIMO DE EQUIPAMENTO DE INFORMÁTICA - NOME DO ALUNO OU 

SERVIDOR 

Encaminhar o processo para CTI-PEP. 

mailto:cti.pep@ifsp.edu.br
https://suap.ifsp.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/210560/

