Programar uma Videochamada no Google Agenda

1- Abraa Agenda:
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2- Clique no dia e hora do evento:
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12 - 18 DEZ. 2021

0 hora em reunides (em média: 2.7

horas)

A2 Mais insights

Minhas agendas.

Filippo Gustavo Guinossi d.
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}Ad'\cionar titulo

Evento  Horadeseconcentrar  Ausente Tarefa Lembrete Horarios disponiveis

Quarta-feira, 15 de dezembro  12:00pm - 1:00pm
Fuso horario - Ndo se repete (Sem titulo)
12 até Tpm
Encontrar um horério
Adicionar convidados

Adicionar videoconferéncia do Google Meet

Adicionar local
Adicionar descrigdo ou anexos

Filippo Gustavo Guinossi de Almeida @
Ocupado - Visibilidade padrdo - Notificar 10 minutos antes

Ao criar um evento no Google Agenda, vocé pode adicionar um link para videochamadas
“Adicionar videoconferéncia do Google Meet”.

Sala Virtual Teste

Evento  Hora de se concentrar

Quarts-feira, 15 de dezembro  1:00pm - 2:00pm

o Filippe Gustavo Guinossi de Almelda

Permisses de convidados

Entrar com o Google Meat
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Sala Virtual Teste
Criar ata da reuniao

Adicionar anex
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Musente Tarefa Lembrete  Hordrios disponiveis

Importante: Atente-se para o hordrio na agenda, que
é padrdo americano (1:00pm = 13 horas).

v Digite os nomes ou e-mails das pessoas que vocé
B x guer convidar.

Cliqgue em Salvar.

Mele epicen m



Vocé quer enviar e-mails de convite para os
convidados do Google Agenda?

Para notificar os convidados, clique em Enviar.

@ Voltar para a edicio Néo enviar Enviar

3- Para copiar as informacgdes do evento clique no botao:
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@ SalaVirtual Teste
Quarta-feira, 15 de dezembro - 1:00 até 2:00pm

L Entrar com o Google Meet D
meet.google com/ixj-fmwh-iza Copiar informagdes da videoconferéncia

B Criar ata da reunido
Inicie um novo documento para Tazer anotagbes

2 idad Sala Virtual Teste
convidados 1 até 2pm
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e Filippo Gustavo Guinossi de Almeida
¥ Organizador

3 Vinicius Reginaldo Lima

Sala Virtual Teste

10 minutos antes
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Filippo Gustavo Guinossi de Almeida

Vai? Sim - Nao Talvez ~

4- Cole as informacgdes para os participantes:

Sala Virtual Teste

Quarta-feira, 15 de dezembro - 1:00 até 2:00pm

Informacgdes de participacdo do Google Meet

Link da videochamada: https://meet.google.com/ixj-fmwh-iza

Gravacao no Google Meet

1- Abra o Google Meet através do link ou agenda.
2- Clique nos 3 po\ntos (:) e em “Gravar reunido”:

Lousa Interativa
Abrir a

@  Gravar reunido

o3 Alterar layout
£3 Tela cheia
4: plicar efeitos visuais

A+4 Ouvir a reunido por telefone
= Informar um problema

(0] Denunciar abuso

o) Ajuda e solugdo de problemas

&

Configuragdes




3- Para finalizar a gravacao clique novamente nos 3 pontos (:) e em
“Interromper gravacao”.

Lous

Interromper gravagdo

Alterar layout

Aplicar efeitos visuais

Ouvir a reunido por telefone

Informar um problema
Denuncia: uso
Ajuda e solugdo de problemas

Configuracdes

4- Apds um tempo a gravacao aparecera no seu e-mail e Google Drive.



